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Campus Sao Borja

1. PLATAFORMA “ACOLHER E INFORMAR”

1.1.Descrigao: Disponibilizar aos professores ingressantes um local onde conste o link de acesso as informagdes
necessarias para seu trabalho e procedimentos necessarios tais como: atividades de ensino, pesquisa e
extensao, solicitacdo de férias e licencas, legislacdo trabalhista e outros. Segue abaixo uma proposta:

Titulo do acervo: Acolher e informar

Duvidas Caminhos de resposta | Links de documentos e orienta¢oes

ONDE ESTOU? Histdria de criagao PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional

O que é a Unipampa? | Perfil do aluno https://sites.unipampa.edu.br/pdi/pdi-2019-2023/
Mapa de abrangéncia | Video Institucional
Dados gerais https://unipampa.edu.br/portal/video-institucional-da-
Lei de Criagdo unipampa

Dados Gerais da
Universidade Federal do
Pampa

Estatuto da Unipampa
Regimento Geral da
Unipampa

Relatério llustrado Gestao
2016 - 2019

Dados gerais
https://unipampa.edu.br/portal/universidade

QUANDO? PRAZOS DE | Calendario Académico | Calendario Académico

ATIVIDADES (PROGRAD) https://sites.unipampa.edu.br/prograd/calendarios-
ACADEMICAS! academicos/

Quando inicia e
termina o semestre?

Qual o prazo final para
preenchimento de
Plano de Ensino?

Qual o prazo final para
langamento de notas
no sistema?

Qual o periodo de
recesso e férias?
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ENSINO

Como fago para
preencher, cadastrar
planos de ensino e
diarios de classe?
Como me comunico
com os alunos?

Essas acOes vocé
realiza no GURI —
Gestdo Unificada de
Recursos
Institucionais.

Para saber como
preencher e postar
plano de ensino,
registrar presenca de
alunos, lancar notas,
comunicar-se com 0s
alunos, acesse o:
Portal do Professor —
Manual do Usuario

Link do GURI
https://guri.unipampa.edu.br/
Para saber como usar o GURI, acesse os manuais

https://guri.unipampa.edu.br/man/publico/listarManuais/30

Localize o Portal do Professor - Manual do Usuario (codigo 21)

Faga o download:

No arquivo do Manual, acesse:
2.1. Planos de Ensino

2.2. Diarios de classe

2.6. Lancamento de notas

COMBATE A EVASAO
Tenho alunos(as) com
dificuldade de
aprendizagem e de
adaptacdo a vida
académica, o que devo
fazer?

Vocé deve entrar em
contato com o Nucleo
de Desenvolvimento
Educacional - Nude
para encaminhar seu
aluno(a) ao setor.

NuDe - Nucleo de Desenvolvimento Educacional
Prédio: Campus 2

Rua: Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295

Sala: 3216 (Atendimento estudantil);

Ramal: 2230

Telefone: 55 34309865

E-mail: nude.saoborja@unipampa.edu.br

PLANEJAMENTO E
EXECUGAO DAS SUAS
AULAS

Onde busco apoio em
relagdo ao
planejamento das
aulas e metodologias
de ensino, avaliagbes?

Vocé pode entrar em
contato com o Nucleo
de Desenvolvimento
Educacional - Nude

NuDe — Nicleo de Desenvolvimento Educacional
Prédio: Campus 2

Rua: Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295

Sala: 3218 (Atendimento pedagdgico).

Ramal: 2230

Telefone: 55 34309865

E-mail: nude.saoborja@unipampa.edu.br

FORMAGCAO
CONTINUADA

Preciso fazer cursos de
formacdo continuada?
Que cursos sao
oferecidos?

Vocé pode entrar em
contato com o Nucleo
de Pedagogia
Universitdria da
PROGRAD (Pro-
Reitoria de Graduacdo)
ou com a Subcomissao
de Formacdo Docente
do Campus

Nucleo de Pedagogia Universitaria
https://sites.unipampa.edu.br/formacao/
Contato: formacaoprograd@unipampa.edu.br

Subcomissao de Formagao Docente — Sao Borja
Contato: subcfd.saoborja@unipampa.edu.br

BIBLIOTECA

- Como fago para
consultar o acervo e
regras de empréstimo
da Biblioteca?

Site da Biblioteca

Biblioteca
https://sites.unipampa.edu.br/sisbi/

PROJETOS

Como fago para
cadastrar projeto de
pesquisa, ensino e
extensdo?

Vocé cadastra seu
projeto no GURI por
meio do Sistema
Académico de Projetos
- SAP

Tutorial do Sistema Académico de Projetos (SAP)
https://sites.unipampa.edu.br/atendimento/sap/
Acessar o SAP no GURI
https://guri.unipampa.edu.br/

Maiores esclarecimentos, entre em contato com as
Comissdes Locais de Ensino, Pesquisa e Extensao:
Coordenador da Comissdo de Pesquisa

Prof Fernando Santor
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fernandosantor@unipampa.edu.br
Coordenador da Comissao de Extensao
Prof. Jocenir de Oliveira Silva
jocenirsilva@unipampa.edu.br
Coordenador da Comissdo Local de Ensino
Thiago da Silva Sampaio
thiagosampaio@unipampa.edu.br

REGISTRO DE
ATUACAO DOCENTE
Onde preciso registrar
minhas atividades
desenvolvidas no
semestre?

Semestralmente vocé
receberd um e-mail
informando o prazo de
registro da atuacao
docente. Vocé deve
fazer isso no GURI

GURI

https://guri.unipampa.edu.br/

Para saber como usar o GURI, acesse os manuais
https://guri.unipampa.edu.br/man/publico/listarManuais/30
Localize o Portal do Professor - Manual do Usuario (cddigo 21)

Faca o download:

No arquivo do Manual, acesse:

2.10 — Registro de Atuagdo Docente

INFORMATICA
Como fago para usar
internet no campus
com meu
computador?

Vocé deve seguir as
orientagdes em
manuais da Diretoria
de Tecnologia da
Informacdo e
Comunicagao - DTIC

Acesse o Manual para configurar seus equipamentos:
https://sites.unipampa.edu.br/atendimento/redes-wi-
fi/#:~:text=Clique%20n0%20%C3%ADcone%20da%20rede%2
C%20pr%C3%B3ximo0%20a0%20rel%C3%B3gio%20e%20ent
%C3%A30,escolha%20%E2%80%8B%20WPA%20%26%20WP
A2%20Empresas.

Mais duvidas sobre informatica, entre em contato com a
STIC do Campus:

Campus: 2

Prédio: Administrativo

Sala: 3111

Rua: Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295

Telefone: (55) 3430-9856

Ramal: 6505

E-mail: stic.saoborja@unipampa.edu.br

SOLICITACOES
Preciso solicitar
reparos, manutencao,
material, etc..

Vocé deve usar o
Portal GAUCHA -
Gestdo Administrativa
e Unificada de
Chamados.

Acesse o GAUCHA
https://gaucha.unipampa.edu.br

PROCESSOS
BUROCRATICOS E
ADMINISTRATIVOS
(Atas e outros)

Como facgo atas, assino
documentos ou
encaminho processos?

Vocé realiza este
processo no SEl —
Sistema Eletrénico de
Informacdes.

Para isso acesso o
Tutorial do SEI

SEl — Sistema Eletronico de Informagdes (Tutorial)
https://sites.unipampa.edu.br/sei/como-usar-o-sei/

SAUDE

Para onde encaminho
meu atestado médico?
Como solicito licenga
para tratamento de
saude?

Tenho direito a licenca
para cuidar de
doentes na familia?
Como funciona a
licenga-maternidade?

Manual do Servidor
Nos itens abaixo:

- Consultas, Exames e
Outros Procedimentos
de Saude Preventiva
(Servidor e
Dependentes)

- Licenga para
Tratamento de Saude
- Licen¢a Adotante

Manual do Servidor
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/manual-do-servidor/

Maiores esclarecimentos com o Interface Pessoal do Campus
Sao Borja

Luiz André Padilha

Prédio: Campus 2

Rua Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295
Sala: 3203

Ramal: 7181/6862

Telefone: 55 34309873
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- Licenca a
Gestante/Adotante —
Prorrogagao

- Licenca a Gestante
(Natimorto)

- Licenga a Gestante
sem Avaliagdo Pericial
(Docentes)

- Licenga Paternidade
e Prorrogagao
(Docentes)

- Licenga por Motivo
de Doenca em Pessoa
da Familia

E-mail: luispadilha@unipampa.edu.br

FERIAS

- Como solicito férias?
- Como interrompo ou
altero o periodo das
férias?

Manual do Servidor
Nos itens abaixo:

— Procedimentos para
férias:

— Solicitacdo de férias:
— Interrupc¢ao de Férias
— Alteracdo de Férias
por Excecao

Manual do Servidor
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/manual-do-servidor/
Maiores esclarecimentos com o Interface Pessoal do
Campus Sao Borja

Luiz André Padilha

Prédio: Campus 2

Rua Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295
Sala: 3203

Ramal: 7181/6862

Telefone: 55 34309873

E-mail: luispadilha@unipampa.edu.br

RETRIBUIGOES POR
TITULAGAO.

- Conclui meu
mestrado, doutorado,
como solicito
retribuicao ?

Manual do Servidor
Nos itens abaixo:

- Incentivo a
Qualificagdo

Manual do Servidor
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/manual-do-servidor/

SOBRE PLANO DE
CARREIRA.

Como funcionam as
progressoes?

APOSENTADORIA E
PENSOES
Como funciona?

Manual do Servidor
Nos itens abaixo:

- Progressao Funcional
por Capacitagao
Profissional

- Progressao Funcional
por Mérito Profissional
- Promogao e
Progressao Docente
para as Classes A,Be C
- Promogao e
Progressao Docente
para Classe D

- Promocao Docente
para Classe E —
Professor Titular

Divisdo de
Aposentadoria de
Pensdao da PROGEPE

Manual do Servidor
https://sites.unipampa.edu.br/progepe/manual-do-servidor/
Maiores esclarecimentos com o Interface Pessoal do
Campus Sao Borja

Luiz André Padilha

Prédio: Campus 2

Rua Monsenhor Patricio Petit Jean, 3295
Sala: 3203

Ramal: 7181/6862

Telefone: 55 34309873

E-mail: luispadilha@unipampa.edu.br

Acesse a Divisdao
https://sites.unipampa.edu.br/cape/divisao-de-
aposentadoria-e-pensao/
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Qualquer duvida sobre qualquer procedimento, entre em contato com a Central de Atendimento® pelo link:
https://sites.unipampa.edu.br/atendimento/contato/

! ACentral de Atendimento é um projeto daAssessoria de Atendimento e Suporte (AAS) da Diretoria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo (DTIC). Seu objetivo é melhorar a qualidade do atendimento oferecido pela Unipampa a
comunidade académica, bem como promover e facilitar a comunicagdo da comunidade externa, com os diferentes érgéos da
instituicao.
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