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1 INTRODUCAO

Este Manual foi produzido para estabelecer o padrdo de apresentacdo de trabalhos
académicos da Universidade Federal do Pampa. Servira de subsidio para alunos, docentes e
orientadores na elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos de final de curso de
graduacdo e pds-graduacdo latu sensu (especializagdo) e stricto sensu (mestrado e doutorado),
visando sua apresentacdo as bancas examinadoras da instituicdo. Aplica-se a todos os tipos de
trabalhos académicos, seja dos cursos presenciais ou a distancia, em formato impresso ou
eletronico. Sua aplicagdo, no entanto, ndo se limita aos trabalhos de conclusdo de curso,
podendo, também, ser Gtil para estruturar outros trabalhos académicos.

Para elaboracdo deste manual foram utilizadas as NBR 14724 (2011), NBR 10520
(2002), NBR 6027 (2003), NBR 6024 (2012), NBR 6023 (2002), NBR 6028
(2003), NBR 15287 (2011) da Associacdo Brasileiras de Normas Técnicas — ABNT, sendo,
algumas vezes, utilizado o texto dos originais.

Por basear-se nas normas brasileiras de documentacdo, o conteddo do Manual esta
sujeito as mudangas, decorrentes de atualizacGes das proprias normas.

A obra divide-se em 10 sec¢0es:

A secdo 1 compreende a introducdo do manual, trazendo as definigdes de termos
utilizados na obra;

A secdo 2 trata da apresentacdo e formatacdo do trabalho académico;

A secdo 3 trata da estrutura do trabalho académico;

A secdo 4 trata da apresentacao e formatacdo de artigo de publica¢des periddicas;

A secdo 5 trata da apresentacgdo e formatacdo de projeto de pesquisa;

A secdo 6 trata das citacdes;

A secdo 7 trata do sistema de chamada;

A secdo 8 trata das notas de rodapé;

A sec¢do 9 trata da normalizagdo de referéncias;

A secdo 10 trata do processo de deposito e publicacdo dos trabalhos académicos.

1.1 Publicagdes cientificas

Documento que trata de assunto de interesse cientifico, utilizando metodologia

cientifica.
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1.1.1 Artigo cientifico
Documento com autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas,
processos e resultados de estudos realizados em uma determinada area do conhecimento. Sao

trabalhos escritos por um ou mais autores, com a finalidade de divulgar estudos ou pesquisas.

1.1.2 Trabalho de concluséo de curso de graduacao, trabalho de graduacéao

interdisciplinar

Documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um

orientador.

1.1.3 Monografia (trabalho de concluséo de especializacio e/ou aperfeicoamento)

Documento que representa o resultado de um estudo sobre um tema especifico, de
forma sistematica e completa. Investiga determinado assunto em todos os seus angulos e
aspectos, com suficiente valor representativo e que obedece a rigorosa metodologia. E um
trabalho cientifico apresentado ao final do curso de pds-graduacdo Lato Sensu, elaborado sob

a coordenacéo de um orientador, visando a obtencao do titulo de especialista.

1.1.4 Dissertagdo

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢do de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extensdo, com o
objetivo de reunir, analisar e interpretar informac6es. Deve evidenciar o conhecimento de
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do aluno. E um trabalho
cientifico apresentado ao final do curso de poés-graduacdo Stricto Sensu, elaborado sob a

coordenacdo de um orientador (doutor), visando & obtencéo do titulo de mestre.

1.1.5 Tese

Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposic¢éo de

um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
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investigacao cientifica original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questdo. E um trabalho cientifico apresentado ao final do curso de pds-graduacgo Stricto
Sensu, feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtencdo do titulo de

doutor, ou similar.
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2 APRESENTACAO E FORMATACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Adotamos as recomendacdes de padronizacdo e formatacdo da NBR 14724 (ABNT,
2011), para apresentacdo de todos os trabalhos académicos (teses, dissertacdes, trabalhos de
concluséo de curso e outros). Ressaltamos que a padronizagdo das formatacGes deve ocorrer
desde o inicio do trabalho, pois as mesmas podem alterar toda a organizacdo fisica do

documento.

2.1 Formato

O trabalho deve ser apresentado em folha A4 (21,0 cm x 29,7 cm).

2.2 Fonte

Para normalizacdo dos trabalhos académicos da UNIPAMPA, fica definido que,
guanto ao tipo de fonte, devera ser utilizada a fonte Arial ou Times New Roman, onde todo o
trabalho devera ser apresentado sempre com a mesma fonte escolhida.

Quanto ao tamanho da fonte, esta devera ser de 12, para todo o trabalho, inclusive
capa, e 10 para citacBes longas (mais de trés linhas), notas de rodapé, fontes das ilustracdes e

das tabelas, paginacdo, ficha catalogréafica, legendas e outras notas.

2.3 Impressao

A impressdo do trabalho deverd ser em cor preta, em papel branco ou reciclado.
Somente poderao ser utilizadas outras cores nas ilustracdes.

Os elementos pre-textuais devem ser impressos no anverso (frente) da folha, tendo
como Unica excecdo a folha de rosto, que deve conter no verso, a ficha catalografica do
trabalho.

Os elementos textuais e pos-textuais devem ser impressos no anverso (frente) e verso
das folhas.

Os trabalhos académicos serdo entregues em formato eletrénico, conforme a se¢édo 8

deste manual.
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2.4 Espagamento

O texto do trabalho deve ser digitado com espaco entre as linhas de 1,5 (um e meio).
Para as citacOes longas, notas de rodapé, referéncias, legenda das ilustracGes e das tabelas,
natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo e area de concentragdo), o espago
entre as linhas deve ser simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser em espaco simples e separadas entre si
por 1 (um) espaco duplo.

Na folha de rosto e folha de aprovagéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentragdo devem ser alinhados do meio da pagina para a margem

direita.

2.5 Paginagdo e margem

No trabalho académico, as folhas ou paginas pré-textuais, devem ser contadas, mas
ndo numeradas, sendo que a numeracdo das paginas deve ser colocada a partir da primeira
pagina textual e seguir até a Ultima pagina do anexo.

A numeracdo das paginas deve ser em algarismos arabicos, sendo que no anverso
(frente) deve ser colocada a 2,0 (dois) cm da borda superior direita, e no verso deve ser
colocada a 2,0 (dois) cm da borda superior esquerda.

Em trabalhos com mais de um volume, deve ser mantida a numeracao sequencial das
folhas ou paginas.

A ABNT padronizou a margem a ser utilizada com as seguintes medidas:

a) para o anverso (frente) — margens superior e esquerda com 3,0 (trés) cm e
inferior e direita com 2,0 (dois) cm;
b) para o0 verso — margens superior e direita com 3,0 (trés) cm e inferior e

esquerda com 2,0 (dois) cm.

2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ficar separadas do texto por um espago simples de entre as

linhas e por filete de 5,0 (cinco) cm, a partir da margem esquerda.
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2.7 Numeragao progressiva

Apresenta em uma sequéncia logica o relacionamento entre as matérias e permite a sua
localizacéo.

2.7.1 Termos e definicdes

Neste documento aplicam-se os seguintes termos e definices.
2.7.1.1 Alinea

Alinea é cada uma das subdivisdes de um documento.

2.7.1.2 Indicativo de secdo

Indicativo de secdo € o numero ou grupo numérico que antecede cada se¢do do

documento.

2.7.1.3 Secao

Secdo é a parte em que se divide o texto de um documento, que contém as matérias

consideradas afins na exposi¢do ordenada do assunto.

2.7.1.4 Secdo priméria

Secdo primaria € a principal divisdo do texto de um documento.

2.7.1.5 Secao secundaria

Subdivisdo do texto a partir de uma secao primaria.

2.7.1.6 Secao terciaria

Subdivisdo do texto a partir de uma se¢ao secundaria.
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2.7.1.7 Secao quaternéria

Subdivisdo do texto a partir de uma secao terciaria.

2.7.1.8 Secdo quinaria

Subdivisdo do texto a partir de uma secao quaternaria.

2.7.1.9 Subalinea

Subalinea é a subdivisdo de uma alinea.

2.7.2 Regras gerais de apresentacio

A apresentacdo deve ser conforme se¢des 2.7.2.1a 2.7.2.4

2.7.2.1 SecOes

Numerar as se¢des conforme as alineas a seguir:

utilizar algarismo arabico na numeracao de uma secéo;

limitar a numeracdo progressiva até a se¢do quinaria;

o titulo das sec¢Bes ou subsecdes, deve ser alinhado a margem esquerda, colocado apds
o indicativo de secédo e separado por um espaco. O texto deve iniciar em outra linha;
ndo € usado qualquer sinal (ex.: ponto, hifen, travessao, parénteses) entre o indicativo
da secdo e seu titulo;

todas as secOes devem ter um texto relacionados a elas;

o indicativo das sec¢Ges primarias deve ser grafado em nameros inteiros a partir do 1;

o indicativo de uma se¢do secundaria é constituido pelo indicativo da se¢do primaria a
que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e

separado por ponto. Nas demais se¢des, repete-se 0 mesmo processo;



EXEMPLO:

17

Secdo priméria

Secdo
secundéria
1.1
1.2
1.3
2.1
2.2
2.3
3.1
3.2
3.3

Secdo terciaria

111
1.1.2
113
2.11
2.1.2
2.1.3
3.11
3.1.2
3.1.3

Secao
quaternéria
1111
1.1.1.2
1.1.1.3
2.1.1.1
2.1.1.2
2.1.1.3
3.1.11
3.1.1.2
3.1.13

Secdo quinaria

11111
11112
11113
21111
21112
21113
31111
3.1.11.2
3.1.113

Nota — Na leitura oral ndo se pronunciam os pontos. Ex.: Em 3.1.1, 1é-se trés um um.

h) os titulos das secBes que ndo possuem indicativo numérico (errata, agradecimentos,

lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,

resumo, sumario, referéncias, glosséario, apéndice, anexo e indice) devem ser

centralizados em relacdo a pagina, e com o mesmo destaque tipografico das secdes

primarias;

i) quando um titulo com indicagdo numérica ocupar mais de uma linha, este deve ser, a

partir da segunda linha, alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

j) os titulos das secGes priméarias as secdes quinarias devem ser destacados

tipograficamente e de forma hierarquica. Podem ser utilizados os recursos graficos de

maiuscula, negrito, italico, ou sublinhado e outros. Uma vez definido qual o recurso a

ser utilizado, este deve ser mantido em todo o trabalho.

2.7.2.2 Alinea

Deve ocorrer conforme as alineas a seguir:

a) devem ser subdivididos em alineas, dentro de uma mesma sec¢do, 0s diversos assuntos

que ndo possuem titulo proprio;

b) o texto que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;
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c) as alineas sdo indicadas alfabeticamente, em letra mindscula, seguida de paréntese.
Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras dobradas;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo a margem
esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra minGscula e terminar em ponto-e-virgula,
exceto a Ultima alinea que termina em ponto final;

f) quando houver subalinea, o texto da alinea deve terminar em dois pontos;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea devem ser alinhadas abaixo da

primeira letra do texto da prépria alinea.

2.7.2.3 Subalinea

Deve ocorrer conforme as alineas a seguir:

a) as subalineas devem comegar por travessao seguido de espaco;

b) as subalineas devem apresentar recuo em relagdo a alinea;

c) o texto da subalinea deve comegcar por letra minGscula e terminar em ponto-e-virgula.
Quando ndo houver alinea subsequente, a Gltima subalinea deve terminar em ponto
final;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea devem ser alinhadas abaixo da
primeira letra do texto da prépria subalinea.

2.7.2.4 Indicativos

Devem ser citados no texto conforme os exemplos.

EXEMPLO1 ..nasegdo?2...

EXEMPLO2 ..ver23..

EXEMPLO3 ..em1.13.2,81%0u ... 1°paragrafo de 1.1.3.2...
EXEMPLO 4 naalineac, dasecdo 2.1 ...

EXEMPLO5 na primeira subalinea, da alinea b ....
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2.8 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico (folha de aprovacao, dedicatoria, epigrafe(s),
errata, agradecimentos, lista de tabelas, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista
de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s)),

devem ser centralizados.

2.9 Citacdes
As citagOes devem ser apresentadas conforme segéo 6.
2.10 Siglas

A primeira vez que uma sigla aparecer no texto, esta deve estar entre parénteses e ser
precedida pelo nome completo.

2.11 llustracdes

A ilustracdo deve ser citada e colocada o mais proximo do texto a que se refere, por ter
como objetivo explicar e entender o mesmo, devendo estar centralizada na pagina e se
enquadrar nas mesmas margens do texto.

Na parte superior da ilustracdo deve estar a sua identificacdo, numerada com
algarismos arabicos, devendo o nimero vir logo apds a palavra designativa (figura, fotografia,
desenho, gravura, mapa, modelo, esquema, grafico, quadro e outros) e separada por hifen do
titulo da ilustracdo, que deve ser breve.

Todas as ilustracbes devem ser relacionadas em lista prépria, colocada antes do
sumario e seu titulo deve estar centralizado.

Abaixo da ilustracdo, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que
seja do prdprio autor), usando fonte menor que a do texto.

A referéncia completa da fonte da ilustragdo deve figurar nas referéncias no final do
trabalho.

Exemplo:



Figura 1 — Modelo de ilustragdes

Papéeis
Interpessoais

@omo 0 administradom

Papeis
Informacionais

Papéis
Decisorios

/Como 0 \
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Como o
interage: administrador administrador
intercambia e utiliza a informagéo
processa a em suas decisoes:
informacao:
Representacdo Monitoragéo Empreendedor
Lideranca Disseminacéo Solucéo de conflitos
Ligacdo Porta-Voz Alocacéo de recursos
Negociacao

- AN AN /

Fonte: Chiavenato (2007, p. 74)

2.12 Tabelas

A ABNT ndo tem uma norma especifica para tabelas, mas recomenda as Normas de
Apresentacio Tabular, do IBGE (FUNDACAO INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993).

O titulo localiza-se no topo da tabela, e deve ser claro e conciso, indicando a natureza
do assunto, sua abrangéncia geogréafica e de tempo, sem abreviaturas. A expressdo Tabela
(letra inicial maiuscula) com a numeracdo na sequéncia do trabalho antecede o titulo da
tabela.

Abaixo da tabela, indicar a fonte do qual foi retirada (elemento obrigatério, mesmo
que seja do préprio autor), usando fonte menor que a do texto.

A tabela ndo deve ter tracos verticais que a delimitem na direita e na esquerda.

As tabelas destacam como informacdo central, dados numéricos tratados
estatisticamente.

O titulo deve estar localizado acima da tabela, ser claro e conciso, indicando a
natureza do assunto, sua abrangéncia geografica e de tempo, sem abreviaturas. Deve aparecer
na seguinte ordem: a expressdo Tabela (letra inicial mailscula) com a numeracdo na
sequéncia do trabalho, travesséo e a seguir o titulo da ilustracéo.

Exemplo:
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Figura 2 — Modelo de Tabela

Tabela 5 - Percentagem da populacéo dos E.U.A. com status solteiro, por grupos
de idade, 1940 a 1960

Grupo de idade 1940 1950 1955 1960
18-19 87% 80% 78% 80%
20-24 60 43 43 41
25-34 24 14 14 13
35-44 12 9 9 8

Fonte: Departamento de Comércio (2001)

2.13 Equacbes e formulas
Devem ser destacadas do texto, e havendo necessidade serem numeradas com
algarismos arébicos alinhados a direita e entre parénteses. Se houverem outros elementos
(expoentes, indices e outros) que as compde, é permitido o uso de uma entrelinha maior.
Exemplo:

X2+y?=72 ..()

(x2+y?2)+6=n .(2)



3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO
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Esta parte apresenta a listagem dos topicos obrigatérios e opcionais para a elaboragédo

do trabalho académico, que compreende as partes externa e interna.

Figura 3 — llustracdo da disposicao dos elementos

PARTE EXTERNA

Capa obrigatério

Lombada opcional

PARTE INTERNA
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Folha de rosto obrigatoério
Errata opcional
Folha de aprovagéo obrigatorio
Dedicatoria(s) opcional
Agradecimentos opcional
Epigrafe opcional
Resumo em lingua vernacula obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira  obrigatorio
Lista de ilustracdes opcional
Lista de tabelas opcional
Lista de abreviaturas e siglas opcional
Lista de simbolos opcional
Sumario obrigatério
ELEMENTOS TEXTUAIS
Introducéo obrigatorio

Desenvolvimento

obrigatério




Conclusao

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias
Glossario
Apéndice(s)
Anexo(s)
indice(s)

obrigatorio

obrigatorio
opcional
opcional
opcional

opcional

3.1 Parte externa

Os elementos da parte externa devem ser apresentados conforme 3.1.1 e 3.1.2.

3.1.1 Capa
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Elemento obrigatdrio. Cobertura que reveste o trabalho e que deve conter centralizado:

a) nome da Instituicdo (Universidade Federal do Pampa);

b) nome do autor;
c) titulo;

d) subtitulo, se houver;

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacao

do respectivo volume);

f) local (cidade onde deve ser apresentado);

g) ano (da entrega).

Deve ser confeccionada em capa dura na cor verde escuro com letras douradas.



Figura 4 — Modelo de capa

3cm

I Arial ou Times New :
| Roman 12 - Negrito - Caixa |;

I Alta I
- 1,

AUTOR

g
I Arial ou Times New i

|

|
Roman 12 - Negrito - Caixa | !
| Alta :

TITULO: SUBTITULO

e
I Arial ou Times New

: Roman 12 — Negrito -

/I Normal
- __

Alegrete
2013

3.1.2 Lombada
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Parte da capa que retne as margens internas ou dobras das folhas, chamada também de

dorso.

Elementos que constam da lombada:

a) nome do(s) autor(es), quando houver;
b) titulo do trabalho (abreviar, se necessario);

c) elementos alfanuméricos de identificagcdo (volume, fasciculo e data), se houver;
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d) logomarca da editora.
Recomenda-se a reserva de um espago, se possivel de 30 mm, na borda inferior, sem
comprometer as informacdes contidas, para que seja possivel colocar elementos de

identificacdo que possibilitem a localizacdo do documento.

Apresentacédo
Autor(es):

A impressdo do nome do autor deve ser no mesmo sentido da lombada.

Em documento com mais de um autor, 0s nomes nas lombadas horizontais devem vir
impressos um abaixo do outro e nas lombadas descendentes, separados por sinais de
pontuacdo, espacos ou sinais graficos, abreviando-se ou omitindo-se o(s) prenome(s), quando

necessario, no caso de autores pessoais.

Titulo:

Deve ser impresso no mesmo sentido do(s) nome(s) do(s) autor(es), e quando
necessario pode ser abreviado.
Titulo de lombada horizontal

O titulo deve ser impresso horizontalmente quando o documento esta em posi¢do
vertical.
Titulo de lombada descendente

Titulo de lombada impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada.

Figura 5 — Modelos de lombada

AUTOR

TITULO

OHTvdvdLl 0d OTNLIL
401NV Od JINON

2016 2016
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Elementos alfanuméricos de identificacéo:
Devem corresponder ao conteildo abrangido do documento, podendo, se necessario,
serem abreviados, separados por sinais de pontuacao, espacos ou sinais graficos. Impressos no

mesmo sentido da lombada.

Logomarca da editora

Deve ser impressa no mesmo sentido da lombada.
Titulo da margem de capa:
Titulo impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé, ao lado da lombada, em
itens em que a lombada ndo comporta inscricoes.
3.2 Parte interna
Os elementos da parte interna devem ser apresentados conforme 3.2.1 a 3.2.3.
3.2.1 Elementos pré-textuais
Os elementos pré-textuais sdo os elementos que antecedem o texto, com informacgoes

gue ajudam na identificacéo e utilizacdo do trabalho.

Figura 6 — llustragdo da distribuicdo dos elementos pré-textuais
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Lista de simbolos

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Contém todos os elementos essenciais para a identificacdo do

trabalho e é composta do anverso (frente) e verso da folha.

3.2.1.2 Anverso da folha de rosto

Os elementos devem seguir a seguinte ordem:

a) nome completo do autor (sem abreviaturas e na ordem direta);

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver). Subtitulo apés o titulo e precedido de dois
pontos ( :);

c) numero de volume (se houver mais de um volume, em cada folha de rosto deve

constar a especificagdo do respectivo volume);
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d) natureza — texto que indica o nome do curso (graduacao, especializagdo, mestrado ou
doutorado) e a titulagdo correspondente (bacharel, licenciado, especialista, mestre ou
doutor); nome da instituicdo a que é submetido; area de concentracao;

e) nome completo do orientador e, se houver, coorientador (sem abreviaturas e na ordem
direta), com a titulacdo correspondente e precedido da designagdo — Orientador ou
Coorientador e dois pontos ( : ). O coorientador deve vir abaixo do orientador;

f) local (cidade onde deve ser apresentado);

g) ano (da entrega).

Recomenda-se que as informagfes de autor e titulo do trabalho sejam centralizadas,
sem o uso de ponto final e em letras mailsculas. A natureza do trabalho e o nome do
orientador e do coorientador (se houver) devem ser alinhados do meio da péagina para a

margem direita.



Figura 7 - Modelo padréo para folha de rosto

Arial ou Times New Roman
12 - Negrito - Caixa Alta

-

TITULO: SUBTITULO

Pés-graduacédo Stricto sensu em (Nome
do Curso) da Universidade Federal do
Pampa, como requisito parcial para

obtencfo do Titulo de Mestre em (Area !
do curso). .
/ (1 espago simples) : '2 C.m
Orientador: Nome do Orientador ;
1
1
1
1
1
1
1
_I

!

. 1

: : Arial ou Times New : _ (Lespago simples)

o Roman 12 - Normal I Coorientador: Nome do Coorientador
[

P
| Arial ou Times New {
: Roman 12 — Negrito - |
I Normal |
L __ !

Alegrete

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
; Dissertacdo apresentada ao programa de
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: 2013

3.2.1.3 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalogréfica (obrigatério somente para Dissertacdes e Teses),
conforme o Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente. Deve ser inserida na metade
inferior do verso da folha de rosto. A ficha catalografica deve ser elaborada através do link
https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha
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https://www11.unipampa.edu.br/guri/bib/ficha
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Figura 8 — Modelo do verso da folha de rosto com a ficha catalogréfica

3cmi

Ficha catalografica elaborada automaticamente com os dados fornecidos
pelo(a) autor(a) através do Mdédulo de Biblioteca do Sistema GURI (Gestéo
Unificada de Recursos Institucionais).

Cutter Sobrenome do autor, Nome do autor. A
Titulo da dissertacdo: subtitulo (se houver) /
Nome do autor na ordem direta. — Data.
Namero de paginas : ilustracdo (se houver) ;
tamanho (30 cm)

wd G/,

Dissertacdo (Mestrado) — Universidade Federal
do Pampa, Campus Alegrete, data.
“Orientacdo: Nome do Professor”.

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Titulo.

3.2.1.4 Errata

Elemento opcional. Constitui-se pela referéncia completa do trabalho e a lista de
folhas ou linhas onde ocorreram erros no texto, seguidas das devidas corregcdes. Pode ser
apresentada em folha avulsa ou colada, logo ap6s a folha de rosto, acrescida depois de

impressa.
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Figura 9 — Modelo de errata

COLVERO, Ronaldo. Negocios na madrugada: o comércio ilicito na fronteira do Rio
Grande do Sul. Passo Fundo: UPF, 2004. 224 p.

e /2 .: Arial ou Times New

I Roman 12 - Negrito -
ERRATA ——
| Caixa Alta

Pagina Linha Onde se 1& Leia-se
57 17 navegagao nos rios navegacgao nos rios

Uruguai, Paraguai e Uruguai, Paraguai e

1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
Uruguai... Parana... !
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1

3cm:

: Arial ou Times New :
: Roman 12 - Normal I

|
| |

—_—_—— e e ———

Fonte: Colvero (2004)

3.2.1.5 Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. Colocado logo depois da folha de rosto (ndo deve ser

considerado na contagem das paginas), esse elemento é constituido de:

a) nome completo do autor (sem abreviaturas e na ordem direta);
b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver). Subtitulo apos o titulo e precedido de

dois pontos ( :);
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c) natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo, area de concentracgao);
d) data de aprovacao;
e) nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes

a qual pertencem.

Figura 10 — Modelo para a folha aprovacao

Arial ou Times New
|

i AUTOR | Roman 12 - Negrito
E - Caixa Alta
: L ___ ]

—_—d

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

r——t—_—— 1

I Arial ou Times New I Dissertac&o apresentada ao Programa de
| Roman 12 - Normal | Pés-graduacdo Stricto Sensu em (Nome
I l— 3 do Curso) da Universidade Federal dd
————————————— I Pampa, como requisito parcial para'
i obtengéo do Titulo de Mestre em (Areg
i do curso). R
. . 1
3cm ! Area de concentragio: i2 cm
. 1

Dissertacdo defendida e aprovada em: dia, més e ano.
Banca examinadora:

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

: Prof. (titulagdo). (Nome do Orientador)
i Orientador
i (sigla da instituicéo)
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Prof. (titulacdo). (Nome do membro da banca)
(sigla da instituicao)

Prof. (titulagdo). (Nome do membro da banca)

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
1
1
1
(sigla da instituicio) :
1
1
1
1
1
1
1
1

3.2.1.6 Dedicatoria(s)

Elemento opcional. Colocado ap6s a folha de aprovacdo e transcrito na parte

inferior direita da pagina. Texto no qual o autor dedica seu trabalho ou faz uma homenagem a
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alguém importante para ele. Recomenda-se o alinhamento do texto, do meio da pagina para a

margem direita.

Figura 11 — Modelo para a folha de dedicatoria

3cm

I Arial ou Times New |
| Roman 12 - Normal :

\ Dedico esta dissertacdo aos meus amados
pais, Fulano e Fulana, maiores
incentivadores e fontes inesgotaveis de

apoio, amor e compreensao.

3.2.1.7 Agradecimento(s)

Elemento opcional. Colocado apds a dedicatoria e transcrito na parte superior da
pagina. Texto no qual o autor agradece a todas as pessoas, instituicbes e outros que, de

alguma forma contribuiram para a elaboragéo do trabalho.
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Figura 12 — Modelo para a folha de agradecimentos

= ——————————= | 3cm

I Arial ou Times New

: Roman 12 - Negrito ) KA .............................................
| Caixa Alta | AGRADECIMENTO

L a

i (1 espacgos de 1,5)

i Ao Prof. Dr. Fulano de Tal pela orientagéo e pelo apoio para que eu realizasse o curso de

; mestrado.

1

i A todos os colegas de curso pelo convivio e pelos momentos de amizade. '
:A todas as pessoas que, direta ou indiretamente contribuiram para a realizacdo desta ;
i pesquisa.

| . .
| Arial ou Times New

1

1

1

1

1

1

1

1

1

!

i Aos professores, minha gratiddo pela forma de conduzir o curso em todas as etapas. !
1

1

1

1

1

1

1

| i
| i
Roman 12 — Normal : i

3.2.1.8 Epigrafe

Elemento opcional. Colocado apds os agradecimentos e transcrito na parte
inferior direita da pagina. Texto no qual o autor cita um pensamento que considera relevante
para o trabalho. A autoria do texto deve ser identificada. Recomenda-se o alinhamento do

texto, do meio da pagina para a margem direita.
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Figura 13 — Modelo para a folha de epigrafe

r _____________ A
I Arial ou Times New

: Roman 12 - Normal

L

“As grandes idéias surgem da observacdo dos
pequenos detalhes”.
Augusto Cury

3.2.1.9 Resumo

O resumo € a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do texto, ou seja, 0S
elementos de maior interesse e importancia, isto €, as principais ideias do autor, descritos em

um unico paréagrafo.
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3.2.1.9.1 Resumo critico

O resumo critico € o resumo redigido por especialista com analise critica de um
documento. E quando se formula um julgamento sobre o trabalho. E uma redago técnica que
avalia de forma sintética a importancia de uma obra cientifica ou literaria. O resumo critico é
também chamado de resenha. Quando analisa apenas uma determinada edi¢do entre vérias,

denomina-se recensdo. E o tipo de resumo mais pedido pelos professores ao longo do curso.

3.2.1.9.2 Resumo indicativo ou descritivo

No resumo indicativo se fazem referéncia aos pontos principais do documento, sem
detalhar aspectos como exemplos, dados quantitativos, qualitativos, etc. Faz-se uso de frases
curtas, cada uma correspondendo a um elemento importante do trabalho. N&o dispensa a
consulta ao original, pois apenas descreve sua natureza, forma e propdsito. Como exemplo

tem os resumos de trabalhos académicos.

3.2.1.9.3 Resumo informativo ou analitico

O resumo informativo contém as principais informacdes apresentadas no texto,
podendo, inclusive, dispensar a leitura do original. E mais amplo do que o resumo indicativo e
informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusdes do trabalho. Como

exemplo tem os resumos de trabalhos cientificos publicados nos anais de congressos.

3.2.1.9.4 Extensdo dos resumos

Quanto a sua extensdo os resumos devem ter:

a) trabalhos académicos (teses, dissertacBes e outros) e relatorios técnicos cientificos: de
150 a 500 palavras;
b) artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras;

¢) indicag0es breves: de 50 a 100 palavras.



3.2.1.9.5 Resumo em lingua vernacula
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Elemento obrigatdrio. E o resumo na lingua do texto. Colocado apés a epigrafe. O

titulo é centrado na folha e o texto deve ter alinhamento justificado e em um Unico paragrafo.

Constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, inclui os aspectos mais

relevantes do contetdo e das conclusBes do trabalho. Possui de 150 a 500 palavras, seguido,

logo abaixo, das palavras-chave representativas do contetido do trabalho. E redigido na

terceira pessoa do singular e com o verbo na voz ativa.

Figura 14 — Modelo da folha do resumo em lingua vernacula

|
L _

3cm

: RESUMO

(1 espagos de 1,5)
O presente trabalho tem por objetivo a implantacdo de um protétipo do software
Show do Milh&o, que seja capaz de gerir rotinas de formagéo e construgéo do
conhecimento, propiciando ao usuario (aluno) novas alternativas que possam
auxiliar no processo de ensino-aprendizagem, bem como estabelecer propostas
para a compreensdo psicopedagégica do processo de aprendizagem, com a
utilizacdo de recursos de inteligéncia artificial (IA) e da informatica, visando a
construcdo de um novo saber. O desenvolvimento do protétipo é fundamentado
em uma reflexao critica acerca do software original e em suas relagbes com o
processo pedagdgico. Coloca a disposicdo do usuario uma variada gama de
informacdes e recursos da informatica, fato que possibilitara motivagéo constante
para uma construcdo segura e eficaz do conhecimento, por meio de
acompanhamento e avaliagdo constantes do professor com relagdo a seu aluno
(usuario). Tais recursos ndo somente auxiliardo o usuario no aprimoramento do
seu conhecimento no processo ensino-aprendizagem (objetivo desta tese), mas

também poderdo ser utilizados e incrementados com o emprego da IA.

(1 espagos de 1,5) ! l
Palavras-chave: Conhecimento. Ensino. Entretenimento. Software. IA.

| Arial ou Times New I I 3cm
| Roman 12 -Negrito- 1N Yo _

I Caixa Alta

Fonte: Oliveira Netto (2008, p. 126)
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3.2.1.9.6 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Colocado apds o resumo na lingua verndcula. Consiste na
versdo do resumo na lingua do texto para outra lingua (em inglés Abstract, em espanhol

Resumen, em francés Résume, por exemplo).

Figura 15 — Modelo para a folha do resumo na lingua estrangeira

e

: Arial ou Times New l i 3cm

| Roman 12 - Negrito - | -_._XI?.,;I'R;;C_T. """""""""""""""" E
I Caixa Alta |

| |

- a (1 espagos de 1,5)

1
E The present work has as objective the implementing of the prototype of a quiz game
' software show providing routines for learning and practicing knowledge — giving the
i player (student) new tools to help him along the learning process — as a well as making
E proposals to the psycho-pedagogical understanding of the process with the use of
3cm artificial intelligence and computing to build up knowledge. The development of the
prototype is based on a critical analysis of the original software in its relations with the 14_’
teaching process. It is a attempted to add new methodologies and routing providing real ;
contribution to the learning process and favoring a more pedagogical understanding of -

the phenomena involved in this process. The prototype provides the user with a wide 1

to the development of knowledge, safe as efficiently, by means of constant monitoring -

1
1
1
1
1
1
range of information and resources, a circumstance that will bring constant motivation
i
!
and evaluation of the student (the user) by teacher. Such resources will not only help the 1

1

1

user to perfect his knowledge in the learning process (the objective of this thesis), but ;

i i i =TT |
could be further incremented by the implementation of Al. | Arial ou Times New |

(1 espacos de 1,5) Roman 12 - Normal |
Keywords: Knowledge. Teaching. Entertainment. Software. Al. / L JI

Fonte: Oliveira Netto (2008, p. 127)

3.2.1.10 Lista de ilustractes

Elemento opcional. Colocado ap6s o resumo em lingua estrangeira. E a relagdo de
todas as ilustracbes existentes (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, figuras e outros), sendo relacionados na

mesma ordem em que aparecem no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
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travessdo, titulo e respectivo niumero da folha ou pagina. Quando necessario recomenda-se
elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustragdo.

O termo Lista de llustracBes deve estar centralizado, em caixa alta e negrito, usando o
mesmo tipo de fonte das se¢des primarias do trabalho.

O indicativo numérico deve ser alinhado a esquerda, antecedido da palavra designativa
e com o numero da folha ou pégina alinhado a direita.
Nota: Quando o trabalho apresenta um pequeno numero de ilustracGes, mas de varios tipos
(figuras, tabelas, etc...), pode ser reunido em uma unica lista, levando neste caso um nome
genérico, tal como: LISTA DE ILUSTRACOES.

Figura 16 — Modelo para a folha de lista de ilustracbes

rl———————————— | 3cm

I Arial ou Times New | I

| Roman 12 - Negrito _ : ..................................................
LCaixa Alta | LISTA DE FIGURAS

; (1 espagos de 1,5)

E Figura 1 — Simbolo da porta I6gica OR2 12
1 Figura 2 — Simbolo da porta OR4 14
E Figura 3 — Simbolo légico da porta AND2 17
E Figura 4 — Simbolo l8gico de uma porta AND4 19
'Figura 5 — Porta l6gica NAND2 22

|
| Arial ou Times New I
| Roman 12 - Normal |
I

3cm

«—> >
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3.2.1.11 Lista de tabelas
Elemento opcional. Colocado apoés a lista de ilustracbes. Relacdo de todas as tabelas
existentes no trabalho, apresentadas conforme a ordem no texto, com cada item designado por

seu nome especifico e acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

Figura 17 — Modelo para a folha de lista de tabelas

T 1 3cm

lAHMouﬂm%va

| Roman 12 - Negrito ~ :._ N m e e N e i

| Caixa Alta | LISTA DE TABELAS !

- ] !
i (1 espagos de 1,5) :
1 .
. 1
Tabela 1 - CEramiCoS € VIAIOS ........ccccouveviiiieieiieriereete ettt s ere b 12 ;
; !
iTabela 2 - Ferros fundidos / 8G0 VAZado ............ccc.cwwwwweeeriissssissnsensssssssssnsssssssens 14 :
:Tabela 3 - Ligas metalicas de aluminio € COBIE ..........ccoverivrrreresiericien s 17
. 1
'Tabela 4 - A0S INOXIAAVEIS € MArAgING .....vvvevierrrierirsieee et sreees 19
1 .
. 1
i !
. 1
i !
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
| i
. o ————— e ——— ———— 1
i ) . !
i Arial ou Times New : !
i | Roman 12 - Normal | !
: | ____1
. 1
i !
. 1
i !
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1

3cm! 12 cm

] b o g
. 1
1 .
. 1
; !
. 1
i !
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
1 .
. 1
E a
U PP !

2cm
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3.2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas
Elementos opcionais. Colocados ap0s a lista de tabelas. Consiste na relacdo de todas
as abreviaturas e siglas utilizadas no trabalho. Vém relacionadas em ordem alfabética e com

seus respectivos significados. Elaborar lista propria para cada tipo.

Figura 18 — Modelo para a folha de lista de abreviaturas

. _CC——————————=
]
I Arial ou Times New | 3cm
| Roman 12 - Negrito - |
LCalxa Alta l LISTA DE ABREVIATURAS !
i (1 espagos de 1,5) :
1
. 1
' n.—ndmero i
1
i p.—pagina :
! f.—folha '
. 1
! cap. — capitulo i
1
i V.—volume :
1 .
; org. — organizador :
! coord. — coordenador i
; !
i col. — colaborador :
i ;
; !
. 1
; !
; :
; P | i
; | Arial ou Times New | !
i | Roman 12 — Normal : !
! | i
! L g i
. 1
; !
. 1
3cm ! 52 cm
D :<—>
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
1
; !
USSR ;
I 2cm
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Figura 19 — Modelo da folha de lista de siglas

vl o Ties Now | ] oom

lal ou Times New

| : .

| Roman 12 - Negrito E\*I_ISTA DE SIGLAS
L- Caixa Alta I

) (1 espacos de 1,5)

i UFRGS — Universidade Federal do Rio Grande do Sul
E UFSM — Universidade Federal de Santa Maria

é FURG — Universidade Federal de Rio Grande

1 UFSC — Universidade Federal de santa Catarina

: UFMG — Universidade Federal de Minas Gerais

: UFRJ — Universidade Federal de Rio de Janeiro

|
|
| New Roman 12 - |
l Normal :

1
1
1
1
!
! Arial ou Times
1
1
1
1
1

.......................................................................

3.2.1.13 Lista de simbolos

Elemento opcional. Colocado ap6s a lista de abreviaturas e siglas. Relacdo dos
simbolos de acordo com a ordem apresentada no trabalho, com o devido significado.
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Figura 20 - Modelo da folha de lista de simbolos

B g ———
I Arial ou Times New }\A 3cm

: Roman 12 - Negnto _ po-e=t .
| Caixa Alta : LISTA DE SIMBOLOS
I

— e e J

(1 espagos de 1,5)
o — desvio padrdo
T — fragéo do tempo de operagdo com nivel de poténcia &

At — diferenca entre a temperatura final da 4gua e a temperatura inicial

1

1

1

1

1

1

1

& — nivel de poténcia I
1

1

1

1

v — graus de liberdade !
1

1

3cm

: Arial ou Times New | i
I Roman 12 - Normal |

3.2.1.14 Sumario

Elemento obrigatorio. O sumario é a enumeracdo das divisGes, secdes e outras partes
do trabalho, com a mesma grafia e ordem apresentadas.

A palavra sumario deve ser centralizada e com 0 mesmo tipo de fonte utilizada nas
secdes primarias, independentemente do idioma.

Recomenda-se que a subordinacdo dos itens do sumario seja destacada com a mesma
apresentacdo tipogréafica utilizada nas se¢fes do documento.

Elementos pré-textuais (titulo e subtitulo, nome do autor, resumo e palavras-chave)

ndo podem constar do sumario.

Localizacéo
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Em Monografias:
a) Deve ser o ultimo elemento pre-textual;
b) Iniciar no anverso de uma folha, se necessario concluir no verso;
c) Em obras com mais de um volume, o sumario da obra como um todo deve ser incluido
em todos os volumes.
Em Publicacgdes Periodicas:
a) deve estar localizado na mesma posicédo em todos os fasciculos, em todos os volumes;
b) pode estar no anverso da folha de rosto e se necessario concluido no verso;

C) pode estar na primeira capa e se necessario concluido na quarta capa.

Estrutura

Se houver os indicativos das secBes que compBe 0 sumario, devem estar alinhados a
esquerda, ver ABNT NBR 6024.

Titulos e subtitulos, devem suceder os indicativos das se¢cdes. Recomenda-se alinhar
pela margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pds-textuais.

Em obras coletivas (periodicos, coletaneas, anais de eventos, etc...) o nome do(s)
autor(es) deve ser grafado da mesma forma como esta no texto, apos os titulos e os subtitulos.
O nome do autor deve ser indicado na linha seguinte, alinhado pela margem do titulo do
indicativo mais extenso e, havendo mais de um autor, separados por virgula ou ponto e
virgula.

A paginacdo deve ficar na margem direita, usando uma das formas a seguir:

a) numero da primeira pagina
exemplo: 7

b) ndmero das paginas inicial e final, separados por hifen
exemplo: 7-25

€) numeros das paginas em que se distribui o texto
exemplo: 8, 11, 16-22

Havendo um Gnico sumario, podem ser colocadas tradugdes dos titulos apds os titulos
originais, separados por sinal de igualdade (=).

Se houver mais de um idioma para 0 mesmo texto, recomenda-se um sumario
separado para cada idioma, em paginas distintas.

Documentos em meio eletrdnico recomenda-se a utilizacdo de hyperlink para cada

item elencado.



Figura 21 — Modelo para a folha do sumério

| Arial ou Times New :\ I 3cm
| Roman 12 - Negrito : .............. Y
!___Ciali(iélia______' SUMARIO
: (1 espacos de 1,5)
i1 INTRODUGAO. ..o 08
52 HISTORIA DA ADMINISTRAGAO..........cooieeereeeeereereeinen 11
§2.1 ADOrdagem CIASSICA. ...t 12
52.2 Abordagem humanistiCa..........cccccorveeriiiiiiii i 15
22.3 Abordagem estruturalista..........ccccccceveiieereie e 18
22.4 Abordagem comportamental.............ccccooce i 21
3em 52.5 NOVAS tENAENCIAS. .....cvevieeireeiee et 25
<3 PLANEJAMENTO.....ooiiiiiiiiiii s 28
i3.1 Estratégia empresarial............cccooiiiiiiiiiiiiins 30
53.2 Planejamento eStratégiCo..........ccoviriireieniiieneisense e 33
54 ORGANIZACAOD. ........ooeeeeeeeseeeeeeeeve e, 37
;4.1 Estrutura organizacional.............cccccoovvenievenineienece e 39
54.2 Organizagdo formal...........ccocoiiniiiicc 41
14.3 Organizagao iNfOormal............c.ooccerivmssioesssiseesseessneesoo 44
LR 01T 7Y Y 47
é5.1 [0 (=] = g (or- OSSR 49
/ ;5.2 MOLIVAGAD NUMANAL..........corveeieereeeeeereseeeeeeeeeee s 52
R — _{___l 6 CONCLUSAO ..o 57
i ég'ri'azulg'_mﬁzg'\'rﬁ‘g | REFERENCIAS. ...oocccotvetensinssenssnsseessoss st 60
L L ANEXOS 63

—_———————————
|

!

3.2.2 Elementos Textuais
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Constitui-se nas partes do trabalho académico, onde o assunto € apresentado e

desenvolvido. Divide-se em trés partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e

concluséo.

A seguir, apresentamos algumas orientagbes gerais quanto a elaboracdo de um

trabalho académico. Recomenda-se a consulta de diferentes livros de metodologia cientifica e

outros trabalhos académicos da mesma natureza, disponiveis nas bibliotecas da Unipampa.
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3.2.2.1 Introducéo

Na introducdo do trabalho deve constar a definicdo do tema em linhas gerais, a
delimitacdo do assunto estudado, o estabelecimento dos objetivos gerais e especificos, a
apresentacdo da justificativa para a escolha do tema, a apresentacdo da metodologia e a
indicacdo da organizacgéo do trabalho, ou seja, das partes que o compdem.

3.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a revisdo de literatura ou referencial teorico, sendo a parte mais
importante do trabalho, por isso exige-se organizacdo, objetividade e clareza. No
desenvolvimento, ressaltam-se as partes mais importantes, formulam-se e discutem-se
hipoteses, onde se desenvolve e analisa a ideia principal. Em virtude de sua extensao, deve ser
dividido em sec¢des e subsecBes que variam de acordo com a abordagem do tema e do método

utilizado.

3.2.2.3 Concluséo ou consideracdes finais

A concluséo ou consideracdes finais é a parte final do texto, o fechamento do trabalho,
onde se apresentam de forma clara, sintética e ordenada as deducdes tiradas da discussao, e se
0s objetivos foram ou ndo alcangados. O termo consideracfes finais deve ser usado nos
Trabalhos de Concluséo de Curso (TCC) e em monografias, em razdo do trabalho ndo ter uma
profundidade que o leve a produzir conclusfes, enquanto que o termo conclusdo deve ser

utilizado nas dissertacdes e teses.

3.2.3 Elementos pos-textuais

Parte do trabalho composta pelas referéncias, glossario, apéndices, anexos e indice.
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Figura 22 — llustracdo da distribuicdo dos elementos pds-textuais

3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatdrio. Colocado apds a conclusdo do trabalho. A referéncia é o
conjunto padronizado de elementos descritivos extraidos de um documento, que permite a
identificacdo, no todo ou em parte.

Devido a abrangéncia de normas que se deve seguir nas referéncias, esta terd um

capitulo especifico.
3.2.3.2 Glossério
Elemento opcional. Colocado apds as referéncias. Lista em ordem alfabética que

fornece o significado de palavras pouco conhecidas, obscuras ou de uso restrito utilizadas no

trabalho.



Figura 23 — Modelo para a folha de glossario

Apud — citado por, conforme, segundo
Cf. — confira, confronte

et al. — e outros

Ibid. (Ibdem) — na mesma obra

Id. (Idem) — mesmo autor

Loc. Cit. (loco citado) — no lugar citado

[m——————————
|

(1 espacos de 1,5)

Arial ou Times
New Roman 12 -
Normal

Arial ou Times New {\A I 3cm
Roman 12 - Negrito - .-.-.-. ~ Y ol -

Caixa Alta I GLOSSARIO

3.2.3.3 Apéndice(s)

48

Elemento opcional. Colocado ap6s o glossario e constituido de informacGes

elaboradas pelo autor do trabalho, ndo incluidas no texto. Os apéndices sao identificados por

letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.



Figura 24 — Modelo para a folha de apéndices

Arial ou Times New

3cm

il.

 (

;(
i (

. Vocé dorme Bem? Quantas horas por dia?

__________ ! I 3cm
Roman 12 — Negrito — :rx‘_ ....................................

Caixa Alta

—T————

(1 espagos de 1,5)

PESQUISA DE CAMPO - QUALIDADE DE VIDA

i Meu nome é Fulano de Tal. Estou realizando uma pesquisa na Vila Tal da Cidade Tal para

- conhecer a qualidade de vida dos seus moradores. Gostaria de contar com a sua colaboragéo.

Quantos anos vocé tem?
) de 15 a 20 anos
) de 21 a 30 anos
) de 31 a 40 anos
) mais de 41 anos

Qual é o seu peso aproximado?

. Vocé pratica alguma atividade fisica?

) sim

) ndo

. Caso voce pratique alguma atividade fisica, com que freqtiéncia?

) 1 vez por semana
) 2 a 3 vezes por semana

) diariamente

. Vocé tem energia suficiente para o seu dia-a-dia?

) Néo

)Muito pouco
)Médio

) Muito

I Arial ou Times New
Roman 12 - Normal

. Vocé faz uso de cigarros ou bebidas alcodlicas? Com que freqiiéncia?

49



3.2.3.4 Anexo(s)

elaboradas pelo autor do trabalho, que serve de fundamentacéo, comprovacao e ilustracdo. Os

anexos sao identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos

titu

Elemento opcional. Colocado apds os apéndices e constituido de informacgdes nédo

los.

Figura 25 — Modelo para a folha de Anexo

.

F————

Arial ou Times New boormrmrmemememee
Roman 12 — Negrito —
C_:a_'xa Alta o (1 espagos de 1,5)

3cm

\iNEXO A — Paradigma Mecanicista x Quantico
|

CARTESIANO- NEWTONIANO

HOLISTICO - SISTEMICO

Dualidade sujeito (S) x Objeto (O)

S e O sdo indissociaveis

Universo composto por particulas
solidas e eternas em interacdo mecanica.

As particulas sdo distintas da luz.

No universo, tudo é “feito” de espaco e
energia indissociaveis. Toda particula

subatdmica é luz. O conceito de evento

Matéria, vida e informacéo séo distintas,
e objetos de estudos de ciéncias distintas
(Fisica,  Biologia, Ciéncias da

Informagdo...).

Matéria, vida e informagdo séo
indissociaveis; todos os sistemas fisicos,
bioldgicos e psiquicos sdo submetidos as

leis da energia.

Causalidade linear (a toda acdo
corresponde uma reagdo). Todo
fendmeno tem uma causa. O efeito pode

tornar-se causa, assim indefinitamente.

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

!
substitui o de elemento. :
1

1

1

1

1

1

1

1

:
Ha uma recursividade entre o efeito e :
causa ou interretroacdo. Existem também | 1
fendmenos acausais e vistos como :
1

classica.

O todo contém as partes, mas ndo pode

ser contido nestas.

Né&o somente as partes estdo no todo, mas
o0 todo esta em todas as partes, como num

holograma.

Conhecimento independe da mente do

sujeito observador.

Conhecedor, conhecido e conhecimento
sdo indissocidveis da mente do sujeito

observador.

Entendimento das partes para entender o

todo.

Entendimento do todo para entender as

suas partes.

paradoxais dentro da légica formal 4_>
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

2cm [ .
I I Arial ou Times New

Fonte: Ramos (2009)

i Roman 12 - Normal
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3.2.3.5 Indice

Elemento opcional. Colocado ap6s os anexos. Constitui-se de uma enumeragdo
detalhada, dos assuntos, nomes das pessoas, nomes geograficos, acontecimentos etc., que
localiza e remete para as informagdes contidas no texto. Podem ser classificados quanto a
ordenacdo em: ordem alfabética, ordem sistemética, ordem cronoldgica, ordem numérica e

ordem alfanumérica.



4 APRESENTACAO E FORMATACAO DE ARTIGO DE PUBLICACOES

PERIODICAS

O artigo pode ser:

a) original (relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso etc.);

b) de revisdo (analisa e discute informacdes ja publicadas).

Figura 26 — llustracdo da ordem dos elementos do artigo

Elementos Pré-textuais

Titulo e subtitulo (se houver)
nome do autor(es)

resumo na lingua do texto
palavras-chave na lingua do texto

Elementos textuais
introducao
desenvolvimento
conclusao

Elementos Pés-textuais

titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira
resumo em lingua estrangeira

palavras-chave em lingua estrangeira

nota(s) explicativa(s)

referéncias

glossério

apéndice(s)

anexo(s)

obrigatério
obrigatorio
obrigatério
obrigatorio

obrigatério
obrigatorio
obrigatério

opcional
obrigatério
obrigatorio
opcional
obrigatorio
opcional
opcional
opcional

4.1 Elementos Pré-textuais

Antecedem o texto e ajudam a identificar o mesmo.
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4.1.1 Titulo e subtitulo (se houver)

Deve ser claro e objetivo, localizado na pagina de abertura do artigo e na lingua do
texto; se houver subtitulo este deve ser separado do titulo por dois-pontos (:) ou diferenciado
tipograficamente do titulo.

4.1.2 Nome do(s) autor(es)

Localizado apo6s o titulo, deve indicar o nome por extenso, credenciais que o
qualifiqguem na area de conhecimento do artigo; as credenciais, enderegos postal e eletrénico
devem ficar em nota de rodapé indicada por asterisco, ou apds os elementos textuais onde
poderdo aparecer os agradecimentos do(s) autor(es) e data de entrega do original.

4.1.3 Resumo na lingua do texto

O resumo devera ser conciso nao ultrapassando 250 palavras. Para maiores detalhes de

Resumos ver secédo 3.2.1.9.
4.1.4 Palavras-chave na lingua do texto
Palavras significativas do contetdo do texto localizadas logo abaixo do resumo,
precedidas da expressdo Palavras-chave e separadas entre si, finalizadas por ponto.
Exemplo:
Palavras-chave: Classificacdo. Sistema decimal de classificacdo. CDU.
4.2 Elementos textuais
E a parte do artigo onde o autor desenvolve suas ideias.
4.2.1 Introducéo
Parte inicial do artigo onde trds os objetivos e a delimitacdo do assunto, exple e

justifica a escolha do tema, apresenta defini¢cGes, conceitos e pontos de vista. Ndo é

aconselhavel incluir na introdugéo ilustragoes.



54

4.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo onde o autor expde e explica o assunto em todos os aspectos.

Pode ser dividido em secOes e subsecdes (ver secdes 2.7 e 2.8 deste manual).

4.2.3 Conclusao

Parte final do artigo, devendo ser breve, concisa e apresentar uma resposta para o tema

proposto na introdugé&o.
4.3 Elementos Pds-textuais

Elementos que completam o trabalho.
4.3.1 Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira

Elemento opcional que precede o resumo em lingua estrangeira. Quando houver
subtitulo, este deve ser separado do titulo por dois-pontos (:) ou diferenciado tipograficamente
do titulo.

4.3.2 Resumo em lingua estrangeira

Versdo do resumo na lingua do texto, para idioma reconhecido internacionalmente (em

inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo).
4.3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira
Versao das palavras-chave na lingua do texto para a mesma lingua em que foi feito o

resumo em lingua estrangeira (em inglés Keywords, em espanhol Palabras clave, em francés

Mots-clés, por exemplo).
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4.3.4 Nota(s) explicativa(s)

Elemento opcional que devem aparecer em nota de rodapé, numeradas em algarismos
arébicos e de forma consecutiva.

Exemplos:

No texto:

Porque a constelacdo ideoldgica-cultural hegeménica do fim do século parece apontar
para a reafirmacdo da subjetividade! em detrimento da cidadania e para a reafirmacéo
desigual de ambas em detrimento da emancipacao, torna-se urgente submeter a uma analise

critica as relagdes entre estes trés marcos da historia da modernidade.

Na nota de rodapé:

L A reafirmacéo da subjetividade atravessa todo o espectro da cultura, da filosofia (Frank, 1985, Frank, Raulet,
van Reijen, 1988) as artes (Kuspit, 1988).

No texto:
Antes de mais cabe perguntar se as sociedades civis semiperiféricas (Portugal, o caso

que nos interessa particularmente) sdo de facto fracas e pouco autébnomas2.

Na nota de rodapé:

2 Uma outra dimenséo da mesma questéo é analisada no terceiro capitulo.

4.3.5 Referéncias

Lista de documentos consultados na elaboracdo do trabalho, para maiores detalhes ver

secdo 9 deste manual.

4.3.6 Glossario

Elemento opcional que apresenta uma relacdo com definigdes ou traducgdes de palavras

estrangeiras e terminologias técnicas adotadas no artigo.
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4.3.7 Apéndice(s)

Elemento opcional que serve para complementar o texto, deve ser utilizado apenas se
for imprescindivel para compreensdo do texto. A identificacdo é feita atraves de letras
maiusculas consecutivas, inserindo um travessdo antes do titulo que o identifica.

Exemplo:

APENDICE A — Experiéncias consumeristas mundiais.

APENDICE B — Cadigo brasileiro de defesa do consumidor.

4.3.8 Anexo(s)

Elemento opcional que tem sua apresentacdo grafica idéntica ao Apéndice e assim
como este, deve ser usado somente se for muito necessario.

Exemplo:

ANEXO A - Seu voto roubado: propaganda politica sublimar.

ANEXO B — Pesquisa com profissionais de propaganda e marketing.

4.4 Apresentacao de outros elementos utilizados em artigo

Na elaboracdo de um artigo, assim como em um trabalho académico, alguns outros

elementos sdo utilizados, tais como: numeracao de secdo, siglas, tabelas, etc...
4.4.1 Indicativo de secdo e Numeracgao progressiva
Ver se¢do 2.7 e 2.8 desse manual.
4.4.2 Siglas
Na primeira vez em que aparecem no texto, devem ser transcritas com o nome
completo e logo apos, e entre parénteses, a sigla.

Exemplo:

Conselho Administrativo de Defesa Econdmica (CADE)



4.4.3 Equac0es e formulas

Ver se¢do 2.13 desse manual.

4.4.4 llustracdes

Ver se¢édo 2.11 desse manual.

4.4.5 Tabelas

Ver se¢édo 2.12 desse manual.

57



58

5 APRESENTACAO E FORMATACAO DE PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € o documento onde o autor descreve as principais ideias e 0s

procedimentos a serem desenvolvidos na pesquisa.

5.1 Tipos de pesquisa

Existem inUmeros tipos de pesquisa que variam de acordo com o enfoque adotado, o
aprofundamento da pesquisa, e a experiéncia e qualificacdo do pesquisador.
Neste capitulo abordaremos as pesquisas quanto aos seus objetivos e aos

procedimentos técnicos.

5.1.1 Pesquisas com base em seus objetivos

As pesquisas com base em seus objetivos se dividem em: exploratérias, descritivas e

explicativas.

5.1.1.1 Pesquisa exploratoria

A pesquisa exploratéria visa constatar algo, buscar mais informacGes sobre
determinado tema. Segundo Gil (2009, p. 41) “... tem como objetivo proporcionar maior
familiaridade com o problema, com vistas a tornd-lo mais explicito ou construir hipdteses.”.

Caracteriza-se pela existéncia de poucos dados disponiveis.

5.1.1.2 Pesquisa descritiva

Tem como caracteristica observar, conhecer e descrever os fendmenos, fatos ou

processos de uma determinada realidade ou determinado meio.

A pesquisa descritiva observa, registra, analisa e correlaciona fatos ou fendmenos
(varidveis) sem manipula-los. Procura descobrir, com a maior precisdo possivel, a
frequéncia com que um fenémeno ocorre, sua relacdo e conexdo com outros, sua
natureza e suas caracteristicas. (CERVO; BERVIAN; SILVA, 2007, p. 61).
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5.1.1.3 Pesquisa explicativa

A pesquisa explicativa visa explicar e criar uma teoria a respeito de um fendmeno, fato
ou processo, manipulando diretamente as variaveis relacionadas com o objeto de estudo. Para
Gil (2009, p. 42) “... € o tipo de pesquisa que mais aprofunda o conhecimento da realidade,

porque explica a razdo, o porqué das coisas.”.

5.1.2 Pesquisas com base nos procedimentos técnicos

As pesquisas com base nos procedimentos técnicos se dividem em: bibliografica,
documental, experimental, levantamento, estudo de caso, ex-post facto, pesquisa-acdo e

participante.

5.1.2.1 Pesquisa bibliogréafica

A pesquisa bibliografica é realizada através de materiais produzidos anteriormente
sobre determinado assunto, que ja foram organizados, trabalhados e publicados por outros
autores em livros, dicionarios, enciclopédias, peridédicos, comunicagdo e artigos cientificos,

resenha e ensaios criticos.

A pesquisa bibliografica é aquela que se realiza a partir do registro disponivel,
decorrente de pesquisas anteriores, em documentos impressos, como livros, artigos,
teses etc. Utiliza-se de dados ou de categorias tedricas ja trabalhados por outros
pesquisadores e devidamente registrados. (SEVERINO, 2007, p.122).

5.1.2.2 Pesquisa documental

A pesquisa documental pode ser desenvolvida através de variadas fontes de
informacdes, inclusive as que ainda ndo foram publicadas. Para Severino (2007, p.122-123)
na pesquisa documental ... tem-se como fonte documentos no sentido amplo, ou seja, n&o so6
documentos impressos, mas sobretudo de outros documentos, tais como jornais, fotos, filmes,

gravacdes, documentos legais.”.
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5.1.2.3 Pesquisa experimental

A pesquisa experimental consiste em experimentar, fazer experiéncias com
determinado fendmeno, relacionar as causas e os efeitos do objeto em investigacdo. Gil (20009,
p.47) diz que “Essencialmente, a pesquisa experimental consiste em determinar um objeto de
estudo, selecionar as varidveis que seriam capazes de influencia-lo, definir as formas de
controle e de observagao dos efeitos que a variavel produz no objeto.”.

E cada vez mais usada nas ciéncias humanas (psicologia, psicologia social, sociologia)
e nas ciéncias fisicas e bioldgicas. Como desvantagem, em estudos sociais, € dificil o controle

de variaveis.

5.1.2.4 Levantamento

O levantamento é a pesquisa que envolve o questionamento direto dos individuos, cuja

opinido sobre determinado assunto se quer conhecer.

As pesquisas deste tipo caracterizam-se pela interrogacdo direta das pessoas cujo
comportamento se deseja conhecer. Basicamente, procede-se a solicitacdo de
informacdes a um grupo significativo de pessoas acerca do problema estudado para,
em seguida, mediante analise quantitativa, obterem-se as conclusGes
correspondentes aos dados coletados. (GIL, 2009, p.50).

Como ponto negativo temos a pouca profundidade, dando énfase aos aspectos

percebidos com mais facilidade.

5.1.2.5 Estudo de caso

O estudo de caso é o estudo minucioso e profundo de um individuo, familia ou grupo,
onde se investiga varios aspectos ou um evento isolado. Segundo Gil (2009, p. 54) “Consiste
no estudo profundo e exaustivo de um ou poucos objetos, de maneira que permita seu amplo e
detalhado conhecimento, tarefa praticamente impossivel mediante outros delineamentos ja
considerados.”.

Tem aplicacdo em qualquer area do conhecimento.
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5.1.2.6 Pesquisa ex-post facto

A pesquisa ex-post facto € a investigacdo que se realiza depois de algum
acontecimento, tenta-se entender e explicar um fendmeno ja ocorrido. Gil (2009, p. 49) diz
que “... neste tipo de pesquisa o estudo foi realizado apos a ocorréncia de variacOes na
variavel dependente no curso natural dos acontecimentos.”.

E muito usada nas ciéncias sociais (economia, comportamento de grandes

aglomerados, estudos envolvendo sociedade global, estruturas politicas, etc.)

5.1.2.7 Pesquisa agao

A pesquisa-acdo € realizada através da cooperacdo entre 0s pesquisadores e 0S

pesquisados para a resolucdo de um problema de caréater social, educacional ou técnico.

A pesquisa acdo € aquela que, além de compreender, visa intervir na situagdo, com
vistas a modifica-la. O conhecimento visado articula-se s uma finalidade intencional
de alteracdo da situacdo pesquisada. Assim, ao mesmo tempo que realiza um
diagndstico e a anélise de uma determinada situacdo, a pesquisa-acdo propfes ao
conjunto se sujeitos envolvidos mudancas que levem a um aprimoramento das
préticas analisadas. (SEVERINO, 2007, p. 120).

5.1.2.8 Pesquisa participante

A pesquisa participante também é realizada pela interacdo entre os pesquisadores e 0s

pesquisados. E usada nas ciéncias humanas, para estudo de grupos desfavorecidos.

E aquela em que o pesquisador, para realizar a observagdo dos fendmenos,
compartilha a vivéncia dos sujeitos pesquisados, participando, de forma sistemética
e permanente, ao longo do tempo da pesquisa, das suas atividades. (...) Passa a
interagir com eles em todas as situa¢Ges, acompanhando todas as agbes praticadas
pelos sujeitos. ( SEVERINO, 2007, p.120).

5.2 Estrutura do projeto de pesquisa

A estrutura de um projeto de pesquisa é composta pela parte externa e parte interna.



Figura 27 - llustracdo da ordem dos elementos do projeto de pesquisa

PARTE EXTERNA

Capa opcional

Lombada opcional

PARTE INTERNA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Folha de rosto obrigatdrio
Lista de ilustragdes opcional
Lista de tabelas opcional
Lista de abreviaturas e siglas opcional
Lista de simbolos opcional
Sumario obrigatdrio

ELEMENTOS TEXTUAIS

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Referéncias obrigatdrio
Glossario opcional
Apéndice(s) opcional
Anexo(s) opcional
indice(s) opcional

5.2.1 Parte externa

A parte externa deve ser apresentada conforme 5.2.1.1 e 5.2.1.2.
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5.2.1.1 Capa
Elemento opcional. As informacgdes devem aparecer na seguinte ordem:
a) nome da entidade para o qual deve ser submetido, quando solicitado;
b) nome completo do(s) autor(es) (sem abreviaturas e na ordem direta);
c) titulo e subtitulo (se houver). Subtitulo apos o titulo e precedido de dois pontos ( : );
d) ndmero de volume (se houver mais de um volume, em cada capa deve constar a
especificacdo do respectivo volume);
e) local (cidade onde deve ser apresentado);
f) ano (da entrega).
Modelo de capa conforme figura 4.
5.2.1.2 Lombada
Elemento opcional. Descrita conforme segéo 3.1.2.
5.2.2 Parte interna
A parte interna deve ser apresentada conforme sec¢des 5.2.2.1 a 5.2.2.3.

5.2.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais devem ser apresentados conforme secdes 5.2.2.1.1 a
5.2.2.1.6.

5.2.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatorio. As informagdes devem aparecer na seguinte ordem:

a) nome completo do(s) autor(es) (sem abreviaturas e na ordem direta);

b) titulo e subtitulo (se houver). Subtitulo ap6s o titulo e precedido de dois pontos ( : );
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c) numero de volume (se houver mais de um volume, em cada folha de rosto deve constar
a especificacdo do respectivo volume);

d) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;

e) nome completo do orientador, coorientador ou coordenador (se houver);

f) local (cidade onde deve ser apresentado);

g) ano (daentrega).

Figura 28 - Modelo padrao para folha de rosto de projeto de pesquisa

: Arial ou Times New Roman :
I 12 - Negrito - Caixa Alta [
|

TITULO: SUBTITULO

Entidade a que deve ser submetida.
(1 espago simples)

Orientador: Nome do Orientador !
(1 espaco simples) )
Coorientador: Nome do Coorientador P Cm'

4
I Arial ou Times New :
|
|

3cm ;

: Roman 12 - Normal

e
I Arial ou Times New

: Roman 12 — Negrito -

/I Normal
- __

1
Alegrete i
1
1

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
!
' Tipo de Projeto de Pesquisa e Nome da
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
! 2013
1
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5.2.2.1.2 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Elaborado conforme secéo 3.2.1.10.

5.2.2.1.3 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborado conforme secdo 3.2.1.11.

5.2.2.1.4 Lista de abreviaturas e siglas

Elementos opcionais. Elaborado conforme secdo 3.2.1.12.

5.2.2.1.5 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborado conforme secdo 3.2.1.13.

5.2.2.1.6 Sumario

Elemento obrigatorio. Elaborado conforme secéo 3.2.1.14.

5.2.2.2 Elementos textuais

O texto do projeto deve conter uma introducdo, onde devem ser expostos o0 tema, 0

problema a ser abordado, a(s) hipotese(s), quando couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a

ser(em) atingido(s) e a (s) justificativa(s). O trabalho deve apresentar o referencial teérico que

0 embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como 0s recursos e 0 cronograma necessarios a

sua consecucao.

5.2.2.3 Elementos pds-textuais

Os elementos pds-textuais devem ser apresentados conforme seces 5.2.2.3.1 a
5.2.2.3.5.
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5.2.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio. Elaboradas conforme secéo 9.

5.2.2.3.2 Glossério

Elemento opcional. Elaborado conforme sec¢éo 3.2.3.2.

5.2.2.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional. Elaborado conforme sec¢éo 3.2.3.3.

5.2.2.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional. Elaborado conforme sec¢éo 3.2.3.4.

5.2.2.3.5 indice

Elemento opcional. Elaborado conforme segéo 3.2.3.5.

5.3 Regras gerais de apresentacdo

Apresenta-se conforme se¢des 5.3.1 a 5.3.12.

5.3.1 Formato

O formato deve ser apresentado conforme segéo 2.1.

5.3.2 Fonte

Devera ser utilizada a fonte Arial ou Times New Roman e uma vez escolhida a fonte,
estd deverd aparecer em todo trabalho. Quanto ao seu tamanho, esta devera ser de 12, para
todo o trabalho, inclusive capa, e 10 para citacbes longas (mais de trés linhas), notas de
rodapé, legendas, fontes das ilustracdes e das tabelas, paginagdo, ficha catalogréafica e outras

notas.
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5.3.3 Impresséao

A impressdo do trabalho devera ser em cor preta, em papel branco ou reciclado.
Somente poderdo ser utilizadas outras cores nas ilustragcdes. Sendo recomendado digitacdo no
anverso e verso das folhas.

5.3.4 Espagamento

O texto do trabalho deve ser digitado com espaco entre as linhas de 1,5 (um e meio).
Para as citacdes longas, notas de rodapé, legendas das ilustracdes e das tabelas, tipo de projeto
de pesquisa e nome da entidade, o espaco entre as linhas deve ser simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser em espaco simples e separadas entre si
por 1 (um) espaco duplo.

Na folha de rosto, o tipo de projeto de pesquisa e o nome da entidade a que é
submetido devem ser alinhados do meio da pagina para a margem direita.

5.3.5 Paginagéo e margem

A paginagdo e margem devem ser apresentadas conforme segéo 2.5.

5.3.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser apresentadas conforme secéo 2.6.

5.3.7 Numeracao progressiva

A numeracéo progressiva deve ser apresentada conforme secao 2.7.

5.3.8 Citagdes

As citacOes devem ser apresentadas conforme secgéo 6.
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5.3.9 Siglas

A sigla deve ser apresentada conforme segéo 2.10.

5.3.10 lustragdes

As notas de rodapé devem ser apresentadas conforme se¢édo 2.11.

5.3.11 Tabelas

As notas de rodapé devem ser apresentadas conforme secéo 2.12.

5.3.12 Equacdes e formulas

As notas de rodapé devem ser apresentadas conforme secéo 2.13.
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6 CITACOES

As citacdes sdo mencgdes de informacdes retiradas de outras fontes, e servem para dar

embasamento tedrico aos trabalhos académicos. Elas podem aparecer diretamente no texto, ou

em notas de rodapé.

As citacOes podem ser diretas, indiretas ou citacdo de citacéo.

Na citacdo, para identificar a obra citada, deve-se colocar o autor (ou instituicdo

responsavel, ou titulo), data (ano) e pagina (se for citacdo direta).

Todas as citagdes devem constar nas Referéncias.

6.1 Regras de apresentacao

a)

Devem apresentar-se:

em qualquer citacdo, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo
responsavel, ou pelo titulo, quando ndo esta diretamente na sentenca, vai entre
parénteses, e em letras maidsculas;

Exemplo:

Nesse trabalho optou-se pela pesquisa fenomenologica, que “[...] parte do cotidiano,

da compreensdo do modo de viver das pessoas [...]” (GIL, 2008, p. 15).

b)

15) “q..

se 0 autor € citado na sentenga, deve ser em letras mailsculas e minusculas e somente
a data e a pagina devem aparecer entre parénteses;

Exemplo:

Nesse trabalho optou-se pela pesquisa fenomenoldgica, que conforme Gil (2008, p.

.] parte do cotidiano, da compreensao do modo de viver das pessoas [...]”.

nas citacdes, as supressdes, interpolacbes, énfases, devem ser indicadas conforme a
seguir:

— supressoes: entre colchetes e com reticéncias [...];

— interpolagdes, acréscimos ou comentarios: entre colchetes [ ];

— énfase ou destaque: em grifo, negrito ou italico;
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d) para dar énfase a um trecho da citacdo que ndo esta destacado no original, usa-se a
expressdo grifo nosso apds a numeracgao da pagina;
Exemplo:
“Depois da guerra, a Franca tomaria tudo dele. Todos os seus quadros. E a historia se
repetiria em 1940. Dessa vez, com os nazistas” (WILDENSTEIN; STRAVIDES, 2004, p. 51,

grifo nosso).

e) caso o destaque seja do autor da obra consultada, usa-se a expressdo grifo do autor
apos a numeracdo da pagina;
Exemplo:
Nesse trabalho vamos optar pelo estudo de caso, que: “E uma categoria de pesquisa
cujo objeto é uma unidade que se analisa aprofundadamente” (TRIVINOS, 2008, p. 133,

grifo do autor).

f) na citacdo de dados obtidos por informacdo verbal (palestras, debates, etc.), indica-se
entre parénteses a expressdo informacéo verbal, mencionando em nota de rodapé
outros dados disponiveis;

Exemplo:
No texto:

Sabe-se que apenas 30% das informac6es contidas em documentos de patentes séo
disseminadas em outras fontes, como revistas técnicas. Os outros 70% ficam sem divulgacéo
(informacéo verbal)'.

Na nota de rodape:

! Informagdo fornecida por Marcos Malagrici na conferéncia “Documentagdo de Patentes como Fonte de
Informagdo Tecnologica”, em 14/11/2003, no II CIBERETICA - Simposio Internacional de Propriedade
Intelectual, Informacdo e Etica. Florianopolis, 12 a 14 de novembro de 2003.

g) quando a citacdo for de texto em lingua estrangeira, usar uma das formas a seguir:
— transcrever na lingua original, colocando em nota de rodapé a tradugé&o;
Exemplo:
No texto:
The greater number of undergraduate research paper are library studies — “a
close searching” (to quote Webster’s first definition of “reserach”) of written

materials, which involves not only a studious inquiry into the subject but also a critical
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examination, assessment, and interpretation of the material founs:. (TURABIAN,
1970, p.11)

Na nota de rodapé:

1. O maior nimero de trabalhos de pesquisa da graduacdo sdo pesquisas de biblioteca — “pesquisa fechada”
(repetindo a primeira defini¢ao de “pesquisa” feita pelo Webster) de material escrito, que envolve ndo apenas
uma procura cuidadosa do assunto, mas também exame critico, reflexao, e interpretacdo do material encontrado.

— traduzir diretamente no texto, usando apos citacdo do autor a expressao tradugao
nossa;
Exemplo:
“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p.

463, tradugédo nossa).

h) na citacdo de trabalhos em fase de elaborag¢do, mencionam-se os dados disponiveis em
nota de rodapé.
Exemplo:
No texto:
Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacdo da poesia no Rio Grande do
Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboragdo)".

Na nota de rodape:

! Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, em 2002.

6.2 Citacdo direta

A citacdo direta é a transcricdo das préprias palavras do autor, sendo rigorosamente
respeitadas a ortografia e a pontuacdo. Nessa citacdo é obrigatorio o numero de pagina.

A citacdo direta curta tem até 3 linhas, e fica no corpo do texto, entre aspas duplas. As
aspas simples indicam citacdo dentro da citacao.

Exemplo:

Bonavides (2009, p. 64) diz que “no socialismo utdpico a sociedade se define pelo seu

teor economico, pela existéncia de classes”.



72

A citacdo direta longa tem mais de 3 linhas. Ela deve ter 1 espaco de 1,5 de entrelinhas
precedendo e 2 espacgos simples sucedendo a citagdo, deve ter recuo de 4cm da margem
esquerda, espacamento simples, alinhamento justificado, tamanho de fonte menor que a do
texto (recomenda-se fonte 10) e sem aspas.

Exemplo:

O ego é a mente consciente. Ele é constituido por percepgdes, memorias,
pensamentos e sentimentos conscientes. O ego é responsavel pelos nossos
sentimentos de identidade e de continuidade, e, do ponto de vista da pessoa,
considera-se que esteja no centro da consciéncia (HALL; LINDSEY; CAMPBELL,
2000, p. 88).

O exemplo anterior também mostra que, quando sdo até 3 autores, citam-se todos,
separando 0s nomes por ponto e virgula (;).

Para obras com mais de 3 autores, cita-se apenas o primeiro autor, seguida da
expressdo et al. (abreviatura da expressao latina et alii que significa “e outros”).

Exemplo:

A estratégia concentra-se na a¢do, e seu conceito torna-se vazio se nao levar em conta
0 comportamento (MINZTBERG et al., 2006).

6.3 Citago indireta

A citacdo indireta € uma espécie de parafrase do autor, uma interpretacdo da obra
consultada. O nimero da pagina € opcional.

Exemplo:

De acordo com Saviani (1993) a educacdo estaria capacitada a intervir de forma eficaz

na sociedade.

6.4 Citacgdo de citagdo

Deve-se sempre priorizar a citacdo de obras que se tem acesso, e usar 0 recurso de
citagdo da citacdo em ultimo caso, quando a citagdo for realmente importante ao trabalho
académico, justificando seu uso. Usa-se a expressdo latina apud que significa “citado por”.
Essa expressdo pode ser usada tanto no texto como em notas de rodapé.

Exemplo:
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“As partes ¢ as pegas sao produzidas em VAarios paises em que possuem vantagens
competitivas para abracar a méao-de-obra requerida” (LACERDA, 1998, p. 27 apud
MARIANO, 2005, p. 89).
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7 SISTEMA DE CHAMADA
O sistema de chamada pode ser numérico ou autor-data. Ao se escolher um sistema,
ele deve ser mantido consistentemente ao longo do trabalho, permitindo a correlacdo com a
lista de referéncias ou notas de rodapé.
7.1 Regras de apresentacao
Devem apresentar-se:
a) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome, colocam-se as

iniciais de seus prenomes. Se mesmo assim, houver coincidéncias, colocam-se 0s

prenomes por extenso;

Exemplos:
(FURTADO, C., 2000) (SILVA, Ricardo, 2002)
(FURTADO, M., 2006) (SILVA, Rui, 2002)

b) As citagdes de diversos documentos do mesmo autor, publicadas na mesma data, séo
diferenciadas pelo acréscimo de letras mindsculas em ordem alfabética ap6s o ano,
sem espaco, conforme a ordem da lista de referéncias;

Exemplos:
(CASTELLS, 2006a)
De acordo com Castells (2006b)

c) As citacOes indiretas de varios documentos do mesmo autor, publicados em anos
diferentes, tem as datas separadas por virgulas;
Exemplos:
(NUNES, 1989, 2001)
(MARCONI; LAKATQOS, 2005, 2007)

d) As citagbes indiretas de varios documentos de autores diversos, mencionados
simultaneamente, sdo separadas por ponto-e-virgula, e por ordem alfabética.
Exemplo:

Diversos autores concordam com a importancia do planejamento estratégico para as
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organizagdes (ANSOFF, MCDONNELL, 1993; BETHLEM, 2003; MINTZBERG;
AHLSTRAND; LAMPEL, 2000).

7.2 Sistema numérico
Deve apresentar-se:

a) A indicacdo da fonte, no sistema numeérico, € feita por uma numeracdo Unica e
consecutiva (ndo reinicia a cada pagina), em algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias ao final do trabalho, capitulo ou parte, na ordem em que aparecem no
texto;

b) N&o se usa o sistema numérico quando ha notas de rodapé;

c) A indicacdo da numeracdo pode estar entre parénteses (alinhada ao texto), ou em
forma de expoente, pouco acima da linha do texto, apds a pontuacdo que fecha a
citacdo.

Exemplos:
No texto:

Diz Waters: “O problema ¢ a insisténcia na produtividade, sem a menor preocupacao
com a recepg¢ao do trabalho.” (10)

Diz Waters: “O problema ¢ a insisténcia na produtividade, sem a menor preocupacao
com a recepgao do trabalho.”
Nas Referéncias:

10 WATERS, Lindsey. Inimigos da Esperanca: publicar, perecer e o eclipse da
erudigdo. Sao Paulo: UNESP, 2006.

7.3 Sistema Autor-Data
Deve apresentar-se:

a) No sistema autor-data, a indicacdo da fonte € feita pelo sobrenome de cada autor, ou
nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacgéo, seguido(s) da data de
publicacdo e da(s) pagina(s) e no caso de citacdo direta, separados por virgula e entre
parénteses;

Exemplos:

No texto:
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Tanenbaum (2007) coloca que, infelizmente, hd um antagonismo entre a laténcia e a
largura de banda.
Nos processos de faléncia de empresas devem ser observados os principios de
celeridade e economia processual (BRASIL, 2005).
As empresas de primeira transformagdo sd3o ‘“‘as responsaveis pelos primeiros
processos de transformacdo da matéria-prima agropecuaria tais como trituracdo e
moagem no caso vegetal ou fracionamento no caso de vegetais.” (GRUPO DE
ESTUDOS E PESQUISAS AGROINDUSTRIAIS, 2008, p. 14).

Nas referéncias:

BRASIL. Lein. 11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Regula a recuperacdo judicial, a
extrajudicial e a faléncia do empresario e da sociedade de empresas. Brasilia, 9 fev.
2005. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-
2006/2005/Lei/L11101.htm>. Acesso em: 20 set. 2009.

GRUPO DE ESTUDOS E PESQUISAS AGROINDUSTRIAIS. Gestéo
Agroindustrial. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2008. v. 1.

TANENBAUM, A. S. Organizacao Estruturada de Computadores. 5. ed. Sdo
Paulo: Pearson, 2007.

b) Em obras sem autoria, deve-se colocar a primeira palavra do titulo seguida de
reticéncias, virgula e data de publicacdo, e entre parénteses. Se for citacdo direta,
inclui-se o niUmero da pagina;

Exemplo:

No texto:

Uma das metas do Sindicato das Industrias de Material Plastico do Rio Grande do Sul

é o reconhecimento da producdo de plasticos como cadeia produtiva de alto valor
(SINPLAST..., 2009).
Nas referéncias:

SINPLAST apresenta suas metas até 2012. Correio do Povo, Porto Alegre, ano 115,
n. 053, p. 6, 27 nov. 2009.

c) Se o titulo iniciar por artigo definido ou indefinido, ou monossilabo, ele deve aparecer
na indicagéo da fonte.
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Exemplo:

No texto:
E eles disseram “globaliza¢do”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem
absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem, nao
pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade. (A
FLOR..., 1995, p. 4).

Nas referéncias:
A FLOR Prometida. Folha de S. Paulo, Séo Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.
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8 NOTAS DE RODAPE

Nas notas de rodapé deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto, e o
numérico para notas explicativas. As notas de rodapé podem ser explicativas ou de referéncias
e sdo utilizadas para abordar temas que nao devem ser incluidos no texto, de forma a evitar a
quebra da ideia l6gica do texto.

As notas devem ser alinhadas a esquerda da margem, abaixo do filete (que deve ter 5
cm) e sem espaco entre elas. E redigida em fonte 10 e deve comegcar e terminar na mesma
pagina que foi inserida.

Exemplos:

1 O site da ABNT é <http://www.abnt.org.br>
2 Segundo a estrutura pressao/estado/resposta da ODE (1994).

8.1 Notas de referéncia

A numeracéo das notas de referéncias deve ser feita em algarismos arabicos (1, 2, 3,...)
e ter numeracao Unica e sequencial para cada parte ou capitulo. N&o se inicia a numeracao a
cada pagina.

8.1.1 Primeira citacéo

Quando for utilizada como nota, a primeira citacdo de uma obra deve ter sua referéncia

completa.

3 MARIN, Luiz Carlos. Génios da ciéncia: quanticos — 0os homens que mudaram a fisica. Sdo Paulo: Ediouro,
2007.

8.1.2 Citacgao subsequente

As citagBes subsequentes da mesma obra, nas préximas notas, podem ser referenciadas de
forma abreviada, utilizando as seguintes expressoes:
a) Idem ou Id. (mesmo autor);

Exemplo:

1 RUIZ, 2008, p. 14.
2]d., 2008, p. 19.



b) Ibidem ou Ibid. (na mesma obra);

Exemplo:

2 JANUARIO, 2006, p. 35,
3 1bid., p. 69.

c) Opus citatum, opere citato ou op. cit. (obra citada);

Exemplo:

1 CREDER, 2007, p. 125.
2 COTRIM, 2009, p. 83.
13 CREDER, op. cit., p. 157.

d) Passim (aqui e ali, em diversas passagens);

Exemplo:

2 PRESSMAN, 2006, passim.

e) Loco citato ou loc. cit. (no lugar citado);

Exemplo:

I THOMAZINI; ALBUQUERQUE, 2008, 91-112.
2THOMAZINI; ALBUQUERQUIE, loc. cit.

f) Cf. (confira, confronte);

Exemplo:

3 Cf. MOLITERNO, 1994.

g) Sequentia ou et seq. (seguinte ou que se segue).

Exemplo:

2 SORIANO, 2005, p. 48 et seq.

8.1.3 Expressao Apud

79

A expressdo apud (citado por, conforme, segundo), pode ser usada tanto em notas

€como no texto.

Exemplos:
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No texto:
Segundo Evans (1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3) diz ser [...]

No rodapé da pagina:

L EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

8.1.4 Expressao Idem, Ibidem, Opus citatum, Cf.

As expressdes Idem, Ibidem, Opus citatum, Cf., s6 podem ser usadas na mesma

pagina ou folha da citacdo a que se referem.

8.2 Notas explicativas

A numeracdo das notas explicativas deve ser feita em algarismos arabicos (1, 2, 3,...) e
ter numeracgdo Unica e sequencial para cada parte ou capitulo. Ndo se inicia a numeracao a
cada pagina.

Exemplos:
No texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacdo escolar ou

vinculacgdo profissional.t

A teoria de Halstead, da “ciéncia de software” [HAL77], propds as primeiras “leis”

analiticas para software de computador.?

1 Sobre essa opcéo dramética, ver também Morice (1996, p. 269-290).

2 Deve-se notar que as “leis” de Halstead geraram substancial controvérsia e muitos acreditam que a teoria
subjacente tem falhas. No entanto, a verificacdo experimental para linguagens de programac&o selecionadas
tem sido executada (por exemplo, [FEL89]).
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9 NORMALIZACAO DE REFERENCIAS

As referéncias sdo informacg6es buscadas no préprio documento, do material citado ao
longo do trabalho, ou segundo a ABNT “conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual”. Nao se devem
confundir Referéncias com Bibliografia, esta consiste nas obras consultadas, mas que néo
foram citadas no trabalho.

O documento utilizado para normalizar as referéncias € a Norma NBR 6023
(Informacdo e documentacdo — Referéncias — Elaboracdo), vélida a partir de 29.09.2002,
publicada pela ABNT, e que “fixa a ordem dos elementos das referéncias e estabelece
convencgdes para transcricdo e apresentacdo da informacdo originada do documento e/ou

outras fontes de informagao”.

9.1 Elementos de referéncias

A maior parte dos exemplos utilizados foi transcrita da NBR 6023. Os exemplos das

referéncias deste documento serdo centralizados, para uma melhor visualizag&o.

9.1.1 Elementos essenciais

Elementos essenciais sdo as informacdes indispensaveis a identificacdo da publicacdo

e estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo.
9.1.2 Elementos complementares

Elementos complementares sdo as informacdes, que acrescentadas aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizacdo das obras referenciadas.

Os elementos essenciais e complementares sdo retirados da prépria publicacdo, mas
quando isso ndo for possivel, deve-se utilizar outras fontes de informacéo, indicando-se os
dados obtidos entre colchetes [ ].

9.2 Localizagao

A referéncia pode estar localizada:
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a) no rodapé;
b) no fim do texto ou de capitulo;
c) em lista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenha e recensoes.

9.3 Regras de apresentacao

Cada referéncia deve obedecer a sequéncia dos elementos, conforme orientacdes deste

documento:

a) As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda, de forma a facilitar a
identificacdo individual de cada obra. Devem ser digitadas em espaco simples e
separadas entre si por espago duplo;

b) A pontuacdo deve seguir padrOes internacionais e ser uniforme para todas as
referéncias;

c) Os recursos negrito, grifo ou italico sdo utilizados para destacar o titulo e deve ser
uniforme em todas as referéncias de uma mesma obra, menos nos documentos sem
indicacdo de autoria ou de responsabilidade, onde a entrada é pelo titulo, sendo a

primeira palavra em letras maiusculas.

Recomenda-se a padronizacdo nas referéncias, se optar em fazer completa, deve-se

seguir da mesma forma em toda lista.
9.4 Ordenacdo das referéncias

A ordenac&o das referéncias em um trabalho deve estar de acordo com o sistema que
foi utilizado para citacdo no texto. Deve ser utilizado o sistema alfabético (ordem alfabética
de entrada) ou numérico (ordem de citacao no texto).
9.4.1 Sistema alfabético

As referéncias situam-se no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica

lista em ordem alfabética, independentes de serem iniciadas pelo sobrenome do autor, pela

instituicdo responsavel, pelo titulo etc.
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Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA TECNICAS. NBR 6023: informagio e
documentacéo: referéncias: elaboragéo. Rio de Janeiro, 2002.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. S&o Paulo: Atlas,
2009.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos estudos. 6. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2008.

Ao citar mais de uma obra do mesmo autor, na lista de referéncias, deve-se:

a) citar em primeiro lugar o de data mais antiga, e depois a(s) mais recente(s);

b) na segunda e demais obras, ndo se repete o0 autor, deve-se substituir o nome por um
travessdo, equivalente a seis espacos de caractere utilizado no trabalho, seguido de
um ponto.

Exemplos:

CREDER, Hélio. Instalagdes de ar condicionado. 6. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2004.

. Instalac0es elétricas. 15. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2007.

9.4.2 Sistema numeérico

Quando utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve seguir a
mesma ordem numérica crescente. O sistema numérico ndo pode ser usado
concomitantemente para notas de referéncia e notas explicativas.

Exemplos:

No texto:
De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileirat, & facultado ao

Magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regido escolhida foram analisados minuciosamente2.

Nas referéncias:
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1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sdo Paulo]:
R. dos Tribunais, 1972. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965. p.
20.

9.5 Modelos de referéncias por tipo de documentos

Os modelos de referéncias estdo descritos nas se¢des 9.5.1 a 9.5.17.

9.5.1 Monografia no todo

Monografias sdo: livros e/ou folhetos, TCC, monografias, dissertacdes e teses, entre

outros.

Os elementos essenciais de uma referéncia sdo (sempre nesta ordem):

Autor(es). Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacdo: Editora, Ano de publicacéo.
Exemplos:

COHN, Clarice. Antropologia da crianga. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2005.

FARINA, Modesto; PEREZ, Clotilde; BASTOS, Dorinho. Psicodinamica das cores
em comunicacgdo. Sao Paulo: Edgard Blucher, 2006.

RIBEIRO, Jalio et al. Tudo que vocé queria saber sobre propaganda e ninguém
teve paciéncia para explicar. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

Elementos complementares:

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares, que podem ser:
ilustrador, tradutor, revisor, adaptador, compilador, nimero de paginas, volume, ilustracdes,
dimensdes, série editorial ou colegdo, notas (mimeografadas, no prelo; ndo publicado, titulo
original), ISBN, indice etc.

Exemplo:

COHN, Clarice. Antropologia da crianga. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2005. 58 p.,
18 cm. (Passo-a-passo, 57) ISBN 85-7110-855-2.
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9.5.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Usar os mesmos elementos de 9.5.1 acrescentando o meio eletrénico (disquetes, CD-
ROM, online, etc).
Exemplo:

SIMOES, Carlos. Curso de direito do servico social. S3o Paulo: Cortez, 2009. 1 CD-
ROM.

Quando se tratar de obras consultadas online, usar os mesmos elementos de 9.5.1,
acrescentando também as informacGes sobre o endereco eletrénico, apresentado entre os
sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida
da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e
segundos.

Exemplo:

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

9.5.3 Parte de Monografia

Inclui capitulo ou parte de uma obra, com autor(es) e/ou titulo proprios.

Elementos essenciais sdo: autor e titulo da parte, seguidos da expressdo In:, e da
referéncia referente a monografia no todo, devendo ser acrescida no final, da paginacdo da
parte referenciada;

Exemplo:

CASSOL, Gléria Barbosa. Assessoria no Centro de Educacdo da UFSM: uma
atividade dispensavel?. In: SILVEIRA, Ada Cristina Machado da (Org.). Praticas,
identidade e memoria: 30 anos de Rela¢des Publicas na UFSM. Santa Maria:
FACOS-UFSM, 2003. p. 183-190.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

CASSOL, Gloria Barbosa. Assessoria no Centro de Educacdo da UFSM: uma
atividade dispensavel?. In: SILVEIRA, Ada Cristina Machado da (Org.). Praticas,
identidade e memdria: 30 anos de Relagdes Publicas na UFSM. Santa Maria:
FACOS-UFSM, 2003. p. 183-190. (Colecéo de Magistro).
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9.5.4 Parte de Monografia em meio eletronico

Deve-se obedecer as mesmas regras indicadas em 9.5.3, acrescidas das informacdes
relativas a descricao fisica do meio eletrénico.
Exemplo:

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

9.5.5 Publicacao periddica

Publicacdo editada sucessivamente (revista, jornal, boletim, etc), em qualquer meio
fisico, e que leve um volume, numero ou fasciculo. Os titulos dos periodicos citados deverdo

estar por extenso.

9.5.5.1 Publicacgao periddica no todo

Referencia toda a colecdo de um titulo de periodico.

9.5.5.1.1 Elementos essenciais

TITULO TODO EM MAIUSCULO. Local: Editora, Datas de inicio e encerramento
da publicacéo, se for o caso.

Exemplo:

SERVICO SOCIAL & SOCIEDADE. Séao Paulo: Cortez, 1979- .

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

SERVICO SOCIAL & SOCIEDADE. Séao Paulo: Cortez, 1979- . Trimestral.

9.5.5.2 Partes de revista, boletim etc.

Séo volumes, fasciculos, nimeros especiais e suplementos sem titulo préprio.
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9.5.5.2.1 Elementos essenciais

TITULO TODO EM MAIUSCULO. Local: Editora, Numeracdo do ano e/ou volume,

numeracdo do fasciculo, informacdes de periodos, datas de publicacéo.
Exemplo:

CONJUNTURA ECONOMICA. Rio de Janeiro: FGV, v. 38, n. 9, set. 1984.

Se necessério, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de Janeiro:
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. 135 p. edicdo especial.

9.5.5.3 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.
Séo partes de publicacBes periddicas.

9.5.5.3.1 Elementos essenciais

Autor (do artigo). Titulo do artigo. Titulo da publicacdo, Local de publicacéo,

numeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou nimero, pagina inicial e final ,
quando for artigo ou matéria, data.

Exemplo:

FERREIRA, Paulo Henrique de Oliveira. O jornalismo on line. Revista de Estudos
de Jornalismo, Campinas, v. 6, n. 1, p. 65-77, jan./jun. 2003.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

FERREIRA, Paulo Henrique de Oliveira. O jornalismo on line: do telégrafo & internet
movel. Revista de Estudos de Jornalismo, Campinas, v. 6, n. 1, p. 65-77, jan./jun.
2003.

9.5.5.4 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico

As referéncias devem seguir os padrfes estabelecidos na se¢do 9.5.5.3, acrescidas das
informagdes para meio eletronico.
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Exemplo:

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto
de Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.
Acesso em: 28 nov. 1998.

9.5.6 Documento de eventos

S&o documentos reunidos como produto final de um evento (atas, anais, resultados,

proceedings, etc).

9.5.6.1 Documento de eventos no todo

Documento de eventos no todo é o conjunto dos documentos do proprio evento

reunidos num produto final (anais, proceedings, atas, resultados, entre outras denominagdes).

9.5.6.1.1 Elementos essenciais

NOME DO EVENTO EM MAIUSCULO, Numeragdo (se houver), ano, local (do

evento). Titulo do documento. Local de publicacdo: editora, ano de publicacéo.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 2006, Curitiba.
Anais... Curitiba: Sociedade Brasileira de Computacdo, 2006.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o

documento.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 24., 2006, Curitiba.
Anais... Curitiba: Sociedade Brasileira de Computacdo, 2006. v. 1.

9.5.6.2 Documento de eventos no todo em meio eletronico

As referéncias devem seguir as normas estabelecidas na se¢do 9.5.6.1, acrescidas das

informacdes pertinentes a meio eletrdnico.

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.ntm>. Acesso em: 21 jan. 1997.
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9.5.7 Trabalhos apresentados em eventos

Inclui os trabalhos apresentados em evento.

9.5.7.1 Elementos essenciais

Autor(es). Titulo do trabalho apresentado, seguido da expressao In:, Nome do evento,
numeracdo do evento (se houver)., ano, local (cidade) de realizacdo. Titulo do documento
(anais, atas, topico tematico etc.). local: editora, data de publicacdo. pagina inicial e final da
parte referenciada.

Exemplo:

JONACK, Marco Antonio; MURTA, Cristina Duarte. Limite de capacidade e protecédo
se servidores em redes gigabit. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE
COMPUTADORES, 2006, Curitiba. Anais... Curitiba: Sociedade Brasileira de
Computacdo, 2006. p. 179-194.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplo:

JONACK, Marco Antonio; MURTA, Cristina Duarte. Limite de capacidade e protecéo
se servidores em redes gigabit. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE
COMPUTADORES, 24., 2006, Curitiba. Anais... Curitiba: Sociedade Brasileira de
Computacao, 2006. v. 1. p. 179-194.

9.5.7.2 Trabalhos apresentados em eventos em meio eletrénico

As referéncias devem seguir as normas estabelecidas na se¢do 9.5.7.1, acrescidas das
informac@es pertinentes a meio eletrdnico.
Exemplos:

GUNCHO, M. R. A educacéo & distancia e a biblioteca universitéria. In: SEMINARIO
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza:
Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade
total na educacéo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4.,
1996, Recife. Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.
propesq. ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.
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9.5.8 Patente
Concesséo dada por um governo a uma invengéo. Descrever como a seguir.

9.5.8.1 Elementos essenciais

Entidade responsavel e/ou autor. Titulo. Nimero da patente, datas (do periodo de
registro).
Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagéo
Agropecuéria (Séo Carlos, SP). Paulo Estevédo Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio
1995.

9.5.9 Documento juridico
Inclui legislacéo, jurisprudéncia e doutrina.

9.5.9.1 Legislacéo

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e os textos legais (lei
complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas formas) e normas
emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria, resolucdo, ordem de

servico, circular, entre outros).

9.5.9.1.1 Elementos essenciais

JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio). Titulo e numeracdo, data. Dados da
publicacdo. No caso de Constitui¢des e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicdo e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.

Exemplos:

BRASIL. Decreto-lei n® 2.481, de 3 de outubro de 1988. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 126, n. 190, 4 out. 1988. Secéo 1,
parte 1, p. 19291-19292.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro de
1995. Lex: legislacdo federal e marginalia, S&o Paulo, v.59, p. 1966, out./dez. 1995.
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Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.
Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 2.481, de 3 de outubro de 1988. Dispde sobre o0 registro
provisorio para o estrangeiro em situacao ilegal em territdrio nacional. Diério Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 126, n. 190, 4 out.1988. Secao
1, parte 1, p. 19291-19292.

9.5.9.2 Jurisprudéncia
Compreende sumulas, enunciados, acérddos, sentencas e demais decisdes judiciais.
9.5.9.2.1 Elementos essenciais

JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulo e nimero. Partes envolvidas (se
houver). Relator: Nome do redator. Local, data. Dados da publicacéo.
Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel no
42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos
e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator:
Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-
562, mar. 1998.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.
Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Administrativo. Escola Técnica
Federal. Pagamento de diferencas referente a enquadramento de servidor decorrente da
implantac&o de Plano Unico de Classificagdo e Distribui¢do de Cargos e Empregos,
instituido pela Lei no 8.270/91. Predominancia da lei sobre a portaria. Apelacgéo civel
no 42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros.
Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife,
4 de margo de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Séo
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.



92

9.5.9.3 Doutrina

S&o as discussdes técnicas sobre questdes legais (monografias, artigos de periddicos,
papers, etc.), e devem ser referenciadas conforme o tipo de publicacao.
Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacgéo frente ao Codigo
do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, S&o Paulo, v.
19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

9.5.9.4 Documento juridico em meio eletroénico

Devem seguir as regras para documento juridico conforme secfes 9.5.9.1 a 9.5.9.3,
acrescidas das informacdes para meio eletronico.

Exemplos:

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema de
Legislagéo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.1.]:
DATAPREV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Lei no 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacéo tributaria
federal. Diario Oficial [da] RepuUblica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez.

1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209887>. Acesso em: 22 dez.

1999.

9.5.10 Imagem em movimento

Filmes, videocassetes, DVDs, entre outros.

9.5.10.1 Elementos essenciais

Titulo. Diretor e/ou produtor. Local: produtora, data. Especificacdo do suporte em
unidades fisicas.

Exemplo:

DARCY Ribeiro: o guerreiro sonhador. Dire¢do Fernando Barbosa Lima. [S.l.]: FBL,

[2007]. 1 DVD (70 min).
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Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.
Exemplo:

LANCEIRQOS negros: heranca de Porongos. Coordenagéo Daisy Macedo de Barcellos.
Edicdo Thais Vieira. Roteiro e direcdo Claudia Turra Magni. Porto Alegre: IPHAN:
FAURGS, 2007. 1 DVD (36 min), son., color.

9.5.11 Documento iconografico

Pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme, material

estereogréfico, transparéncia, cartaz entre outros.

9.5.11.1 Elementos essenciais

AUTOR. Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominag&o ou a indicagdo
“Sem titulo” entre colchetes). Data. Especificacdo do suporte.

Exemplo:

KOBAYASHI, K. Doencga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplos:

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1
fotografia, p&b. In: LOPES, Eduardo Luiz Veiga. Memdria fotogréfica de
Araraquara. Araraquara: Prefeitura do Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

9.5.12 Documento cartografico

Atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros.

9.5.12.1 Elementos essenciais

Autor(es). Titulo. Local: editora, data de publicacdo. Designacdo especifica. Escala.
Exemplo:
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ATLAS ambiental de Porto Alegre. Porto Alegre: UFRGS Editora, 2006. 1 atlas.

Escalas variam.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.

Exemplos:

IBGE. RepuUblica Federativa do Brasil. [Rio de Janeiro?], 1996. 1 mapa, Color., 31
cm x 34 cm. Escala 1:15.000.000; proj. policonica.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000.
Disponivel em:
<http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>. Acesso em:
15 jan. 2002.

9.5.13 Documento sonoro no todo

Disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.
Em documentos sonoros quando tem-se apenas a data de producdo, a data devera vir

precedida da letra "p".

9.5.13.1 Elementos essenciais

Compositor(es) ou intérprete(s). Titulo. Local: gravadora (ou equivalente), data,
especificacdo do suporte.

Exemplo:

ALCIONE. Ouro e cobre. S&o Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.

Se necessario, acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o
documento.
Exemplos:

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcéo artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor,
p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estereo., 12 pol.

9.5.14 Documento sonoro em parte

Partes e faixas de documentos sonoros.
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9.5.14.1 Elementos essenciais

Compositor(es). Titulo. Intérprete(s) da parte (ou faixa de gravacdo): Nome do
intérprete. Seguidos da expressdo In: Referéncia do documento sonoro no todo. No final da
referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplo:

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro ecobre. Séo Paulo:

RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 1.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplo:

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Diregdo
artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33
1/3 rpm, estereo., 12 pol. Lado A, faixa 1 (4 min 3 s).

9.5.15 Partitura

Partituras impressas e em suporte ou meio eletronico.

9.5.15.1 Elementos essenciais

Autor(es). Titulo. Local: editora, data. Designacdo especifica. Instrumento a que se
destina.

Exemplo:

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura.

Orquestra.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952. 1
partitura. Orquestra.

OLIVA, Marcos; MOCOTO, Tiago. Fervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura. Piano.
Disponivel em: <http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.htm>. Acesso em: 5 jan.
2002.
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9.5.16 Documento tridimensional

Esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes (fésseis, esqueletos, objetos de

museu, animais empalhados, monumentos entre outros).

9.5.16.1 Elementos essenciais

Autor(es) (quando for possivel identificar o criador artistico do objeto). Titulo (quando
ndo existir, deve-se atribuir uma denominacdo ou a indicacdo “Sem titulo” entre colchetes).
Data. Especificacdo do objeto.

Exemplo:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.

Quando necesséario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.
Exemplo:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel. Original destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasido da
retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecdo de Arturo
Schwarz. Traducdo de: Sculpture for travelling.

9.5.17 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Bases de dados, listas de discussdo, sites, arquivos em disco rigido, programas,

conjuntos de programas e mensagens eletrénicas entre outros.

9.5.17.1 Elementos essenciais

Autor(es). Titulo do servico ou produto. Versdo (se houver). Local: editora, data.
Descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-a conforme se¢do 9.5.2.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.
Curitiba, 1998. 5 disquetes.
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ACAROS no Estado de Séo Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E

TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical. 1985. Disponivel

em: <http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/>. Acesso em: 30 maio 2002.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas
para apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 %2 pol. Word for
Windows 7.0.

GALERIA virtual de arte do Vale do Paraiba. Sdo José dos Campos: Fundacao Cultural
Cassiano Ricardo, 1998. Apresenta reproducdes virtuais de obras de artistas plasticos
do Vale do Paraiba. Disponivel em: <http://www.virtualvale.com.br/galeria>. Acesso
em: 27 nov. 1998.

9.6 Transcricdo dos elementos

Aplicam-se a todos os tipos de documentos descritos na secéo 9.5.

9.6.1 Autoria

Entende-se como autor, os responsaveis pela criagdo do conteudo intelectual ou

artistico de uma obra.

9.6.1.1 Autor pessoal

A entrada de autor pessoal, em uma referéncia, é feita pelo ultimo sobrenome, em
letras mailsculas seguido, apos virgula, pelo(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviados

ou nao:

a) em obras com até trés autores, todos devem ser mencionados, na mesma ordem em
que aparecem na publicacdo e separados por ponto-e-virgula, seguido de espaco;
Exemplos:

MONTENEGRO, Gildo A. Ventilacéo e cobertas: estudo tedrico e descontraido. S&o
Paulo: Blucher, 1984.



b)

98

ZUQUETTE, Lazaro V.; GANDOLFI, Nilson. Cartografia geotécnica. Sdo Paulo:
Oficina de textos, 2004.

quando houver mais de trés autores, menciona-se apenas 0 primeiro, seguido da
expressao et al.;
Exemplo:

BAILONA, Baltazar Agenor et al. Analise de tensdes em tubulacdes industriais:
para engenheiros e projetistas. Rio de Janeiro: LTC, 2006.

quando a obra for constituida de varios trabalhos ou resultar da contribui¢do de véarios
autores, a entrada é dada pelo responsavel (organizador, compilador, editor,
coordenador, etc.), seguida da abreviacdo, no singular, do tipo de participacdo, entre
parénteses.

Exemplo:

BEGA, Egidio Alberto (Org.). Instrumentacdo industrial. 2. ed. Rio de Janeiro:
Interciéncia: IBP, 2006.

9.6.1.2 Autor entidade

b)

Transcrever como a seguir:

A entrada de obras de responsabilidade de entidades (6rgdos governamentais,
associacfes, empresas, seminarios, congressos etc.), de modo geral, da-se pelo seu
préprio nome, por extenso;

Exemplos:

WORKSHOP EM SISTEMS COMPUTACIONAIS DE ALTO DESEMPENHO, 7.,
2006, Ouro Preto. Anais... Ouro Preto: Sociedade Brasileira de Computacao, 2006.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacio
e documentacdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2005.

a entrada das entidades que tém uma denominacdo genérica é precedida pelo nome do
orgdo superior, ou pelo nome da jurisdicdo geografica a qual pertencem;
Exemplo:

BRASIL. Congresso. Senado Federal. Regulamento administrativo do Senado
Federal: (Resolugdo n° 58/72 e suas alteracdes). 2. ed. Brasilia, DF, 1983.
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a entrada de uma entidade que tem uma denominacdo especifica, apesar de estar
vinculada a um &rgdo maior, é feita diretamente pelo seu nome. Quando ha
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final, entre parénteses, 0 nome da
unidade geografica a que pertence.

Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Chile). Esquema de clasificacion. Santiago do Chile,
1968. 192p.

9.6.1.3 Autoria desconhecida

A entrada de obras de autoria desconhecida é feita pelo titulo.
Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do livro,
1993. 64p.

9.6.2 Titulo e subtitulo

Devem apresentar-se:

o titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser separados por dois-pontos, e serem
reproduzidos tal como aparecem no documento. Em documentos em que o titulo e
subtitulo forem demasiadamente longos, podem-se suprimir algumas palavras, desde

que a supressd@o nao altere o seu sentido, e esta deve ser indicada por reticéncias;

Exemplos:

CAMARGO, Ivan; BOULOS, Paulo. Geometria analitica. 3. ed. SdoPaulo: Pearson
Prentice Hall, 2005.

CAMARGO, Ivan; BOULOS, Paulo. Geometria analitica: um tratamento vetorial. 3.
ed. S&o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2005. 543 p.

HENS, Hugo. Building physics - heat, air and moisture: Fundamentals and
engineering methods...Berlin: Ernest & Sohn, 2007.
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b) em documentos onde o titulo aparece em mais de uma lingua, registra-se o primeiro ou
0 que estiver em destaque. Opcionalmente, registra-se o segundo, separando-o pelo
sinal de igualdade;

Exemplo:

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL= REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. S&o
Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941- .

c) quando se referencia periddicos (revistas, jornais etc.) no todo (toda colecdo) ou um
numero ou fasciculo, o primeiro elemento da referéncia deve ser sempre o titulo,
devendo este figurar em letras mailsculas. Os titulos de periodicos podem ser
abreviados conforme a NBR 6032;

Exemplo:

BIBLIOGRAFIA BRASILEIRA DE DIREITO. Rio de Janeiro: Instituto Brasileiro de
Biblioteconomia e documentacdo, 1970-1999.

d) em documentos onde ndo existe o titulo, para identificar o seu contetdo, deve-se
atribuir uma palavra ou frase entre colchetes.
Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

9.6.3 Edicéo

Quando houver indicagéo de edicdo, na obra a ser referenciada, os numerais ordinais e
a palavra edicdo devem ser abreviados e na mesma forma adotada na lingua do documento.
Exemplos:

MANZIONE, Leonardo. Projeto e execucdo de alvenaria estrutural. 2. ed. Sdo
Paulo: O Nome da Rosa, 2007.

DAS, Braja M. Advanced soil mechanics. 3rd ed. New York: Taylor & Francis,
2008.

Acréscimos e ementas a edi¢do sdo indicados de forma abreviada.
Exemplo:

DELMEE, Gérard J. Manual de medicdo de vaz3o. 3. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Edgard Bliicher, 2003.
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9.6.4 Local

b)

Devem apresentar-se:

0 nome do local (cidade), onde o documento foi publicado, deve ser transcrito tal
como figura na publicacao;
Exemplo:

BORGES, Alberto de campos. Exercicios de topografia. 3. ed. rev. e ampl. Séo
Paulo: Edgard Blucher, 1975.

no caso de nomes comuns de cidades, acrescenta-se a indicagdo do estado, pais etc.;
Exemplos:

Vicosa, AL

Vicosa, MG

Vigosa, RJ

quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se 0 que aparece primeiro
ou 0 mais destacado;

Exemplo:

TONKIN, Stephen F. (Ed.). Amateur telescope making. London: Springer, 1999.

(na obra aparece: London, Berlin, Heidelberg, New York, Hong Kong, Milan, Paris, Tokyo)

d)

quando a cidade pode ser identificada, mas ndo aparece no documento, indica-se ela
entre colchetes. Ndo sendo possivel identificar o local, abrevia-se, entre colchetes, a
expresséo sine loco [S.1.].

Exemplos:

CASOS reais de implantacdo de TQC. [Belo Horizonte]: Fundagédo Christiano Ottoni,
1995. 2 v.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os Sécios do
presidente. 3. ed. [S.l.]: Scritta, 1992.

9.6.5 Editora

A transcricdo da editora deve ser:
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a) 0 nome da editora deve ser transcrito tal como aparece no documento, suprimindo-se
as palavras que designam a natureza juridica ou comercial e abreviando-se 0s
prenomes;

Exemplos:

GARCIA, Paulo Alves; MARTINI, Jose Sidnei Colombo. Eletronica digital: teoria e
laboratorio. 2. ed. Sdo Paulo: Erica, 2008.
(Na publicacdo: Editora Erica Ltda.)

COSTA NETO, Pedro Luiz de Oliveira. Estatistica. 2. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: E.
Blucher, 2002.
(Na publicacdo: Editora Edgard Blucher Ltda)

b) havendo duas editoras, indicam-se ambas, precedidas de seus respectivos lugares de
publicacdo (cidade). Em caso de trés ou mais editoras, indica-se a primeira ou a que
estiver em destaque;

Exemplo:

LAVILLE, Christian; DIDONE, Jean. A construcdo do saber: manual de
metodologia da pesquisa em ciéncias humanas. Porto Alegre: Artes Médicas; Belo
Horizonte: Ed. da UFMG, 1999.

¢) quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar entre colchetes e de forma
abreviada, a expressdo sine nomine [s.n.]. Se o local e a editora ndo aparecerem na
publicagdo, utilizam-se abreviadas e entre colchetes, ambas as expressoes [S.I.: s.n.].
Exemplos:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia: DF: [s.n.],
1993.

LISBOA JUNIOR, Adbenago. Deus, onde estas?; ensino religioso, 5. série. Desenhos
Sandro Rossetto. 1. ed. [S.1.: s.n.], 1994.

9.6.6 Data

A data de publicacdo deve ser transcrita em algarismo arabico.

Devem ser transcritas conforme:



a)

b)

d)
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como a data é um elemento essencial para referéncia, deve ser sempre indicada, seja

data de publicacdo, do copirraite, de impresséo, etc;

Exemplos:

SENNA, Luiz Afonso dos Santos; MICHEL, Fernando Dutra. Rodovias auto-
sustentadas: o desafio do século XXI. Sao Paulo: CLA, 2007.

MAROTTA, Theodore W. Basic Construction materials. 7th ed. Upper Saddle
River, NJ: Pearson Prentice Hall, c2005.

quando nenhuma data puder ser determinada, registra-se entre colchetes, uma data

aproximada;

Exemplos:
[1984] data certa, ndo indicada na obra
[1996 ou 1997] um ano ou outro

[entre 1971 e 1983]  use intervalos menores de 20 anos

[20037] data provavel
[Ca. 1998] data aproximada
[189-] década certa
[189-7] década provavel
[19--] século certo
[19--7] século provavel

nas referéncias de publicacdes em varios volumes, produzidos em anos diferentes,
indicam-se as datas mais antiga e a mais recente, separadas por hifen;
Exemplo:

RUCH, Gastdo. Histdria geral da civilizacdo: da antiguidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

para colecOes de periodicos (revistas, jornais etc.) em curso de publicacdo, indica-se
apenas a data inicial seguida de hifen e um espago e ponto. Quando se tratar de
publicacdo periodica encerrada, indicam-se as datas inicial e final do periodo de
edicéo.

Exemplos:

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL. S3o Paulo: Associacdo Paulista de Medicina,
1941- . Bimensal.
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DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederacdo Nacional
da Industria, 1957-1968. Mensal.

9.6.7 Descricdo fisica

Séo elementos complementares de uma publicacdo, abrangendo o numero de paginas

ou folhas, volumes, ilustracdes e dimensGes do documento.

9.6.7.1 Numero de paginas ou de folhas

Se a obra a ser referenciada for constituida de apenas uma unidade fisica (volume),
indica-se 0 nimero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f., respeitando
também, a forma encontrada (letras, algarismos romanos e arabicos).

Exemplos:

CORACINI, Maria José (Org.). O jogo discursivo na aula de leitura: lingua materna
e lingua estrangeira. 2. Ed. Campinas, SP: Pontes, 2002. 141 p.

GAMBHIR, Murari L. Stability analysis and design of structures. Berlin: Springer,
€2004. xi, 535 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanca social. Fortaleza: Fundacao
Waldemar Alcéantara, 1993. 17 f.

9.6.7.2 Volumes

Quando a obra for publicada em mais de um volume, ou seja, em mais de uma unidade
fisica, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v. No caso do nimero de
volumes bibliograficos serem diferente do nimero de volumes fisicos, indica-se primeiro o
bibliogréafico e depois o fisico.

Exemplos:

LORA, Electro Eduardo Silva; NASCIMENTO, Marco Antonio Rosa do (Coord.).
Geragao termelétrica: planejamento, projeto e operagdo. Rio de Janeiro: Interciéncia,
2004. 2 v.
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SILVA, De Pléacido e. Vocabulario juridico. 4. Ed. Rio de Janeiro: mForense, 1996. 5
v.em 3.

9.6.7.3 llustracodes

Para indicar as ilustracGes de qualquer natureza, utiliza-se a abreviatura il., e para as
ilustracdes coloridas, usar il. color.
Exemplos:

MAGALDI, Hélio Reis. Alarmes: o livro do instalador. Sdo Paulo: Novatec, 2008.
288 p., il. ROAF, Sue; FUENTES, Manuel, THOMAS, Stephanie. Ecohause: a casa
ambientalmente sustentavel. 3. ed. Porto Alegre: Bookman, 2009. 488 p., il. color.

9.6.7.4 Dimensodes

Em lista de referéncias, as dimensdes dos documentos, sao indicadas pela altura e, em
caso de formatos excepcionais, também deve ser mencionada a largura (em ambos 0s casos as
fracBes aproximam-se ao centimetro seguinte).

Exemplo:

SANCHEZ, Luis Enrique. Avaliagdo de impactos ambientais: conceitos e métodos.
Sédo Paulo: Oficina de Textos, c2006. 492 p., il., 28 cm.

CHEMELLO, T. Las, linhas e retalhos. 3. ed. Séo Paulo: Global, 1993. 61 p., il., 16
cm X 23 cm.

9.6.8 Séries e colecgdes

Nas listas de referéncias, podem ser incluidas notas relativas a séries ou colecdes. Os
titulos das séries ou colecdes devem ser indicados entre parénteses, separados da numeragado
(quando houver) por virgula e em algarismos arabicos.

Exemplos:

CULLEN, Sara; WILLCOCKS, Leslie. Intelligent IT outsourcing: eight building
blocks to success. Oxford: Elsevier Butterworth-Heinemann, c2003. xxii, 224 p., il.
(Computer weekly professional series).

CARVALHO, Marlene. Guia prético do alfabetizador. S&o Paulo: Atica, 1994. 95 p.
(Principios, 243).
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9.6.9 Notas

Quando ha informagbes complementares necessarias a identificacdo do documento,
estas devem ser incluidas ao final da referéncia em forma de notas.
Exemplos:

ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo: Contexto, 1988. 146 p.
Recensdo de: SILVA, E. T. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

CHING, Francis D. K. Representacao grafica em arquitetura. Traducao: Luiz A.
Meireles Salgado. 3. ed. Porto Alegre: Bookman, 2000.192 p. Tradugdo de:
Architectural graphics.

Nos trabalhos académicos, dissertacdes e teses, na referéncia, o tipo de documento
(trabalho de concluséo de curso, dissertacdo, tese etc.), o grau, a vinculacdo académica, o
local e a data de defesa, mencionada na folha de aprovacéo (se houver), devem ser indicados
em nota.

Exemplo:

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Sociais) — Fundacdo Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, Séo Paulo, 1986.
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10 PROCESSO DE DEPOSITO E PUBLICACAO DO TRABALHO ACADEMICO

O processo de depdsito da publicacdo se inicia ap0s a aprovacdo do trabalho
académico e depois de efetuadas as corregdes sugeridas pela banca examinadora.
O aluno ndo podera retirar o seu diploma, junto a Universidade Federal do Pampa,

caso ndo tenha depositado na Biblioteca, o seu trabalho académico.

10.1 Entrega do trabalho académico

O depésito do trabalho académico sera em meio eletrénico, devendo ser entregue a

biblioteca duas copias gravadas em 2 (dois) CDs ou 2 (dois) DVDs conforme segue:

a) Trabalho de Concluséo de Curso — Coordenacédo do TCC;
b) Monografias Lato Sensu — Coordenacédo de P6s-Graduacao Lato Sensu;

c) Dissertacdes e Teses — Secretaria Académica.

Esses procedimentos obedecem a Resolucdo 29/2011 (Normas Baésicas de Graduagéo,
Controle e Registro das Atividades Académicas) e aos Procedimentos para defesa de
Dissertacdo/Tese Stricto Sensu.

10.2 Protecéo dos arquivos

Os 2 (dois) arquivos devem estar, obrigatoriamente em formato PDF (protegido).
10.3 Assinatura do termo de autorizagdo

Junto com a entrega dos arquivos, o aluno deve entregar também, o termo de
autorizacdo de publicacdo do trabalho académico, que estara disponivel para Download e

impressdo no seguinte endereco:

http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/sishi/formularios/



http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/sisbi/formularios/
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