TUTORIAL SEI PRORROGACAO EXCEPCIONAL DOUTORADO:

1) Orientador deve acessar o sei e selecionar a aba PPG-CB,;
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2) Iniciar Processo;
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3) Escolher o Tipo do Processo: Selecionar —- PROPPI — Concepcéo e organizacao de cursos
e programas de pos-graduacao. Se vocé digitar e ndo aparecer o texto, significa que vocé
nunca iniciou nenhum processo parecido, portanto devera clicar no + verde e digitar novamente
0 texto;
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Textos Padrio FROPFI - Bolsas Pos-graduacdo

Modelos Favoritos FROPFI - Concepcdo e organizacdo de cursos e
Blocos de Assinatura programas de pos-graduacdo

Blocos de Reunido PROPPI - Defesa Pos-Graduacao

Blocos Internos PROPPI - Diarias

Contatos PROPPI - PAPG

Acompanhamento PROPBE| - PROAP

Eﬂsa?:::;res FROPFI - Processo seletivo stricto sensu

Pontos de Controls PROPP! - Substituicio de Bolsista

Estatisticas N PROPPI Editais

[T ws - [

4) Especificacdo — Solicitacdo Prorrogacédo Doutorado — Fulano;
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Modelos Favoritos.

Blocos de Assinatura Tipo do Processo:

Blocos de Reunido PROFPI - Concepgdo e organizacdo de cursos e programas de pos-graduacio v

Blocos Internos Especificacio:
Contatos Solicitacdo Prorrogacdo Doutorado — Fulano
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5) Interessados: PPG-CB, PROPPI e DIV-PG. Basta digitar a sigla que ir4 aparecer o nome e
clicar sobre o mesmo, ficando entdo assim:

Interessados:

[ J

FROGRAMA DE POS-GRADUACAC EM CIENCIAS BIOLOGICAS (PPG-CE) i J:?‘ EI'
FROC-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAD E INOVACAD - PROPPI (PROPRI) 8

DIVISAD DE POS-GRADUACAD (DIV-PG)

6) Nivel de acesso: Processo devera ser publico, a ndo ser em casos que contenha informacéao
pessoal ou sigilosa (EVITAR) — Salvar;

Nivel de Acesso |

Sigiloso Restrito

7) Incluir Documento;
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Processo aberto somente na unidade PPG-CB.

8) Escolha o Tipo de Documento: Escolha o Tipo do Documento: ©
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£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

[oci |
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SicioCircular
FRJGCPE - Oficio Circular

PROGEPE - Oficio Conjunto Circular
PROGEPE - Oficio Padrao

9) Em Texto Inicial, clicar em Documento Modelo e Selecionar nos Favoritos;

Gerar Documento

| Confirmar Dados | | \odtar |

Oficio

Texto Inicial |

o Documento Modelo b | Selecionar nos Favoritos |

Texto Padrio

Menhum

10) Grupo — Selecionar PPGCB/SG e depois clicar na seta verde: Selecionar este modelo;

Selecionar Modelo Favorito

Grupo:

FPGCBISG Vier modelas adicionados por mim

&3 de Modelos (15 registros):

S Documento 3 Tipo S Usudrio “ Data 5 Descrigdo 2 Ghagg Agoes
0286874 Oficio adrianoschunemann 24/04/2020 Prorrogacao PPGCE/SG Ef
10:23:08 Doutorado -
Solicitacio
0280675 Oficio adrianoschunemann 0%/04/2020 Realocacdo de cotas PPGCBISG & Ef
09:38:29  de auxilio PAPG -
PPGCB
0275958 Deszpacho adrianoschunemann  07/04/2020 Despacho Coleta PPGCE/SG a2 |;|'
074751 CAPES
0258123 Farecer adrianoschunemann 28/02/2020 PPGCE - Parecer PPGCB/SG | 42 |;f

15:56:49 Exame Qualificacio -



11) Ira voltar a tela para Gerar Documento. Na descri¢do colocar: Solicitacdo Prorrogacdo
Doutorado — Fulano.

Descricio:
Solicitacdo Prorrogacio Doutorado — Fulano

12) Em destinatario — adrianoschunemann e clicar;

Destinatarios:

adrianoschuneman n| |

ADRIAND LIS SCHUMEMAMNKN (adrianoschunemann) )_) E[ﬁ

13) Em classificacdo por assuntos digitar 010 e clicar conforme abaixo:

Classificacio por Assuntos:

010 - DRGANIEA{;EC} E FUNCIONAMENTO {inclusive Normas, Regulamentacdes, Diretrizes, Procedimentos,

Estudos efou Decisdes de Carater Geral)

010.2 - REGIMENTOS. REGULAMENTOS. ESTATUTOS. ORGANOGRAMAS. ESTRUTURAS
010.3 - AUDIENCIAS. DESPACHOS. REUNIOES

019.12 - MAPEAMENTO E MODELAGEM DE PROCESSOS DE TRABALHO. ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

14) Nivel de acesso: Documento devera ser publico, a ndo ser em casos que contenha
informacé&o pessoal ou sigilosa (EVITAR) — Confirmar Dados;

Nivel de Acesso }

Sigiloso Restrito # Piblico

| Confirmar Dados | ioltar |

15) Editar o Modelo de Oficio: A numeracdo serd automatica. Ira abrir uma nova janela do
navegador, para edicdo. Alterar os campos em amarelo.
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16) Apds salvar as alteracdes (sem o fundo amarelo), o orientador devera assinar o documento
eletronicamente clicando na caneta:
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o Consultar Andamento || Orientado: Fulano Von Schnaps || Matricula: 1234567 ” *

Justificativa:

Elabore um texto justificando a solicitagdo de prorrogagdo. Cabe ressaltar que
"compreendendo a integralizagdo dos créditos, o encaminhamento da wversdo final da
Dissertagao ou Tese (data de matricula) e @ comprovagio da submissdo (mestrado) ou do
aceite (doutorado) pars publicagZo ou da publicacio de artigo cientifico relacionado a
Dissertacao ou Tese." Lembro gue o tempo médio de Titulagdo em nosso programa na data

Atenciosamente,

Nome do Orientador

Fulano Von Schnaps

Referéncia: Caso responds este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23100.006371,/2020-24 SEI n2 0287005

Cnado por adrianoschunemann, versio 2 por adrianoschunemann em 24/04/2020 11:16:00.

Digitar a senha e assinar:

Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:
| UNIPAMPA M

Assinante:
LﬁlDHIANC} LUIS SCHUMEMANN

Cargo / Fungao:
| PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERICS

Certificado Digital )



17) ApOs este procedimento ir& faltar a assinatura do orientado. Para tanto o Orientador devera
solicitar com antecedéncia que o Coordenador do curso libere a assinatura no sei para o
orientado, informando a data da assinatura. O orientado ird4 acessar o sei, clicar sobre o oficio e
assinar o mesmo, como descrito no passo 16;

18) Atribuir o processo ao Coordenador — APOS A ASSINATURA DO ORIENTADO:
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Processo aberto somente na unidade PPG-CB.
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Atribuir Processo

Afribuir para:

‘ adrianoschunemann - ADRIANO LUIS SCHUNEMANN I

analiagamero - ANALIA DEL VALLE GARMNERC

anasenna - ANA JULIA TEIXEIRA SENNA SARMENTO BARATA

19) Para Finalizar enviar e-mail ainda estando no processo:
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Processo aberto somente na unidade PPG-CB.



