


Apresentacdo

Bem-vindo ao Programa de Pds-Graduacao em Engenharia (PPENG) da Universidade Federal do Pampa, Campus
Alegrete. Este guia foi elaborado para proporcionar aos estudantes de mestrado as informacdes basicas para sua vida
académica, conforme regimento e normas internas. A ideia é fornecer informacdes sobre as etapas e procedimentos
qgue devem ser realizados para o correto andamento das atividades ao longo do mestrado. Guarde este guia para
consulta. Ele poupara tempo na busca de informacgdes. Bom curso!

Mais informagoes: O PPEng tem como objetivo a formacao de recursos humanos qualificados para atuarem tanto como
futuros pesquisadores em instituicoes de ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, quanto profissionais do
setor publico ou privado, realizando pesquisas em alto nivel e resolvendo problemas relevantes para a sociedade nas
areas de Materiais e Meio Ambiente e suas implicacdes na Construcao Civil e outras dreas das Engenharias |.

O PPEng desenvolve-se em nivel de Mestrado Académico Stricto Sensu, conduzindo o discente a obtencao do Titulo de
Mestre em Engenharia na area de concentragao Materiais e meio Ambiente.

InformacgGes complementares a este guia podem ser encontradas em: https://cursos.unipampa.edu.br/cursos/ppeng/
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https://cursos.unipampa.edu.br/cursos/ppeng/

Quais as informacoes contidas neste

guia?

1) O que sdo alunos regulares e alunos em regime especial?

2) Quais as etapas para defender a dissertagdo?

3) O que sdo as etapas em mais detalhes?

4) Sugestdo de cronograma

5) Como fago para concorrer a uma bolsa de mestrado?

6) Quais os requisitos para concorrer a uma bolsa de mestrado?

7) Posso perder a minha bolsa de mestrado?

8) Quais os deveres do aluno bolsista? P P E n

9) Posso fazer trancamento de matricula? P""‘-‘“""“"“ povGraduacao em Engenhara

10) Posso trocar de orientador?
11) Posso solicitar prorroga¢do do mestrado?

12) O que causa o desligamento do aluno junto ao Programa?

13) Como facgo para solicitar o exame de qualificagdo?

14) Como faco para solicitar a defesa de mestrado?
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1- O que sdo alunos regulares e
alunos em regime especial?

Sao considerados alunos em regime especial aqueles que
tém inscricdo em uma ou mais componentes curriculares
isoladas aceitas pela Comissao Coordenadora do
Programa. O periodo de solicitagao de Regime especial
serd estabelecido pelo Calendario da Pds-Graduagao.

Sao considerados alunos regulares aqueles que forem
aprovados em processo seletivo, sendo esses
candidatos ao titulo universitario de Mestre

OBS: A matricula em regime especial ndo criarda qualquer vinculo do aluno com o programa, e os discentes
matriculados em regime especial ndao sao considerados alunos regulares do curso, nao tendo suas prerrogativas.
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f)

g)

h)

2- Quais as etapas para defender a

dissertacdo?

Ter totalizado o nimero minimo de 20 créditos em componentes curriculares e 24 créditos totais

Ter realizado Estudos dirigidos: 2 créditos

Ter realizado o Estagio Supervisionado de Docéncia: 2 créditos )
Todas as etapas até a defesa de mestrado devem estar

L contidas no “plano de estudos”, plano este que deve ser
Ser aprovado no Exame de Qualificacao;

feito em conjunto entre o orientador e o aluno e que
deve ser cumprido

Ser aprovado no exame de proficiéncia em lingua inglesa
Ter participacdo comprovada em no minimo 10 (dez) semindrios e/ou defesas de mestrado ou doutorado.
Ter publicado, em articulacdo com o seu orientador, pelo menos um trabalho completo em evento cientifico de

ambito Nacional ou Internacional, com corpo editorial, relacionado a dissertacdao ou, uma publicacdo em revistas
indexadas no sistema Qualis-CAPES, ou ter registrado patente.

Ter redigido uma Dissertacdo ou Tese em lingua portuguesa ou inglesa; QQPPEng



O Plano de estudos

O Plano de estudos (PE) corresponde ao planejamento das atividades que serao realizadas durante todo o periodo de mestrado (24
meses). Ele deve ser feito junto com o orientador seguindo as datas conforme calendario académico (CA) (caso nao conste no CA, o PE
deve ser entregue quando a coordenacao solicitar). O planejamento deve ser feito para ser cumprido. Este devera ser aprovado pelo
orientador e homologado pelo conselho do PPEng, contendo os seguintes itens:

Previsao de Créditos em disciplinas

Previsao de Estagio docéncia

Estudos dirigidos

Previsao de Proficiéncia em lingua inglesa

Previsao de participacao em eventos académicos e
cientificos

Publicacao

Exame de qualificagao

Defesa de dissertacao

Obs: Ao ingressar no PPENG o discente receberd um
modelo do plano de estudos, o qual deve ser preenchido
pelo orientador e aluno de acordo com o calenddrio
académico. Se houver qualquer alteragcdo neste plano de
estudos, este deve ser atualizado pelo discente, aprovado
pelo orientador e homologado pelo conselho do
programa.
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20 créditos em componentes curriculares e 24 créditos totais

Os 20 créditos em componentes curriculares correspondem aos créditos das disciplinas que sao ofertadas
semestralmente pelo PPENG. Cada 15h de disciplina corresponde a 1 crédito. No PPENG sao oferecidas disciplinas de
2 e 4 créditos. As disciplinas cursadas devem ser as obrigatdrias e as outras (optativas) sdo recomendadas pelo
orientador, devem estar registradas no plano de estudos e ser condizente com a linha de pesquisa do aluno. Sugere-
se que o aluno complete as 20h no primeiro ano de curso. Os 24 créditos totais correspondem aos 20 créditos em
componentes curriculares somadas com 2 créditos correspondentes ao estagio supervisionado a docéncia e 2
créditos referentes aos estudos dirigidos.

OBS: No primeiro semestre a matricula dos alunos é feita pela secretaria académica e a partir do segundo
semestre é obrigacao do aluno fazer a matricula conforme calendario académico
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O Estagio Supervisionado de Docéncia

O Estagio Supervisionado de Docéncia é obrigatério para todos os alunos regulares, conferindo dois créditos ao aluno aprovado.

O Plano de Atividades de Estagio Supervisionado de Docéncia deve conter:

3.
4.

nome da componente curricular de graduacao escolhida para a realizacao da atividade didatica;

atividades a serem desenvolvidas na componente curricular da graduacgao, considerando uma dedicacao de 30 (trinta) horas no
semestre, e no minimo 08 (oito) horas de conteudo;

ciéncia e concordancia do professor orientador;

ciéncia e concordancia do professor da componente curricular/turma de graduacdo

As atividades a serem desempenhadas pelo aluno podem ser: preparacao de material didatico, responsabilidade de preparacao e
apresentacdo de aulas tedrico/praticas, preparacdo, supervisdo e correcdo de exercicios.

O desempenho do aluno no Estagio Supervisionado de Docéncia sera avaliado pelo professor da componente curricular, o qual sera o
responsavel pela atribuicdo de conceito do estagio.
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Estudos dirigidos

Obrigatério para todos os alunos regulares, conferindo dois créditos ao aluno aprovado.

As atividades referentes aos estudos dirigidos sao definidos pelo professor orientador.

Dentre as diversas propostas, pode —se citar:

a) Leitura, interpretacao e apresentacao de artigos referentes ao tépico de pesquisa do discente
b) Escrita da revisao bibliografica da dissertacao pelo aluno, buscando o estado da arte do tema de pesquisa

O desempenho do aluno nesta etapa sera avaliado pelo orientador
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Exame de qualificacao

Para proceder ao exame de qualificacdo de mestrado, o aluno devera escrever uma monografia referente ao andamento do mestrado e
submeter-se ao exame oral. A monografia deve estar no formato de acordo com as normas vigentes da ABNT. A qualificacao deve ser
pensada como um pré-requisito para a defesa da dissertacao e deve constar:

a) oresumo do trabalho,

b) uma introducao,

c) o estado da arte do tdpico da pesquisa

(revisdo bibliografica);

a) A metodologia,

b) Resultados preliminares,

c) referéncias,

d) cronograma com as perspectivas até a finalizacao do trabalho;

IMPORTANTE: Conforme descrito no regimento do PPENG, o
Exame de Qualificagcao deve ser feito em até 18 meses a contar do
ingresso do aluno.

As apresentagoes das qualificagoes deverao ter entre 30 e 40 minutos

de duragao e o tempo para arguicao é livre
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Exame de proficiéncia em lingua inglesa

O inglés é a linguagem da comunidade cientifica e o exame de proficiéncia € uma das etapas a serem cumpridas pelos discentes

Serao aceitos como proficiéncia os exames em lingua estrangeira realizados em nivel nacional, desde que estabelecidas
as notas minimas pelo 6rgao competente da UNIPAMPA. O exame pode ser aplicado por Centros de Linguas de

universidades ou por entidades oficiais, que representam determinada cultura estrangeira no pais — como é o caso do
British Council, do Instituto Cervantes, etc.

OBS:

a) Sugere-se que seja realizado o exame sempre que houver uma possibilidade, seja através de editais internos ou de outras
instituicoes

b) A nota minima indicada pela PROPPI é de 337 pontos para o TOEFL-ITP, conforme Memorando Circular 04/2015 do dia 03 de
junho de 2015.
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Participa¢dao minima de 10 seminarios

O PPENG oferece pelo menos um evento a cada ano, com palestras relacionadas as linhas de pesquisas desenvolvidas no programa.
Normalmente nos anos pares é realizado o “ Seminario de Engenharia do Pampa” e nos anos impares o “Seminario Integrado dos
Programas de Pds-Graduacgao de Alegrete — SIPPA”

Também é aceito como carga horaria a participacao como ouvinte em defesas de mestrado realizadas pelo programa, etc

Como comprovar a participa¢do?

Quando o evento é oferecido pelo PPENG, existird um formulario de presenca, o qual ficara armazenado na secretaria do PPENG e pode
ser consultado. Para isso € necessario que tenha a lista de presencas (solicite sempre ao organizador). Para eventos fora do PPENG, o
discente precisa do comprovante de participacdo. Para o seu controle, sugere-se o registro das atividades em uma tabela (ver modelo no
site do PPENG), a qual deve ser enviada para a secretaria apos os 10 seminarios para conferéncia e preenchimento no histérico.
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Publicacao

Uma das etapas para a obtencao do titulo de mestre consiste na publicacdo de, pelo menos, um trabalho, em articulagdo com o seu
orientador. Este trabalho, relacionado com a dissertacao, pode ser:

a) Publicacdo em revistas indexadas no sistema Qualis-CAPES ou registro de patente (Bonus: 2 ou 4 créditos)
b) Trabalho completo em evento cientifico de ambito Nacional ou Internacional (com corpo editorial), relacionado a dissertacao,.

Serao atribuidos 2 créditos por cada publicagao de artigo cientifico em periddicos indexados, com data de
submissao posterior ao ingresso do discente e aceite até vigésimo quarto més, limitado a 4 créditos. Estes créditos

sao considerados como créditos da componente curricular “artigos publicados”
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Defesa de mestrado

S6 podem defender a dissertagcdao os alunos que tiverem comprovado aproveitamento em todas as etapas necessarias para
obtencao do titulo, conforme descrito nas etapas anteriores

Para a defesa da dissertacao, os exemplares devem ser enviados aos membros da banca com antecedéncia minima de 15
dias da data da defesa.

Para assegurar a qualidade das dissertacdes, a maioria dos membros da banca da qualificacdo deve participar da banca da
defesa do candidato a titulacao;

As apresentacdes da dissertacao devem ter entre 40 e 50 minutos de dura¢ao e o tempo para arguicao é livre

A dissertacdao sera considerada aprovada ou reprovada, em parecer conclusivo, com indicacdo do parecer final a ser
atribuido, firmado pelos integrantes da Banca Examinadora em sessao publica de defesa.
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Titulagao

Os diplomas de mestre serdao emitidos pelo 6rgao competente da Universidade, apds verificacdo de
cumprimento de todos os requisitos, mediante homologacao do Coordenador do Programa.

Aos alunos que cumprirem todas as exigéncias, no diploma sera conferido a estes o titulo de Mestre em
Engenharia, com a indicacao da area de concentracdao em Materiais e Meio Ambiente.

Todos os requisitos previstos para a conclusao do curso devem ser atendidos pelo aluno em até 60 dias apds a
defesa publica da dissertacao.

Os diplomas de pds-graduacao stricto sensu serao assinados pelo Reitor, pelo Diretor do Campus Alegrete e
pelo diplomado.
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12 Semestre:

22 Semestre:

a) Preenchimento do Plano de estudos

b) Disciplinas

c) primeiros contatos com o laboratério, materiais e
equipamentos, técnicas de simulacao, etc

d) Leitura de artigos referentes ao tépico de pesquisa (seguir
durante todo o mestrado)

e) Assistir defesas e eventos organizados pelo PPENG*

f) Exame de Proficiéncia**

a) Finalizacdo da carga horaria das Disciplinas totalizando 20 créditos
b) Dominio das ferramentas utilizadas para o trabalho de mestrado
c) Estagio supervisionado de docéncia

d) Assistir defesas e eventos organizados pelo PPENG*

e) Exame de Proficiéncia**

32 Semestre:

4° Semestre:

a) Estudos dirigidos

b) Resultados Preliminares

c) Escrita e realizacao do exame de qualificacao

e) Assistir defesas e eventos organizados pelo PPENG*
f) Exame de Proficiéncia**

* Realizar esta atividade sempre que houver (minimo de 10h)

** Ser aprovado nesta atividade quando houver a possiblidade

a) Finalizacdo e discussao dos resultados

b) Escrita da dissertacao

c) Publicacdo dos resultados

d) Organizacdao da comprovacao de todas as etapas

e) Defesa da dissertacao O
#uPPENg
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5- Como faco para concorrer a-.uma

—bolsa de mest tra do?

e — e
——— Hq_ -
e
T

Atualmente o PPENG conta com 8 bolsas (6 Capes e 2 PAPG). Os alunos sdo classificados de acordo com um ranking e a bolsa é dada de
acordo com esta classificacdo. Para a classificacdao, o PPENG adota as seguintes relagdes:

/ Alunos ingressantes \ / Alunos apods 1 semestre de programa \

PPS

NR=? PPS+n1*1O+n2*8+n3*6
. . R NR = | 19 n — (NCPE) | * PE
Para os alunos ingressantes que realizaram disciplinas em 2
regime especial, a NR sera dada por
Onde
PPS Ny *10+n,*8+nz*6 - NR = Nota para ranking;
10 + ( n ) - PPS =Pontuacdo no Processo seletivo (maximo de 100 pontos);
NR = 2 - n; =Quantidade de disciplinas com conceito A;
- n,=Quantidade de disciplinas com conceito B;
A solicitagio de aproveitamento das disciplinas - Ny =Quantidade de disciplinas com conceito C;
- n=Quantidade total de disciplinas cursadas

realizadas durante regime especial deve ser feita em sua - NCPE = Ndo cumprimento do plano de estudos (prazos excedidos (1,0))
totalidade no momento da matricula - PE = plano de estudos (feito = 1,0, n3o feito = 0,0)

A bolsa sera concedida no maximo, até o aluno completar os 24 (vinte e quatro) meses de permanéncia no programa.

OBS: Para fins de manutencao da bolsa, a cada final de semestre, os bolsistas serdo reavaliados pela Comissao de PPEng
Bolsas com base no slide: 7- Posso perder a minha bolsa de mestrado? w P radado e Engnt



6- Qualis os requisitos para concorrer

a uma bolsa de mestrado?
S

Alguns requisitos importantes para a concessao de bolsas de agéncias de fomento ou auxilios institucionais incluem:

I. Estar regularmente matriculado no PPENg;
I1. Possuir dedicacdo integral ao PPEng (40h semanais)

I11. Nao ter nenhum tipo de vinculo empregaticio formal ou informal de qualquer natureza, com excecdo dos casos previstos pelas normas das
agéncias de fomento a pesquisa ou no caso de afastamento em tempo integral autorizado e sem remuneracgéo;

IVV. Néo possuir outra bolsa de qualquer modalidade de auxilio, exceto nos casos previstos pelas normas das agéncias de fomento a pesquisa;
V. Nao ter sido reprovado em nenhuma disciplina (conceito D ou FF).

VI. Estar em conformidade com os requisitos exigidos pelas agéncias de fomento quanto a residéncia

VII. Ter entregue o plano de estudos

VIII1.Ter cumprido com os requisitos e prazos estabelecidos pelo regimento do PPENG

IX. Na&o ter realizado trancamentos parciais ou totais sem as devidas justificativas

OBS: A concessao da bolsa podera ser cancelada a qualqguer momento quando detectado o descumprimento por parte do bolsista de
quaisquer exigéncias apresentadas aqui, ficando o bolsista obrigado a ressarcir ao 6rgao pagador, o investimento feito indevidamente em seu

favor, de acordo com a legislagao vigente. O PPE



7- Posso perder a minha bolsa de

mestrado?
-

Sim, o bolsista tera sua bolsa cancelada nas seguintes hipoteses:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Conclusao do curso ou apds 24 meses da data de entrada no PPENG;

Desisténcia do curso, caracterizada pela nao realizacao de matricula no periodo previsto;
Cancelamento de matricula;

Reprovacdao em uma disciplina (conceito D ou FF);

*Descumprimento de requisitos e prazos estabelecidos para as atividades previstas no PPEng;

Constatacdo que o bolsista possui vinculo empregaticio formal ou informal de qualquer natureza, com excec¢ao dos casos previstos
pelas normas das agéncias de fomento a pesquisa ou no caso de afastamento em tempo integral autorizado e sem remuneracgao;

Constatacdo que o bolsista possui outra bolsa de qualquer modalidade de auxilio, com exce¢ao dos casos previstos pelas normas das

agéncias de fomento a pesquisa.

*EX:
1- Nao ter entregue o plano de estudos quando solicitado pela coordenacao
2- Nao ter realizado o exame de qualificacdao no prazo de 18 meses

g

PPEng
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8- Quais os deveres do aluno

bolsista?

a) Cumprir o Plano de estudos, consequentemente os prazos

b) Observar as normas que regulamentam o programa de bolsas do qual fazem parte, assim como todas as normas
institucionais;

c) cumprir hordrios e prazos estabelecidos pelo seu orientador;
d) fornecer informacgdes e relatérios sempre que for solicitado;

e) comunicar ao seu orientador quaisquer alteragdes com relagdo a vinculo empregaticio ou quaisquer outras que alterem sua
situacdo ou seu cronograma;

f) fazer referéncia ao apoio recebido de agéncia de fomento em todos os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer
midia, que decorram de atividades financiadas, integral ou parcialmente por ela, no idioma do trabalho. Em caso de trabalhos
financiados pela CAPES, deverao ser utilizadas as referéncias definidas na resolucao 295 (ver pagina do PPENG)
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9- Posso fazer trancamento de

matricula?

Sim, poderao ser concedidos trancamentos de matricula aos alunos regulares devidamente matriculados, mediante solicitacao do
discente, e com anuéncia do orientador, com as devidas justificativas e comprovacodes, até o limite de um semestre, devendo ser
reavaliado e redefinido o plano de estudos do aluno. O aluno pode pedir cancelamento de matricula em disciplina, com a anuéncia
do orientador e dentro do prazo previsto no calendario académico. Desse modo, o aluno nao tem a disciplina incluida no seu
historico escolar. O cancelamento nao suspende, no entanto, os prazos maximos para conclusao do curso.

Cabe ao aluno solicitar matricula a cada periodo letivo, sendo que, ndo havendo disciplinas a serem cursadas, e estando somente em
fase de elaboracao do trabalho final, deve solicitar matricula em "SOD — Sem oferta de disciplina" ou outra que a substitua na mesma
condi¢ao, conforme disponibilidade do programa.

SO pode ser solicitado SOD os alunos que ja cumpriram todos os créditos das disciplinas.

OBS: O abandono por dois periodos letivos regulares implicara desligamento definitivo do aluno, sem possibilidade de readmissao.

&4PPEng
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10- Posso trocar de orientador?

“Todo o aluno vinculado ao curso de pds-graduacao deve ter um orientador, designado entre os docentes credenciados, dentro
de um prazo de até 30 dias apds a sua matricula”

Sim, é permitida a substituicao do orientador ou do coorientador, desde que a justificativa, com a concordancia dos envolvidos,
seja encaminhada pelo orientador e aprovada pelo Conselho do programa.

Caso existam situacdes que levem a impossibilidade de continuidade de orientacdao por parte do orientador, ndao existindo
penalidade ao aluno que justifique seu desligamento, este devera ter um novo orientador designado pelo Conselho do
Programa, permitindo a continuidade da matricula e conclusao do curso, respeitando-se os limites de tempo de permanéncia.

OBS: A pedido do orientador, podera ser designado um coorientador (do quadro permanente ou externo ao programa) para o
orientando. Podem ser coorientadores servidores portadores de diploma de doutor, justificadamente propostos e credenciados
pelo Conselho do Programa. Ao coorientador compete interagir com o orientador, colaborando com o projeto de pesquisa, em
quaisquer etapas.
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11- Posso solicitar prorrogacdo do

= mestrado?

Em casos excepcionais, 0os prazos podem ser prorrogados por até seis meses, mediante justificativa fundamentada.
Para isso, o aluno/orientador deve apresentar ao conselho do programa a solicitacdo de prorrogacdo de prazo
(disponivel na pagina do PPENG) bem como relatério referente ao estagio atual da dissertacao,

O aluno sera desligado do programa caso nao defenda apds a prorrogacao.
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12- O que causa o desligamento do

aluno junto ao programa?

O aluno sera desligado do programa se:

a) exceder o prazo maximo de integralizacdo do curso considerando todas as etapas que devem ser cumpridas (ndo cumprimento das
atividades ou exigéncias nos prazos regimentais)

b) cancelar a matricula por sua iniciativa, expresso por escrito dirigido ao Coordenador;

c) ter sua matricula cancelada por decisdao do Conselho do Programa, com base no regimento, nas normas institucionais ou na
legislacdo vigente;

d) abandonar ou deixar de efetuar matricula no curso em dois periodos letivos regulares consecutivos;
e) por decisao judicial;

f) por sancao disciplinar;

g) permanecer por mais de 30 (trinta) dias corridos sem orientador devidamente credenciado;

h) reprovar em duas componentes curriculares;

i) exceder o prazo para qualificacdo apds prorrogacao;

j) reprovar por duas vezes no Exame de Qualificacao;

k) reprovar na Defesa da Dissertacao ou Tese.
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13- Como faco para solicitar o exame

de qualificacdo?

As orientacdes referentes a qualificacao seguem os mesmos passos da defesa de mestrado e podem
ser vistas em detalhes no seguinte link. A documentacao a ser preenchida deve seguir os requisitos
necessarios para a qualificacao, desconsiderando etapas que sao necessarias para a defesa final.

https://sites.unipampa.edu.br/prpg/files/2021/03/procedime
ntos-para-defesa-de-dissertacao_tese-e-diplomacao.pdf

utilizado atualmente nos processos de qualificacao e defesa de mestrado
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14- Como faco para solicitar a defesa
de mestrado?

As orientacdOes referentes a defesa de mestrado e preenchimento de documentacgao via SEl podem ser
vistas em detalhes no seguinte link

https://sites.unipampa.edu.br/prpg/files/2021/03/procedime
ntos-para-defesa-de-dissertacao_tese-e-diplomacao.pdf

utilizado atualmente nos processos de qualificacao e de




N3o deixe de visitar a pagina do PPENG em: https://cursos.unipampa.edu.br/cursos/ppeng/

Nela vocé ira encontrar informagdes complementares a este guia bem como outros dados tais
como:

- Informacao sobre os professores e suas linhas de pesquisa

- Documento mostrando o fluxo de todas as etapas do mestrado
- Normas

- Regimento do Programa

- Noticias

- Eventos

- e muito mais ....
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