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Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario

RESOLUCAO Ne° 62 DE 26 DE SETEMBRO DE 2013

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do Pampa, em
sua 452 Reunido Ordinéria, realizada no dia 26 de setembro de 2013, no uso das
atribuicbes que l|he séo conferidas pelo Artigo 15 do Regimento Geral, e
considerando os termos da Portaria n° 4.361, de 29 de dezembro de 2004, da
Portaria n° 328, de 01 de fevereiro de 2005, do Ministério da Educacéo, e os termos
da Resolucédo n° 1, de 8 de junho de 2007, do Conselho Nacional de Educagéo, que
estabelece Normas para o Funcionamento da Pds-Graduagédo lato sensu, em nivel
de Especializacao,

RESOLVE:

REVOGAR a RESOLUCAO n° 30 do CONSUNI, aprovada em 28 de abril de
2011, e ESTABELECER as seguintes NORMAS PARA A POS-GRADUACAO LATO
SENSU:

CAPITULO | N
DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZAGAO DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 1° As atividades de ensino de pés-graduacdo na modalidade lato sensu,
em nivel de Especializacdo, desenvolvidas pela Universidade Federal do Pampa
(UNIPAMPA), tém o objetivo de atualizar e ampliar os conhecimentos e as
competéncias em &areas especificas do conhecimento de graduados no Ensino
Superior, qualificando profissionais para atuacdo em setores especificos de atividade
profissional.

Art. 2° As atividades de ensino de pés-graduacdo lato sensu sédo
organizadas em forma de cursos de Especializacdo criados segundo o Estatuto e o
Regimento Geral da Universidade, e devidamente autorizados de acordo com a
legislacao.

81° As atividades de ensino de pés-graduacédo lato sensu sdo constituidas
por cursos de Especializacdo, com no minimo 360 (trezentas e sessenta) horas de
atividades em componentes curriculares, além da elaboracdo de Monografia ou
Trabalho de Concluséo cuja carga horaria ndo deve ser computada no minimo acima
mencionado.

82° Os cursos de Especializagdo sao realizados de acordo com o projeto
académico aprovado pelo CONSUNI, seguindo o Calendario Académico da
Universidade.

83° Os cursos de Especializacdo podem ser oferecidos na modalidade a
distancia, sendo que nesse caso devem atender normas complementares
especificas para essa modalidade.

84° Os cursos de pos-graduacédo lato sensu sao abertos aos diplomados em
cursos de graduacdo — bacharelados, licenciaturas e cursos superiores de
tecnologia — e que atendam as exigéncias do edital de selecéo.



CAPITULO Il
DA GESTAO DOS CURSOS

Art. 3° Os projetos académicos dos cursos de poés-graduacdo lato sensu
devem estar em conformidade com as diretrizes curriculares nacionais estabelecidas
pelo MEC e devem incluir os seguintes itens:

l. designacéao e objetivos do Curso, explicitando a concepcao pedagdgica
do Curso;

Il. justificativa para a realizacdo do Curso e os impactos esperados;

lll.  publico alvo;

IV. duracéo do Curso, sendo a duracdo maxima 18 (dezoito) meses;

V. numero de vagas ofertadas, sistema de selecdo, composicao curricular
e carga horéaria de cada componente curricular, controle da frequéncia, sistema de
avaliacdo do rendimento escolar, sistema de avaliagdo discente e docente do Curso,
descricdo das atividades presenciais e ndo presenciais obrigatérias e também
formato da Monografia ou do Trabalho de Concluséo;

VI. orcamento e fontes de recursos financeiros;

VII. cronograma fisico e financeiro, segundo a durac¢édo do Curso;

VIII. composicao e titulacdo do corpo docente;

IX. concordancia dos docentes para realizar as atividades de ensino e
aprendizagem previstas;

X. designacéo do Coordenador do Curso e de seu substituto.

Paragrafo Unico. O Projeto deve prever atendimento apropriado aos
estudantes com necessidades educacionais especiais.

Art. 4° A oferta de um curso de pés-graduacédo lato sensu na UNIPAMPA,
em sua primeira edicdo, requer o atendimento dos seguintes itens, nesta ordem:

l. andlise do Projeto Académico do Curso pela Comissédo de Ensino do
Campus;

II. aprovacao do Projeto pelo Conselho do Campus;

[ll. submissdo da documentacdo a Pré-Reitoria de PoOs-Graduacao
(PROPG), para analise e parecer, de acordo com edital especifico;

IV. avaliacdo do Projeto do Curso por parte da Comissdo Superior de
Ensino;

V. aprovacao do Projeto Académico do Curso pelo Conselho Universitario.

Art. 5° Os cursos de pos-graduacédo lato sensu ja existentes na UNIPAMPA
podem ser ofertados consecutivamente, atendendo aos seguintes requisitos:

l. aprovacao do Conselho do Campus;

Il. integralizacdo de 50% (cinquenta por cento) da carga horéaria;

lll.  submissdo a PROPG de um plano de trabalho para a nova edigao,
sendo que nesse plano de trabalho devem constar as alteragdes que foram feitas na
proposta original do Curso, a cépia do Relatorio Final ou Parcial da ultima edi¢éo e a
justificativa para a oferta da nova edicao;

IV. parecer favoravel da PROPG para a nova oferta de vagas, emitido
apos a analise do plano de trabalho.

81° Considera-se para edi¢cdo consecutiva cursos que findarem a edicdo em
no maximo 12 (doze) ou 18 (dezoito) meses, conforme previsto no Projeto do Curso.
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§2° Os cursos que nao tiverem ofertas consecutivas e quiserem uma nova
edicdo devem seguir os tramites de novos cursos conforme o Art. 4°.

Art. 6° Cada curso de pés-graduacdo lato sensu deve ter seu regimento
especifico, o qual deve ser redigido em consonancia com esta Normativa e deve
fazer parte do Projeto Académico.

Art. 7° A UNIPAMPA deve fornecer ao Censo do Ensino Superior as
informacdes referentes aos cursos de pos-graduacdo lato sensu sempre que
solicitadas pelo 6rgdo coordenador, nos prazos e nas demais condi¢cdes
estabelecidas.

Art. 8° Cada curso deve ter um coordenador e seu substituto e docentes
permanentes, com titulagdo minima de mestre.

Art. 9° Compete ao Coordenador do Curso:

l. apresentar o Projeto e a documentacdo relativa ao Curso para
avaliacao pela UNIPAMPA;

. acompanhar todas as atividades administrativas, financeiras e
académicas do Curso de modo a garantir a satisfagéo da proposta original;

[ll. divulgar o cronograma do Curso antes do seu inicio;

IV. organizar as normas internas do Curso e conduzir o processo seletivo;

V. zelar pelo funcionamento do Curso, organizando e supervisionando o
desenvolvimento dos componentes curriculares e das atividades de ensino
propostas;

VI. garantir o lancamento do resultado das avaliagbes e das frequéncias,
pelos respectivos docentes dos componentes curriculares, dentro dos prazos
estabelecidos pelo cronograma do Curso;

VII. supervisionar a emissdo de todo e qualquer documento pertinente ao
Curso;

VIII. prestar, a qualquer tempo, todas as informacdes requeridas pela
UNIPAMPA referentes ao Curso;

IX. elaborar, em todas as etapas do Curso e nos prazos previstos pelo
cronograma do Projeto, os Relatérios Final e Parcial de Atividades e submeté-los as
instancias pertinentes.

X. quando entender necessario, constituir comissées compostas por
membros do corpo docente do Curso, para auxiliar no desempenho das atividades
descritas nos incisos I, 1V, V e IX deste Artigo.

Art. 10 As atividades dos cursos de pos-graduacao lato sensu sdo apoiadas
pela Secretaria Académica do Campus.

81° Para os cursos que envolvem mais de um Campus, as atividades de
Secretaria Académica séo realizadas no Campus do Coordenador do Curso.

82° Para cursos na modalidade EAD, o Projeto deve indicar a estrutura
administrativa e de apoio académico a ser empregada.

Art. 11 Quando do encerramento do Curso, o Coordenador deve encaminhar
os Relatorios Final e Parcial de Atividades, incluindo avaliacdo do Curso pelos
alunos e docentes envolvidos e parecer conclusivo, ao Conselho de Campus, e,

Resolucéo n° 62, de 26 de setembro de 2013

3



posteriormente, a PROPG para andlise e deliberacdo, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua concluséo.

81° Os relatorios parciais, necessarios para cursos com duragdo acima de
12 (doze) meses, e o Relatorio Final mencionados no caput deste Artigo devem ser
anexados ao processo original da proposta do Curso para serem analisados pela
PROPG.

§2° A ndo aprovagéao dos relatorios parciais ou do Relatério Final implicam a
nao autorizacdo para abertura de edi¢gdes subsequentes.

Art. 12 Os cursos de poés-graduacdo lato sensu podem receber aporte
financeiro institucional de acordo com a disponibilidade orcamentéaria da Instituicdo
definida em edital anual especifico, podendo o aporte atender aos seguintes itens:

l. despesas com diarias e passagens, estabelecidas conforme legislacéo
em vigor, por um periodo de no maximo 5 (cinco) dias consecutivos para docentes
convidados a ministrarem componentes curriculares, ou parte desses componentes,
aos alunos do Curso;

II. despesas com aquisicdo de material bibliografico, material de apoio ao
ensino e/ou material de consumo.

Paragrafo danico. O valor maximo de financiamento institucional é definido
anualmente em edital especifico, dependendo da disponibilidade orcamentaria para
o periodo.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 13 O corpo docente de cursos de pds-graduacado lato sensu deve ser
constituido necessariamente por, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) de
professores portadores de titulo de mestre ou de doutor, obtido em programa de
pés-graduacéo stricto sensu reconhecido, e pelos demais docentes com, no minimo,
formacg&o em nivel de Especializacéo.

81° O corpo docente pode contar com a participacdo de técnico-
administrativo em educacédo de reconhecida capacidade técnico-profissional na area
de conhecimento do Curso.

82° O numero de docentes externos a UNIPAMPA néo pode ultrapassar a
proporcao de 1/3 (um terco) do total de docentes do Curso, assim como o numero
das atividades de ensino por eles ministradas nao pode ser superior a 1/3 (um tergo)
da carga horaria do Curso.

83° Em caso de cursos interinstitucionais, a proporcao de docentes externos
a UNIPAMPA pode ser maior que a mencionada no paragrafo anterior, desde que
justificada no Projeto Académico do Curso e aprovada na Comissdo Superior de
Ensino.

84° Os docentes externos a UNIPAMPA devem assinar declaracdo a fim de
nao caracterizar vinculo empregaticio pelas atividades profissionais desenvolvidas
no respectivo Curso e na Universidade, permanecendo essa declaracdo em poder
da Coordenacgéo do Curso.

Art. 14 O limite maximo de horas por semana que o docente pode dedicar a
cursos de Especializacao é fixado em norma especifica.
Paragrafo Unico. E vedada a atuagéo exclusiva do docente nessa atividade.
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~ CAPITULO IV
DO REGIME DIDATICO DOS CURSOS LATO SENSU

Art. 15 Os cursos de pos-graduacao lato sensu devem contemplar carga
horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nessas ndo sendo computado o
tempo despendido em estudos individuais ou em grupo, sem assisténcia docente, e
o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo individual de Monografia ou
Trabalho de Concluséo de Curso.

81° Cada curso deve ser organizado por componentes curriculares ou
maodulos na area de concentracdo, considerando o objetivo do Curso.

§2° O prazo maximo de duracgéo do Curso é de 18 (dezoito) meses, podendo
esse prazo ser prorrogado por até 6 (seis) meses, em situacdes excepcionais, desde
gue a solicitacdo encaminhada pelo Coordenador esteja devidamente justificada e
seja aprovada pela PROPG.

Art. 16 A avaliacdo do rendimento do aluno em cada atividade curricular &
feita pelos professores responsaveis, utilizando os seguintes conceitos e mencoes:

l. Excelente (A);

II. Satisfatério (B);

lll.  Suficiente (C);

IV. Insuficiente (D);

V. Infrequente (F).

81° Faz jus aos créditos correspondentes a um componente curricular ou a
outra atividade o aluno que neles obtenha, no minimo, o conceito final Suficiente (C),
sendo condicdo necessaria a frequéncia de, pelo menos, 75% (setenta e cinco por
cento) do total de horas efetivamente ministradas.

82° As exigéncias minimas de aproveitamento global para a conclusdo de
cada curso de pés-graduacdo lato sensu sdo conceitos finais C em todos os
componentes curriculares previstos.

83° O Trabalho de Conclusdo de Curso compreende a elaboracdo de
trabalho de carater técnico-cientifico que revele o dominio do tema e as
competéncias definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

84° O aluno é responsavel pela observacdo dos principios éticos na
execucdo e na redacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, especialmente em
relacdo a plagio.

Art. 17 Considera-se, para fins de contabilizacdo e validacdo de crédito, um
(01) crédito igual a 15 (quinze) horas-aulas.

81° Os creditos obtidos em outro curso de Especializagdo podem ser
aproveitados para integralizacdo da carga horaria, desde que nao tenham sido
aproveitados em outro certificado.

82° O critério referente ao tempo de conclusdo desse Curso € definido pela
Coordenacéo do Curso.

Art. 18 Ao aluno de Curso lato sensu ndo é concedido o trancamento de
matricula e nem a matricula simultdnea em mais de um curso lato sensu ofertado
pela Instituig&o.
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Art. 19 O aluno de Curso lato sensu pode ter a matricula cancelada:

l. por solicitagdo protocolada na Secretaria Académica da Unidade;

[I.  por iniciativa do Coordenador do Curso, justificada pelo néo
cumprimento de dispositivos legais ou regulamentares por parte do aluno.

Art. 20 O Trabalho de Conclusdo de Curso ou Monografia € baseado em
estudo executado sob supervisdo de um professor do Curso lato sensu.

81° A forma de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo ou Monografia deve
estar explicitada no Projeto do Curso.

§2° Para aprovagao, o Trabalho de Concluséo de Curso ou Monografia deve
receber conceito igual ou superior a C.

83° Os prazos para entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso ou
Monografia € de, no maximo, seis (06) meses apds o Ultimo componente curricular
ser ministrado, seguindo normas apresentadas no Projeto do Curso.

84° O prazo para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso ou
Monografia pode ser prorrogado por até mais 3 (trés) meses, sendo que essa
prorrogacéo deve ser solicitada a Coordenacédo do Curso com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias do término do prazo normal.

Art. 21 A UNIPAMPA expede certificado dos cursos de pés-graduacéo lato
sensu aos alunos que obtiverem aproveitamento nos componentes curriculares do
Curso e no Trabalho de Conclusdo de Curso ou Monografia segundo os critérios de
avaliacdo previamente estabelecidos, mediante parecer circunstanciado do
Coordenador do Curso e da PROPG de que o Curso cumpriu todas as disposi¢coes
académicas e legais.

81° Os certificados de conclusdo de cursos de pos-graduacdo lato sensu
devem mencionar a area de conhecimento do Curso e serem acompanhados do
respectivo histérico escolar, no qual devem constar, obrigatoriamente:

a) relacdo dos componentes curriculares, carga horéria, conceitos obtidos
pelo aluno, nome e qualificacdo dos professores responsaveis pelos componentes;

b) periodo em que o Curso foi realizado e a sua duracgéo total em horas
de efetivo trabalho académico;

c) titulo do Trabalho de Conclusdo do Curso ou Monografia e conceito
obtido;

d) declaracdo de que o Curso cumpriu todas as disposic¢oes legais;

e) citacdo do ato legal de credenciamento da Instituicao.

82° Os certificados de conclusdo de cursos lato sensu na modalidade
presencial ou a distancia devem ser obrigatoriamente registrados pela UNIPAMPA.

Art. 22 Os cursos de pos-graduacdao lato sensu oferecidos na modalidade de
ensino a distancia devem ocorrer, necessariamente, com o devido credenciamento
institucional pelos 6rgdos competentes.

Paragrafo unico. Os cursos de pés-graduacéo lato sensu a distancia devem
incluir, necessariamente, avaliagdes presenciais e individuais das atividades
curriculares e da Monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso.
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CAPITULO V
DO PROCESSO SELETIVO E DO VINCULO COM A UNIPAMPA

Art. 23 O processo seletivo pode constar de provas de conhecimentos
especificos, de andlise de curriculum vitae e/ou do histérico escolar, de entrevistas
e/ou de prova pratica, e é deflagrado por edital especifico, no qual devem constar:

l. as informacbes sobre o Curso e o0s documentos necessarios a
inscricdo no processo seletivo e necessarios a matricula;

II. a pontuacdo de cada etapa e os critérios de classificacdo para a
selecao em cada curso;

lll. asinstancias e 0s prazos recursais.

Art. 24 A partir do momento da confirmacéo de suas matriculas, os discentes
de cursos lato sensu tém vinculo institucional somente com um curso lato sensu.

Paragrafo unico. Excepcionalmente pode se matricular aluno que apresente
Certidao de Conclusao de Curso de Graduagédo, emitido por instituicdo reconhecida,
ficando o aluno obrigado a apresentar o Diploma devidamente registrado antes do
término do Curso, sob pena de ndo emisséo do Certificado de Especialista.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Os casos de regime excepcional de estudos séo tratados de acordo
com a Legislagéo vigente.

Art. 26 Os casos omissos nesta Resolucdo séo resolvidos pela Comisséo
Superior de Ensino.

Art. 27 Esta Resolucao entra em vigor na data da sua aprovacao.

ULRIKA ARNS
Reitora
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