SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
SERVICO SOCIAL E PROTECAO SOCIAL

INSTRUCAO NORMATIVA INTERNA 06/2024 DO CONSELHO DO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL E PROTECAO
SOCIAL (PPG/SSPS)

Delibera sobre as Diretrizes para
realizacdo de Estagio docente do
Programa de Pés-Graduagao em Servigo
Social e Protecao Social.

O Conselho do Programa de Pdés-graduagdo em Servico Social e Prote¢do Social
(PPG/SSPS), da Universidade Federal do Pampa (UNIPAMPA), em conformidade
com a Resolucao N° CONSUNI/UNIPAMPA 295/2020/2013 de 30 de novembro de
2020.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar critérios para realizacdo do Estagio

Docente do Programa de Pos-graduacdo em Servico Social e Protecao Social.

RESOLVE:
Art. 1° - Estagio docente ¢ definido como a participacdo do(a) discente de pds-

graduagdo em atividades de ensino na educacao superior da Unipampa-RS

Art.2° - Estagio docente no PPG/SSPS ¢ uma atividade curricular obrigatéria, a

qual contabiliza 2 créditos.

Art.3°- O Estagio deverd ser realizado, preferencialmente, no segundo semestre ou,
excepcionalmente, até o quarto semestre, considerando a necessidade de finalizagao

de créditos para a realizagcdo da Defesa da dissertagdo de Mestrado.

Art.4°- O(a) discente devera solicitar matricula em atividade curricular de Estagio

de Docéncia, conforme calendario académico, no sistema GURI.

Art.5° - O estagio docente ¢ constituido pelo(a) discente estagiario(a) e pelo(a)
professor(a) orientador(a) do estagio docente, que preferencialmente serd o mesmo
professor(a) que orienta a dissertagdo de mestrado e, excepcionalmente, outro(a)
professor(a) do PPPG-SSPS ou do curso de Graduacdo em Servigo Social, ou de outro

curso ofertado no campus Sdo Borja-RS, desde que aprovado pelo(a) professor(a)
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orientador(a) da dissertacao.

Art.6° - Os(as) professores(as) orientadores(as) do estadgio docente serdo cadastrados
pela Secretaria Académica da Pds-Graduacdao no sistema GURI, para que possam
registrar a aprovagao ou reprovagao dos(as) discentes sob sua orientacdo, na atividade

curricular de estagio de docéncia.

Art. 7° - Podera ser dispensado da atividade curricular de estagio docente o(a)
mestrando(a) que comprovar desenvolver atividade de docéncia no ensino superior.
Para isso, deverd entregar via e-mail na secretaria de pos-graduacao
(sec.pos.saoborja@unipampa.edu.br), declaragdo da instituicdo onde trabalha ou

trabalhou, atestando o encargo como docente realizado pelo(a) mestrando(a).

Art. 8° - Sao consideradas atividades do estagio de docéncia: acompanhar e observar
as aulas; planejar e ministrar aulas tedricas ou praticas; auxiliar na preparagdao dos
planos de aula; atuar no atendimento extraclasse dos discentes; participar nas

avaliagdes parciais de conteido programatico.

Paragrafo unico: O(a) docente orientador(a) do estdgio docente tem autonomia para
organizar junto ao estagiario(a) o conjunto de atividades que serdo desenvolvidas,
desde que ndo ultrapasse a carga horaria do componente curricular de estagio docente
que compreende 2 (dois) créditos. Caso a disciplina tenha uma carga horaria de 60
horas, por exemplo, as atividades de estagio docente ndo podem ultrapassar 30 horas.
Além disso, o(a) estagiario(a) ndo pode substituir o(a) professor(a) orientador(a) do

estagio docente em suas atividades docente.
Art. 9° - Compete ao Professor(a) Orientador(a) do Estagio de docéncia:

a) Assinar o Termo de Aceite de orientacdo do estagio docente. Caso o(a)
professor(a) que orienta o estagio docente ndo seja o(a) professor(a) orientador(a)
da dissertacdo de mestrado, este(a) também devera assinar o termo de aceite,
conforme anexo 4.

b) Recepcionar o(a) aluno(a) e apresentar o componente curricular de graduagao;

c) Realizar o planejamento das atividades do semestre, as quais deverdo ser
registradas no Plano de Atividades de Estagio de docéncia, conforme anexo 1.

d) Orientar o(a) estagiario(a) sobre as atividades que poderdo ser desenvolvidas

pelo(a) estagiario(a) no componente curricular, conforme anexo 1.
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Observar para que as atividades do estagio docente ndo ultrapassem a carga
horaria de 30 horas;
Orientar o(a) discente sobre a elaboracdo dos documentos de estdgio: plano de
atividades de estagio de docéncia, relatorio final de estagio, folha de frequéncia.
Monitorar as atividades desenvolvidas pelo estagiario(a) e registrar a frequéncia.
Inserir todos os documentos comprobatérios de realizagdo e finalizagao do
estagio em processo no SEI, que serd criado pela coordenagao do PPG-SSPS, por
semestre/turma;

Registrar no GURI se o(a) discente matriculado em atividade curricular de

estagio de docéncia foi aprovado ou reprovado

Art.’10 - Compete ao Estagiario(a):

a)

b)

Matricular-se em atividade curricular de estagio de docéncia, conforme
calendario académico;

Realizar, preferencialmente, o estdgio docente no componente curricular de
graduacdo ministrado pelo(a) professor(a) orientador(a) da dissertagdo de
Mestrado e, excepcionalmente, em  componentes curriculares de graduagdo
ministrados por outros(as) professores(as) do PPPG/SSPS ou do curso de
Graduagdo em Servico Social, ou de outro curso ofertado no campus Sao Borja-

RS.

Caso o estagio docente ndo ocorrer com o(a) professor(a) orientador(a) da
dissertacdo de mestrado, o(a) discente devera apresentar ao mesmo, a sugestdo de
professor(a) orientador(a) e componente curricular no qual pretende realizar o
estagio docente, para que este(a) avalie e defira sobre a aderéncia do contetido da

disciplina as linhas de pesquisa do Programa;

Elaborar a documentacdo de estagio conforme orientagdes do(a) Professor(a)
Orientador(a) do estagio;

Realizar o planejamento das atividades do semestre junto ao Professor(a)
Orientador(a) do estagio;

Registrar o planejamento no Plano de Atividades de Estagio, conforme modelo
em anexo 1;

Registrar a frequéncia, conforme modelo no anexo 2;
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g) Realizar as atividades previstas no Plano de Atividades;
h) Redigir o relatério final, conforme anexo 3;
1) Observar pontualidade; assiduidade, comprometimento e responsabilidade na

realizacdo das atividades.
Art. 11 - Compete a Conselho do Programa de Pds-Graduacao:
a) Analisar e deliberar sobre solicitagdes de interrupgao de estagio docente.

Paragrafo tinico: Caso o(a) estagiario(a) ndo cumpra com o que esta disposto no artigo

10, o estagio podera ser interrompido e sujeito a reprovagao.

Art.°12 - A realizacdo do estagio docente ndo cria vinculo empregaticio e nio ¢

remunerado.

Art.13° - Os casos omissos e as situagdes nao previstas na presente Instrugdo

Normativa serdo analisadas e deliberadas pelo PPG/SSP.

Documento assinado digitalmente

“b ROSILAINE CORADINI GUILHERME
g Data: 07/12/2024 10:46:51-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Sao Borja (RS), 03 de dezembro de 2024.
Prof.® Dr.? Rosilaine Coradini Guilherme
Presidenta do Conselho do PPG/SSPS
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ANEXO 1

PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO DE DOCENCIA

1. IDENTIFICACAO:

Nome do/a
mestrando/a:

Numero de matricula:

Bolsista: ( ) Sim. Tipo de bolsa:
( ) Nao
Campus em que sera realizado o Estadgio Docéncia: Campus Sao Borja-RS

Componente  curricular em  que realizara o  Estigio de  Docéncia:

Curso e semestre em  que realizara o  Estigio de  Docéncia:

Periodo estimado para a realizacdo do Estagio de Docéncia : de / /20 a
20

Carga horaria total das atividades a serem realizadas no Estdgio de Docéncia:
h/aula;

Nome do(a) docente responsavel pelo componente curricular (orientador(a) em que
realizara o Estagio de Docéncia:

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES E ACOES PEDAGOGICAS QUE SERAO
DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO DE DOCENCIA (descrever):
Descrever a proposta que embasa a realizagao do estagio.

3. CRONOGRAMA PREVISTO PARA AS ATIVIDADES DE ESTAGIO:
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Data Detalhamento das atividades Carga horiria
prevista por
atividade
xx/xx/ | Reunides, acompanhamento e Observacao, etc. xx h/a
202x
xx/xx/ | Elaboracdo do Plano de Aula xx h/a
202x
xx/xx/ | Estudos e elaboracao de Materiais didaticos xx h/a
202x Atendimento extra classe aos discentes
xx/xx/ | Aplicar métodos ou técnicas pedagogicas como xx h/a
202x estudo dirigido, aulas expositivas, semindrios, etc.
Aula 1 - Tema desenvolvido
xx/xx/ | Aula 2 - Tema desenvolvido xx h/a
202x
xx/xx/ | Aula 3 - Tema desenvolvido xx h/a
202x
xx/xx/ | Participar em avaliagdo parcial de contetdos xx h/a
202x programaticos

Avaliacao final, etc.

Inserir quantas linhas forem necessdrias, considerando, o total de créditos (30h/a)

Sao Borja de

(Assinatura)
Mestrando/a

(Assinatura)

Docente do PPGSSPS responsavel pelo Estagio de Docéncia Orientada (orientador(a)

(Assinatura)

Docente responsavel pelo componente curricular onde se deu o Estagio de Docéncia
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ANEXO 2

FREQUENCIA: ESTAGIO

1. FOLHA DE FREQUENCIA NO ESTAGIO DE DOCENCIA

Data

Descricao da atividade

desenvolvida

Assinatura do(a)

Estagiario(a)

Assinatura do(a)
Docente responsavel
pelo componente
curricular de

graduacao

Acrescentar quantas linhas forem necessd
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ANEXO 3

RELATORIO FINAL: Estagio de Docéncia

1. IDENTIFICACAO:

Nome do/a
mestrando/a;:

Numero de matricula:

Bolsista: ( ) Sim. Tipo de bolsa:
( ) Nao

Campus em que realizou o Estagio Docéncia Orientada: Campus Sao Borja-RS.

Componente curricular em que realizou o Estdgio de Docéncia Orientada:

Curso e semestre em que realizou o Estagio de Docéncia Orientada:

Carga horaria total das atividades realizadas no Estdgio de Docéncia Orientada:
h/aula

Nome do docente responsavel pelo componente curricular em que realizou o Estagio de
Docéncia Orientada:

Nome do docente do PPGE responsavel pelo Estigio de Docéncia Orientada:

2. TEMAS TRABALHADOS NO ESTAGIO DOCENCIA ORIENTADA:
o




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM
SERVICO SOCIAL E PROTECAO SOCIAL

3. BREVE RELATO DAS ATIVIDADES E ACOES PEDAGOGICAS
DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO DE DOCENCIA (descrever com detalhamento):
descricdo das atividades realizadas de acordo com o planejamento e/ou
acrescentadas/modificadas no transcorrer do estagio.

4. REFLEXAO CRITICA DO(A) MESTRANDO(A) SOBRE A EXPERIENCIA DO
ESTAGIO: registrar as principais aprendizagens e desafios no desenvolvimento do estagio
de docéncia.

5. PARECER DESCRITIVO SOBRE O DESEMPENHO DO ESTAGIARIO PELO
DOCENTE RESPONSAVEL PELO COMPONENTE CURRICULAR DE
GRADUACAO EM QUE O ESTAGIO FOI REALIZADO:

O docente responsavel pelo componente curricular deve emitir um parecer descritivo sobre
as atividades desenvolvidas pelo estagiario, considerando os materiais utilizados, o
desempenho em sala de aula e 0 compromisso com o estagio.

Sao Borja, de de 20

(Assinatura)
Mestrando/a

(Assinatura)
Docente do Componente Curricular

(Assinatura)
Docente do PPGE responsavel pelo Estagio de Docéncia Orientada
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ANEXOS E/OU ,APEAJNDICES DO RELATORIO (PLANOS DE AULAS E
MATERIAIS DIDATICOS CONFECCIONADOS PARA AS AULAS)

OBS: Todos os planos de aula e materiais didaticos utilizados deverdo ser disponibilizados
junto ao relatério final (cada plano de aula deve conter, pelo menos: objetivos da aula,
metodologia adotada, passo a passo da aula com tempo discriminado para cada atividade e
referéncias utilizadas para a elaboragdo da aula).

ANEXO 4

TERMO DE ACEITE DO ESTAGIARIO(A)

Aluno (a):

Data da solicitagao:  / /
Numero de Matricula:
Bolsista: () Nao

( )Sim - CNPQ( ) CAPES( )OUTRO, qual:

Ano/Semestre:

Codigo do componente curricular:

Nome do componente curricular:

Turma: Numero de horas a computar:

Professor(a) responsavel pelo componente curricular:

Assinatura do Aluno(a) Assinatura do Orientador(a)
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Assinatura do Professor(a) Responsavel pelo componente curricular
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