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RESUMO

Apresentar, de forma resumida, os pontos relevantes do texto, ou seja, os elementos
de maior interesse e importancia, as principais atividades executadas pelo autor.
Informar a(s) area(s) de realizagao do estagio curricular, local(is) escolhido(s), nome
do(a) supervisor(a), periodo de realizagcdo do estagio, carga horaria cumprida.
Mencionar as principais realiza¢gdes durante o estagio e o que sera discutido com
mais destaque. Este resumo € obrigatorio e deve conter apenas um paragrafo de
150 a 500 palavras.

Palavras-Chave: trés a cinco palavras que representam as areas estudadas no

trabalho, separadas por virgula e com ponto final apés a ultima.



ABSTRACT

O resumo em lingua inglesa (Abstract) devera conter uma tradugéo fiel do resumo
em lingua portuguesa. A formatagcdo € a mesma do resumo, ou seja, contendo um

unico paragrafo entre 150 a 500 palavras.

Keywords: tradugdo para o inglés das trés a cinco palavras-chaves indicadas na

pagina anterior.
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1 INTRODUGAO

Na introdu¢do do trabalho deve constar a definicdo do tema em linhas gerais,
a delimitacdo do assunto estudado, o estabelecimento dos objetivos gerais e
especificos, a apresentacao da justificativa para a escolha do tema, a metodologia e
a indicagao da organizagao do trabalho, ou seja, das partes que o compdem. Todos
os titulos devem estar com espacamento simples, sendo que, os titulos sem
indicativo numérico (resumo, abstract, agradecimentos, sumario, lista de figuras e
tabelas, lista de abreviaturas e siglas, referéncias e anexo(s), devem ser
centralizados. Os demais titulos, devem ter o alinhamento a esquerda.

Para normalizagdo dos trabalhos académicos da UNIPAMPA, fica definido
que, quanto ao tipo de fonte, devera ser utilizada a fonte Arial no tamanho 12. As
margens devem ser 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita), no anverso
das folhas e 3 cm (superior e direita) e 2 cm (inferior e esquerda), no verso das
folhas.

O corpo do texto do trabalho deve ser digitado com espaco entre as linhas de
1,5 (um e meio) e paragrafos também. O recuo da primeira linha deve ser de 1,25
cm. Para as notas de rodapé, referéncias, legenda das ilustragdes e das tabelas,
natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicido e area de concentragao), o
espaco entre as linhas deve ser simples.

No trabalho académico, as folhas ou paginas pré-textuais (antes da
Introdugao), devem ser contadas, mas ndo numeradas, sendo que a numeragao das
paginas deve ser colocada a partir da primeira pagina textual e seguir até a ultima
pagina do anexo (da Introducdo até o Anexo). A numeragao das paginas deve ser
em algarismos arabicos, sendo que no anverso (frente) deve ser colocada a 2,0
(dois) cm da borda superior direita, € no verso deve ser colocada a 2,0 (dois) cm da
borda superior esquerda.

ATENCAO, a versao final do relatorio, considerando todas as péaginas que o
compde, deve conter, OBRIGATORIAMENTE, no minimo 40 e no maximo 80
paginas, tendo como penalidade o desconto de um ponto na nota final da comissao

para cada pagina excedente ou faltante.



12

2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Descrever as atividades programadas e executadas e respectivos resultados.
Deve conter uma descrigdo da ambiéncia do local de estagio (espacgo fisico,
infraestrutura e equipamentos) e da rotina de funcionamento (quadro pessoal, fluxo
de processos). No relato das atividades desenvolvidas o discente esclarece sua
atuagao durante o estagio, sua autonomia para realizagdo ou acompanhamento de
procedimentos e o relato do que foi observado/executado (atendimentos clinicos,
procedimentos cirurgicos, protocolos experimentais, analises laboratoriais,
necropsias, atividades de gestdo, manejo, técnicas laboratoriais, etc.).
Recomenda-se o emprego de tabelas, quadros, figuras, representagdes
esquematicas e outros recursos que possibilitem uma visdo geral das atividades
realizadas. Estes recursos devem, preferencialmente, estar inseridos no corpo do
texto, proximo ao trecho em que sao citados. Opcionalmente, estes elementos
graficos podem ser agrupados na forma de apéndice (quando elaborados pelo autor
do relat6rio) ou anexos (quando elaborado por terceiros). Os apéndices deverao vir
antes dos anexos.

Para facilitar a organizagcdo e apresentacdo das atividades desenvolvidas
pode-se utilizar secgdes ou subsecgdes. Estas sempre deverao ser acompanhadas

de numeragao.

2.1 Subtitulo...
2.1.1 Subtitulo

O titulo e subtitulo das secdes deve estar em negrito no texto. Mas o
subtitulo, no sumario, ndo precisa estar em negrito. O espagamento entre titulo e
subtitulo deve ser de um espaco de 1,5 (um e meio). O titulo deve ser escrito em
CAIXA ALTA. O subtitulo deve estar com a primeira letra em caixa alta e as demais

em caixa baixa.

2.2 Subtitulo

2.2.1 Subtitulo
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Quando necessario, pode-se adicionar novas se¢des, as mesmas serao
apresentadas em negrito no texto, porém nao precisam aparecer no sumario.
Exemplos:

No texto...
2.2.1.1 ltem explicativo

2.2.1.2 Item de divisao

No sumario...

Sumario

1. INTRODUGAO

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
2.1 Descrigao do local de estagio
2.1.1 Hospital universitario

2.1.2 Clinica céaes e gatos

2.2 Atividades desenvolvidas
2.2.1 Rotina clinica

2.2.2 Rotina cirurgica

2.2.3 Diagndstico por imagem

3. DISCUSSAO

3.1 Fratura em ossos da cabeca
3.1.1 Introdugao

3.1.2 Relato de caso

3.1.3 Discusséo

4. CONSIDERAGOES FINAIS
REFERENCIAS

ANEXOS
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3 DISCUSSAO

A discussao é a parte mais importante do relatério, pois € destinada a
interpretacéo analitica das atividades desenvolvidas. Deve ser fundamentada por
conhecimento cientifico e uma breve revisdo de literatura do tema abordado,
servindo de suporte para a discussao. Nesta parte o discente devera demonstrar
reflexao critica sobre como o tema abordado foi conduzido durante o estagio. Pode
ser dividido em segdes e subsegdes de acordo com a extensédo do conteudo.

Recomenda-se a discussao de, pelo menos, duas atividades realizadas

durante a vigéncia do estagio. A definicdo das atividades depende da area de
realizacdo do estagio, podendo ser: caso clinico, caso cirurgico, atividade de manejo
zootécnico, técnica laboratorial, procedimento diagndstico, atividade de extensao ou
um tema relacionado com as atividades desenvolvidas pelo académico durante o
estagio.

As citacoes sdo mencodes de informacdes retiradas de outras fontes, e servem
para dar embasamento tedrico aos trabalhos académicos. Elas podem aparecer
diretamente no texto, ou em notas de rodapé. Todas as citagcdes devem constar nas
Referéncias.

Com relagédo as medidas, deve haver um espacgo entre o numero e a sigla. Ex:
2 cm; 10 mL; 5 Ul. A excegado, em que nao existe um espago entre o numero e o
simbolo sao as porcentagens. Ex: 100%; 5%.

As medicacoes utilizadas deveréo ser citadas mencionando o principio ativo,
seguido da dose, em mg/Kg, frequéncia de administracéo e via de administragao.
Entre parénteses devera constar o nome comercial. A comissao orienta que as
bulas de medicamentos ndo devem ser incluidas na lista de referéncias
bibliograficas, apenas no corpo do texto com a indicagdo do simbolo de marca

registrada. Exemplo: fenilbutazona 2,2 mg/Kg, BID, IV (Equipalazone®).

3.1 Titulo ...

Nos relatorios de estagio recomenda-se apenas o emprego da citagao
indireta. Este tipo de citagdo € uma espécie de parafrase do autor, uma

interpretacédo da obra consultada. O numero da pagina é opcional.
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Exemplo:

1)

Para um autor: De acordo com Saviani (1993), a educagao estaria

capacitada a intervir de forma eficaz na sociedade.

ou

A educacgado estaria capacitada a intervir de forma eficaz na sociedade
(Saviano, 1993).

2)

Para dois autores: De acordo com Wildenstein e Stravidés (2004)

depois da guerra, a Franga tomaria tudo dele.

ou

Depois da guerra, a Franga tomaria tudo dele (Wildenstein; Stravides, 2004).

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Para trés autores: De acordo com Goldstein, Brennan e Deutsch (2007)
algumas pessoas nao acreditam na existéncia de um mundo que seja
independente das operag¢des da mente.

Oou

Algumas pessoas nao acreditam na existéncia de um mundo que seja
independente das operacdes da mente (Goldstein; Brennan; Deutsch,
2007).

Para quatro autores ou mais: De acordo com Goldstein et al. (2007)
algumas pessoas nao acreditam na existéncia de um mundo que seja
independente das operagdes da mente.

Oou

“‘Algumas pessoas ndo acreditam na existéncia de um mundo que seja
independente das operagdes da mente” (Goldstein et al., 2007)

Para autores com o mesmo sobrenome: (Furtado, C., 2000) (Furtado,
M., 2006)

Oou

(Silva, Ricardo, 2002) (Silva, Rui, 2002)

Para o mesmo autor com mais de uma publicagdo na mesma data:
(Castells, 2006a) (Castells, 2006b). Caso sejam citados no mesmo
momento no texto: (Castells, 2006a, 2006b).

Para o mesmo autor com publicacbes em diferentes datas: (Nunes,
1989, 2001) (Marconi; Lakatos, 2005, 2007)

Para varios autores e documentos diversos citados de forma

simultdnea: colocados em ordem alfabética e separados por ponto e
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virgula. (Ansoff; Mcdonnell, 1993; Bethlem, 2003; Mintzberg et al.,
2000).

9) Para pessoa juridica, a indicagao é feita pelo nome completo ou sigla
da instituicdo, em letras maiusculas e minusculas. Recomenda-se que
as siglas das instituicbes sejam grafadas em letras maiusculas:
Exemplo: “As empresas de primeira transformacdo sao “as
responsaveis pelos primeiros processos de transformacdo da
matéria-prima agropecuaria tais como trituragdo e moagem no caso
vegetal ou fracionamento no caso de vegetais” (GEPA, 2008). O
mercado de proteina animal esta em crescimento (ABPA, 2026).

10) Para instituicdo governamental da administracdo direta, a indicacao é
feita pelo nome do 6rgdo superior ou pelo nome da jurisdicdo a que
pertence. Exemplo: Nos processos de faléncia de empresas devem ser
observados os principios de celeridade e economia processual (Brasil,

2005).

Deve-se sempre priorizar a citacdo de obras que se tem acesso, e usar o
recurso de citagdao da citagdo em ultimo caso, quando a citagdo for realmente
importante ao trabalho académico, justificando seu uso. Normalmente reservada a
trabalhos raros cuja aquisicdo da fonte original esta indisponivel. Usa-se a
expressao latina apud que significa “citado por”.

Exemplo:

“‘As partes e as pecgas sao produzidas em varios paises em que possuem
vantagens competitivas para abragar a mao-de-obra requerida” (Lacerda, 1998, p.
27 apud Mariano, 2005, p. 89).

Quando necessaria, a citacao direta deve ser realizada utilizando alinhamento
justificado com recuo a esquerda de 4 cm, espagamento simples e fonte tamanho

10. Ao final da frase adicionar o autor, o ano e a pagina. Como o exemplo a seguir:

Sao sinais de boa insensibilizagdo, de acordo com o artigo 46 da Portaria
SDA n° 365/2021:

I- auséncia de respiracdo ritmica; Il- auséncia de reflexo cérneo/piscar
espontaneo; lll- auséncia de intencdo de restabelecer posi¢ao corporal
(levantar); IV- presengca de mandibula relaxada (lingua pendular); V-
auséncia de bater coordenado de asas; e VI- auséncia de vocalizagéo
(BRASIL, 2021, p. 3).
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3.2 llustragoes/ Tabelas/ Quadros

Todas as ilustragbes devem ser relacionadas em lista propria, colocada antes
do sumario. A chamada da ilustracdo dentro do texto deve seguir sua forma de
identificacdo, exemplo: figura 1 ou (figura 1). A ilustragcdo deve ser citada e colocada
0 mais proximo do texto a que se refere, por ter como objetivo explicar e entender o
mesmo, devendo estar centralizada na pagina e se enquadrar nas mesmas margens
do texto. Na parte superior da ilustracdo deve estar a sua identificacdo, numerada
com algarismos arabicos, devendo o numero vir logo apos a palavra designativa
(figura, fotografia, desenho, gravura, mapa, modelo, esquema, grafico, quadro e
outros) e separada por travessao do titulo da ilustragdo, o qual deve ser breve com
alinhamento justificado e espagamento simples, sem ponto final. Abaixo da
ilustracdo, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio, mesmo que seja do
préprio autor), usando fonte menor que a do texto (tamanho 10), alinhamento
justificado e espagamento simples, com ponto final. Ndo deve ser colocado espago
adicional entre o titulo e a ilustragdo, tdo pouco entre a ilustracdo e a fonte. A
referéncia completa da fonte da ilustracdo deve constar nas referéncias no final do
trabalho. Quando a figura for produzida pelo autor do relatério (foto, esquema...) a
fonte devera ser citada da seguinte forma: Fonte: o autor (ano).

Exemplo:

Figura 1 — Modelo de ilustragdo apresentando os tipos de papéis dentro da
organizagado administrativa, sendo eles: interpessoais, informacionais e decisorios

Papéis Papéis Papéis
Interpessoais Informacionais Decisorios
/Como o administrador Como o Como o

interage: administrador administrador
intercambia e utiliza a informagédo
processa a em suas decisdes:
informacio:

Representacio Monitoracio Empreendedor

Lideranca Disseminagio Solucio de conflitos

Ligacio Porta-Voz Alocacio de recursos

Negociagio

\ N\ N\ /

Fonte: Adaptado de Chiavenato (2007).
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A ABNT ndo tem uma norma especifica para tabelas, mas recomenda as
Normas de Apresentacao Tabular, do IBGE. O titulo localiza-se no topo da tabela,
fonte tamanho 12, alinhamento justificado, espagamento simples, e deve ser claro e
conciso, indicando a natureza do assunto. A expressdo “Tabela” (letra inicial
maiuscula) com a numeragao na sequéncia do trabalho antecede o titulo da tabela.
Abaixo da tabela, indicar a fonte do qual foi retirada (elemento obrigatério, mesmo
que seja do proéprio autor), usando fonte menor que a do texto (tamanho 10). Caso
seja necessario adicionar legenda, a mesma deve estar embaixo da
tabela/figura/quadro, acima da fonte, com tamanho 10, espagamento simples e
alinhamento justificado (como apresentado no exemplo).

A tabela ndo deve ter tragos verticais que a delimitam na direita e na
esquerda. As tabelas destacam como informagao central os dados numéricos. O
numero excessivo de tabelas deve ser evitado, especialmente se os dados puderem
ser de facil entendimento quando apresentados no texto. Quando possivel, os dados
de frequéncias devem ser ordenados de maneira decrescente, onde as primeiras
linhas informem a maior ocorréncia. Deve aparecer na seguinte ordem: a expressao
Tabela (letra inicial maiuscula) com a numeragdo na sequéncia do trabalho,
travessdo e a seguir o titulo da tabela. A chamada da tabela dentro do texto deve
seguir sua forma de identificagao, exemplo: tabela 1 ou (tabela 1). A tabela deve ser
citada e colocada o mais préximo do texto a que se refere, por ter como objetivo
explicar e entender o mesmo. Quando os dados forem apenas qualitativos chama-se

o elemento de quadro.

Tabela 5 - Casos clinicos relacionados ao sistema musculoesquelético
acompanhados durante o ECSMV no Hospital Veterinario Ipiranga, entre 07 de
agosto a 30 de novembro de 2012

Casos clinicos Caninos Felinos Total

Luxacao medial de patela 12 - 12 (24,5%)a
Lesao de ligamento cruzado cranial 11 - 11 (22,5%)a
Displasia coxofemoral 9 1 10 (20,4%)a
Osteocondrite dissecante umeral 6 - 6 (12,2%)a
Luxacgdo coxofemoral 4 1 5(10,2%)b
Luxagdo lateral de patela 3 2 5(10,2%)b
Total 45 4 49 (100,0%)

Legenda: média dos casos em porcentagem (a); casos nao repetidos (b).
Fonte: Adaptado de Valle (2011) ou Fonte: o(a) autor(a) (ano).
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4 CONSIDERAGOES FINAIS

A conclusdo ou consideragoes finais € a parte final do texto, o fechamento do
trabalho, onde se apresentam de forma clara, sintética e ordenada as deducdes

tiradas da discussao, e se os objetivos do estagio foram ou ndo alcangados.

Este template sera utilizado como unico modelo para fins de corregao pela

comissao de estagio.
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REFERENCIAS

Indicar aqui todas as referéncias que foram citadas ao longo do trabalho. Os
tipos de referéncias mais usados na maioria dos relatérios da area de Medicina
Veterinaria sdo: artigos completos, resumo de congresso, livros e capitulos de livros.
O discente deve verificar com atencgao qual o tipo de referéncia foi usada e olhar os
exemplos listados a seguir.

A formatacdo das referéncias deverdo ser: espaco simples, alinhamento
justificado e um espacgo simples adicional entre cada referéncia, conforme modelo
abaixo. O ultimo sobrenome deve vir em caixa-alta e o primeiro nome e os demais
sobrenomes abreviados pelas iniciais. Por exemplo, o autor cujo nome completo
seja Jodo Pereira Silva, deve ser incluido na referéncia como SILVA, J. P. Quando o
nome do autor possuir um sobrenome que corresponde ao grau de parentesco, tais
como: Filho, Neto, Junior e Sobrinho, a entrada do nome do autor na citagéo e na
referéncia devera ser pelo ultimo sobrenome acompanhado do grau de parentesco.
Por exemplo, o autor cujo nome seja Marcos Alcantara Filho, deve ter o nome
escrito como ALCANTARA FILHO, M.

e Quando uma obra tiver s6 um autor.

Exemplo: GEACH, P. T. Razao e argumentagao. Porto Alegre: Penso, 2013.

e Quando uma referéncia tiver até trés autores, todos devem ser

mencionados na mesma ordem em que aparecem na publicacdo e
separados por ponto-e-virgula, seguido de espaco.

Exemplo: BOCK, A. M.; FURTADO, O.; TEIXEIRA, M. L. T. Psicologias: uma

introdugéo ao estudo de psicologia. 13. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.

e Quando uma referéncia tiver quatro ou mais autores, apenas o primeiro

deve ser mencionado, seguido do termo ef al. em italico.

Exemplo: RETAMOZO, A. S. et al. Histéria, memoéria e as paisagens

culturais da cidade histérica de Sao Borja. 1. ed. Sdo Borja: Universidade

Federal do Pampa, 2015.

Quando as referéncias forem do mesmo autor e mesmo ano, o ano deve ser
identificado com a letra na sequéncia. Ex: (Brasil, 2021a). Caso as duas sejam
citadas no mesmo momento no texto, devem ser colocadas em ordem. Ex: (Brasil,

2021a, 2021b). A ordem para escolha das obras que vao receber a letra deve ser
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baseada no titulo da obra e sequéncia na lista de referéncias. Como demonstrado a

sequir:
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http://clicrbs.com.br/zerohoral/jsp/default.jspx?uf= 1&action=flip. Acesso em: 12 ago.
2010.

Sem autor: PROFESSORES terao exame para ingressar na carreira. Diario do Vale,
Volta Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacao, p. 41. Disponivel
em:
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&
IP=38&rP=39&IT=page. Acesso em: 29 set. 2010.

Legislagcao

BRASIL. Decreto n° 9.013, de 29 de margo de 2017. Regulamenta a Lei n° 1.283, de
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/|1283.htm. Acesso em: 15 mar. 2026.

Livro (capitulo)

CARDOSO, A. P. et al. Doengas pulmonares obstrutivas cronicas. In: BETHLEM,
N. Pneumologia. 4. ed. Sdo Paulo: Atheneu, 2000. cap. 35, p. 600-621.
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https://abpa-br.org/wp-content/uploads/2026/04/relatorio_ABPA-2804_DIGITAL.pdf
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/producao-animal/arquivos-publicacoes-bem-estar-animal/programa-steps-abate-humanitario-de-aves.pdf
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APENDICES

Elemento opcional. Colocado apds o glossario e constituido de informacdes
elaboradas pelo autor do trabalho, ndo incluidas no texto. Os apéndices sao
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos
titulos (APENDICE - Tabela 3 - Diagndsticos clinicos realizados durante o
ECSMV...).
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ANEXOS

Devem obrigatoriamente conter uma copia do certificado de conclusédo do
estagio como o primeiro anexo (ANEXO-A). Os anexos devem ser colocados apods
os apéndices e sao constituidos de informacdes ndo elaboradas pelo autor do
trabalho, que serve de fundamentagcédo, comprovacéao e ilustragdo. Os anexos sao
identificados por letras maiusculas consecutivas, travessdo e pelos respectivos
titulos. Somente a cépia do certificado deve constar como anexo, outros documentos

Sao opcionais.



