ORIENTACOES PARA REALIZACAO DE MATRICULA

1° Passo: Acessar a pagina do Campus Bagé e abrir a Planilha de OFERTA 2017-2.

2° Passo: Solicitacdo de matricula via Web — 19/07/2017 a 25/07/2017

Nesta etapa serd possivel a visualizacdo apenas das disciplinas do curso de origem do
aluno.

Observacéao:

1) As disciplinas devem ser selecionadas em ordem de prioridade.

2) Em disciplinas que possuem outro componente curricular como co-requisito, a disciplina
co-requisito deve ser solicitada com prioridade. Ex: Laboratorio de fisica | possui como
co-requisito fisica I, portanto a disciplina Fisica | deve ser solicitada com prioridade
sobre o laboratoério de fisica I.

3% Passo: Resultado da solicitagdo de matricula — 26/07/2017

Acessar o menu “relatorios” do portal do aluno e verificar o item “relatério de solicitacdo de
matricula” .

4° Passo: Solicitagéo de ajuste de matricula via Web — 27/07/2017 a 30/07/2017
Nessa etapa da matricula é possivel visualizar as disciplinas ofertadas por todos 0s cursos.
59 Passo: Resultado das solicitacdes de ajuste via Web — 31/07/2017

Acessar o menu “relatérios” do portal do aluno e verificar o item “relatério de solicitacdo de
matricula”.

6° Passo: Ajuste presencial de matricula — 01/08/2017 a 04/08/2017

Observacao:

3) O aluno que conseguiu vaga em todas as disciplinas/turmas solicitadas via portal do
aluno nao necessita comparecer no ajuste presencial.

ORIENTACOES GERAIS — AJUSTE PRESENCIAL DE MATRICULA

° Consulte a OFERTA 2017-02, na pagina do Campus Bagé para saber as
opcOes de turmas e horarios, pois os servidores nao realizardo matricula com base no
dia ou professor da disciplina, portanto ANOTE A TURMA (ex: EA11, LM11, EN11);



ATENCAO:

O ajuste presencial sera feito Unico e exclusivamente no dia que estiver marcado
para o discente.

Exemplo: O Horario de Pedro € as 13h30min, caso ndo possa comparecer
nesse horario, tera até as 21h00min, respeitado o intervalo das 17:00 as 18:00. Caso
ndo compareca na data estipulada, ndo realizard o ajuste de matricula.

o Informamos que néo sera feita nenhuma matricula fora de prazo (orientacao
PROGRAD);
o E expressamente proibido que os discentes frequentem as aulas sem estarem

matriculados no respectivo componente curricular (orientacdo PROGRAD);

N&o serdo realizadas trocas de turmas apds o ajuste presencial;

Para agilizar o processo, ndo sera fornecido o comprovante de matricula no momento
do ajuste. O mesmo podera ser obtido no portal do aluno — faca a conferéncia dos
ajustes junto ao servidor da Secretaria Académica que o esta atendendo;

O comprovante de matricula pode ser obtido no portal do aluno no link: Relatorios -
Relatério Comprovante Matricula;

Em caso de davida recomenda-se que o0 aluno procure a coordenacdo de seu
curso (ou docentes do curso) para obter orientacdes sobre 0s ajustes necessarios e
posteriormente passar para o atendimento com na Secretaria Académica;

A matricula podera ser realizada por procuracao simples, escrita a mao ou impressa,
juntamente com a copia da identidade do aluno que encaminhou a procuracao.



