unipampa

Universidade Federal do Pampa

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA - UNIPAMPA
CAMPUS DE URUGUAIANA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FARMACIA - UNIPAMPA

Uruguaiana, 04 de julho de 2013.



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

FARMACIA - UNIPAMPA

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° - Este Regulamento destina-se a orientar e normatizar o processo de elaboracéo,
orientacdo e avaliacdo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), do Curso de
Farmacia da UNIPAMPA.

CAPITULO I

DA CARACTERIZACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2°- O TCC é uma exigéncia curricular para a colacdo de grau no curso de

graduacao em Farmacia.

Art. 3°- O TCC é realizado no 9° periodo do Curso, na disciplina designada pelo mesmo
nome, tendo como pré-requisito o cumprimento de 2995 horas de disciplinas

obrigatérias na grade curricular do Curso de Farmacia.

Art. 4°- O TCC caracteriza-se como um trabalho de iniciacdo cientifica, levando o (a)
aluno (a) de Farmécia a aprofundar conhecimentos sobre determinado tema de

seu interesse.

Art. 5°- O TCC é uma producao individual do (a) aluno (a), orientado (a) por professor
(a) do quadro docente do Curso de Farmacia.

Art. 6°- O processo de orientagcdo do TCC compreende a orientacdo individual que o
professor orientador dispensa ao aluno (a) que esta sob a sua responsabilidade.



Art. 7°- O TCC deve ser apresentado segundo as normas metodologicas das

comunicacdes cientificas, conforme o que estabelece a Associacéo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT) e Cadernos Metodoldgicos: Diretrizes de Metodologia

Cientifica e de acordo com as diretrizes estabelecidas pela Universidade Federal

do Pampa, em “Manual para Elaboracdo e Normalizagdo de Trabalhos

Académicos — conforme normas ABNT” da UNIPAMPA (disponivel no sitio:

http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/sisbi/).

CAPITULO 1l

DOS OBJETIVOS

Art. 8° - Sao objetivos do Trabalho de Concluséao de Curso:

Permitir o contato com a comunidade durante o desenvolvimento da
pesquisa para poder compreender a realidade social de atuacdo do
profissional farmacéutico e propiciar uma futura insercao profissional,
Elaborar o projeto e desenvolver a pesquisa com carater de iniciacao
cientifica, de acordo com as normas metodoldgicas e cientificas;

Produzir um trabalho cientifico que seja util para a vida pessoal e

profissional do (a) aluno (a), bem como para a sociedade em geral,

IV - Proporcionar aos alunos a oportunidade de produzir conhecimentos
tedricos e/ou praticos, nas diversas areas de atuacdo do profissional
farmacéutico;

V - Estimular a leitura, a reflexdo e a pesquisa, para que o futuro profissional
tenha consciéncia critica, seja construtor de conhecimento e agente de
mudancas na sociedade;

VI - Incentivar a participacdo dos académicos em eventos cientificos, producao
e publicacdo de artigos;

CAPITULO IV

DA ESCOLHA DO TEMA E DA DEFINICAO DO OBJETO


http://porteiras.r.unipampa.edu.br/portais/sisbi/

Art. 9° - Na escolha do tema e definicdo do objeto de estudo, o (a) aluno (a) levara em

conta os seguintes aspectos:

Observar a relevancia social da pesquisa;

Fazer um estudo prévio do tema, através de pesquisa bibliogréfica, de
consultas a especialistas, a fim de verificar se pode contar com elementos
suficientes para desenvolver sua pesquisa;

Verificar as producdes ja existentes em relacdo ao tema e se ha novos e
relevantes aspectos a serem explorados, apresentando contribuicdo
pessoal ao tema escolhido;

IV - Discutir a proposta com o (a) professor (a) orientador (a);

V - Limitar e definir precisamente o tema a ser estudado, para evitar dispersao
e superficialidade;

VI - Verificar as possibilidades concretas de realizacdo da pesquisa e de
sistematizacdo dos dados;

VII - Conhecer a disponibilidade da instituicdo ou servico que detém a fonte de
dados ou qualquer outro material de interesse para a realizacdo da
pesquisa;

CAPITULO V

DA ESCOLHA / DESIGNACAO DOS ORIENTADORES

Art. 10° — A escolha do orientador do TCC se daré pela indicacdo do aluno e respectivo

aceite do professor orientador, levando em consideracao a area de formacéo e

de

atuacdo deste. Em data previamente definida, o orientador devera

preencher e encaminhar ao professor responsavel pela disciplina o “Termo de

Indicagao do Professor Orientador” (anexo 1).

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO TCC

Art. 11° -Para a elaboracdo do TCC € necessario apresentacdo de um projeto, na

disciplina de TCC. A entrega desse projeto até data definida pelo professor



responsavel pela disciplina contempla a primeira nota semestral. O projeto de
TCC deve obedecer a padronizacdo e formatacdo descrita no “Manual para
Elaboracdo e Normalizacdo de Trabalhos Académicos — conforme normas da
ABNT” (item 2) e contemplar os seguintes itens:

| — Titulo do Projeto;

Il — Introducao: tema, problema, delimitacdo, hipoteses;

[l — Justificativa;

IV — Objetivos;
V — Fundamentagéo Teorica / Revisdo Bibliogréfica,;
VI — Métodos;

VIl — Cronograma;
VIl — Orgamento;
IX — Referéncias.

Art. 12° -A contemplacdo da segunda nota da disciplina se dara através da entrega da
versdo final do TCC. Cabe ao orientador definir em qual formato se dara a
versao final do trabalho, podendo o mesmo optar por:

(a) Trabalho Académicos - conforme “Manual para Elaboracdo e Normalizagéo
de Trabalhos Académicos — conforme normas da ABNT (itens 2 e 3).

(b) Artigo para publicacdo - conforme “Manual para Elaboracao e Normalizacao
de Trabalhos Académicos — conforme normas da ABNT® (itens 2 e 3) ou de
acordo com as normas de revistas indexadas (na éarea das Ciéncias
Farmacéuticas ou afins), cabendo ao orientador indicar a revista. Nesta op¢ao, o
TCC devera apresentar 0s seguintes itens:

Elementos pré-textuais

. Capa

. Folha de rosto

. Folha de aprovacéao

. Dedicatoria (opcional)

. Agradecimentos (opcional)

. Epigrafe (opcional)
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. Folha de apresentacao (anexo 8)

Elementos textuais

1. Revisao bibliografica sobre o tema proposto.



2. Proposta de artigo cientifico (contemplando os itens introducdo, materiais e
meétodos, resultados/discusséo, concluséo e referéncias)

Elementos pods-textuais

1. Anexo contendo as normas da revista escolhida.

CAPITULO VII

DA AVALIACAO DO (A) ALUNO (A)

Art. 13° -Na disciplina de TCC, a avaliacdo do (a) aluno (a) sera feita da seguinte forma:

§ 1° Para efeitos da avaliacdo de Grau 1 (G1) o aluno(a) sera avaliado por uma
comissdo de professores, a ser indicada pelo orientador. Em data previamente
definida, o orientador devera preencher e encaminhar ao professor responsavel
pela disciplina o “Termo de Indicacdo da Comissdo de Avaliacdo do Projeto”
(anexo 2). A Comissdo de Avaliacdo visa qualificar o projeto de pesquisa
mediante a entrega do trabalho escrito em data definida no plano de ensino
semestral, conforme anexo 3. A avaliacdo do projeto contempla os seguintes
itens:

| - qualidade: estrutura do projeto, consisténcia da revisdo bibliografica,
atualizacdo das referéncias, atendimento aos objetivos da disciplina de TCC;

Il - relevancia: importancia do projeto para o conhecimento cientifico;

lll - coeréncia: conexao ou logica entre delimitacdo, objetivos e métodos.

§ 2° - Para efeitos da avaliacdo de Grau 2 (G2), cabera a Comissdo de
Avaliacdo do TCC, avaliar o trabalho entregue por escrito dentro do periodo
habil cadastrado no plano de ensino. Em data previamente definida, o orientador
devera preencher e encaminhar ao professor responsavel pela disciplina o
“Termo de Indicagdo da Comisséo de Avaliacdo do TCC” (anexo 4). A avaliacao
do TCC pelos membros da banca, tendo como base o trabalho escrito,
observara os seguintes indicativos:

| - Escolha do tema: observar a relevancia e originalidade na escolha;

Il - Clareza no raciocinio: exposicao clara de resultados, discusséo e concluséo;
lll - Referéncias: atualizadas, pertinentes ao tema, proveniente de revistas

indexadas, idoneidade das referéncias;



IV - Redacao: redacédo da monografia de acordo com normas da ABNT.

§ 3° - Para efeitos da avaliagdo de Grau 3 (G3), caberda a mesma comissao
avaliar a apresentacéo do trabalho de conclusao de curso do respectivo aluno. A
avaliacdo da apresentacdo do TCC pelos membros da banca observard os
seguintes indicativos, conforme anexo 5:

| - tempo de exposicao: utilizacdo de tempo disponivel,

Il - clareza na apresentacdo: sequéncia logica de ideias, entonacéo da voz;

lll - qualidade dos slides

IV - capacidade de arguicao.

§ 4° - O aluno que né&o atingir a nota minima de 6,0 (seis) pontos sera
considerado reprovado na disciplina, devendo cursa-la novamente.

8§ 5° - A frequéncia do aluno ser& controlado pelo professor orientador (anexo 7)
e encaminhado ao professor responsavel pela disciplina, em prazo definido no

plano de ensino semestral.

CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 14° - Do colegiado do curso de Farmacia:

| - Garantir ao aluno (a) orientacdo para elaboracao do TCC;

Il - Receber e encaminhar os exemplares do TCC para arquivo no Curso e na
biblioteca universitaria;

lll - Prever na carga horaria do (a) professor (a), horas/aula destinadas a
orientacao do TCC;

IV - Garantir declaragdo de participagdo aos orientadores do TCC e membros
das bancas examinadoras;

V - Homologar os membros participantes da banca examinadora.

Art. 15° -Do (a) Professor (a) Orientador (a):
| - Garantir na sua carga horéria, horas de orientacdo, conforme previsdo na

organizacéo pedagdgica do curso;



-
IV -

VI -

Orientar o (a) aluno (a) na elaboracédo do TCC, respeitando as normas de
metodologia cientifica;

Indicar referéncias adequadas a elaboracdo do TCC;

Considerar com o (a) aluno (a) as reformulacdes necessarias, orientando-
o nas fases de elaboracgao do trabalho;

Orientar os trabalhos a ele (a) atribuido (s) de acordo com os critérios
estabelecidos por este regulamento;

Autorizar, conforme anexo 6, a etapa de defesa oral do TCC de seu (s)
orientando (s). O ndo cumprimento desta etapa impedird ao aluno a
solicitacdo de defesa do TCC (em data estabelecida no plano de ensino

semestral) e implicara em reprovacao na disciplina.

VII - Coordenar as bancas examinadoras de seu (s) orientando (S);

VIl - Formalizar junto ao Curso de Farmacia os resultados da avaliagdo do

TCC, através de entrega da ata de reunido da banca devidamente
assinada e com a média aritmética obtida pelo (a) aluno (a);
Controlar a frequéncia do (s) aluno (s) sob sua orientacdo, através de

instrumento préprio (anexo 7);

Art. 16° - Do (a) Aluno (a):

VI -

VII -

Elaborar o projeto e o TCC segundo o “Manual para Elaboracdo e
Normalizacdo de Trabalhos Académicos — conforme normas ABNT’e o
exposto neste Regulamento;

Primar pela questéo ética na abordagem e discusséo do tema do TCC;
Comparecer durante o processo de orientacdo do trabalho, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista na disciplina de
TCC.

Comparecer perante a banca examinadora para apresentacéo do trabalho
e esclarecimentos;

Acatar sugestdes propostas pela banca observando os prazos finais de
entrega do trabalho;

Entregar uma coépia do TCC em arquivo digital apdés as corregcbes
sugeridas, para o acervo do curso;

Desenvolver as atividades propostas pela disciplina de TCC.



VIII — Proceder ao processo de depdsito e publicacdo do trabalho académico,
conforme estabelecido no “Manual para Elaboracdo e Normalizagao de

Trabalhos Académicos — conforme normas ABNT”.

Art. 17° -Das atribuicbes dos Componentes da Banca Examinadora:

| - Examinar os trabalhos a eles consignados dentro do prazo estabelecido
(sete dias a contar da data de encaminhamento para analise);

Il - Reunir-se com os demais componentes da banca para analise final do TCC
em data previamente definida;

lIl - Atribuir notas aos trabalhos examinados de acordo com o estabelecido no
anexo 5;

IV - Encaminhar por escrito as consideracdes sobre o trabalho avaliado para
gue o aluno possa fazer as corre¢cdes necessarias;

V - Assinar, juntamente com os demais componentes, a ata de reunido da

banca examinadora.
CAPITULO IX
DAS DISPOSIC()ES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 18° -Compete ao Colegiado do Curso de Farmécia fazer cumprir o presente
Regulamento, o Regimento Geral da Universidade e as Resolu¢cdes dos
Colegiados da Instituicdo, bem como, analisar e decidir casos de carater

excepcional.

Art. 19°-Os casos omissos a este regulamento serdo analisados e decididos pelo

Colegiado do Curso de Farmacia.

Art. 20° -Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo em ata da reunido
de colegiado, revogando-se as disposi¢cfes em contrario.

Aprovado pelo colegiado do Curso de Farméacia em 04/07/2013.



unipampa

Universidade Federal do Pampa

TERMO DE INDICACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR (Anexo 1)

A Coordenacéo do Curso de Farmacia

Nome do Aluno: Matr.:
Informo que desenvolverei um Trabalho de Conclusao de Curso intitulado
, € 0 docente concordou em orientar

esse trabalho, a partir desta data. Declaro conhecer as normas de elaboracéo e apresentacdo do Trabalho de Concluséo de Curso de
Farmacia e segui-las fielmente.

Cordialmente,

(assinatura do aluno)

(assinatura do orientador)
Uruguaiana, de de




unipampa

Universidade Federal do Pampa

TERMO DE INDICACAO DA COMISSAO DE AVALIACAO (Projeto) (Anexo 2)

A Coordenacéo do Curso de Farmacia
Nome do Orientador:

Titulo do Projeto:

Informo que a Comissao de Avaliagdo do Projeto, desenvolvido pelo aluno

composta pelos seguintes membros:

1° membro: (Orientador)
2° membro:

3° membro:

Cordialmente,

(assinatura do orientador)

(assinatura do aluno)

Uruguaiana, de de

sera



unipampa

Universidade Federal do Pampa

FICHA DE AVALIACAO DO PROJETO DE TCC (Anexo 3)

Nome do Aluno:

Titulo do Trabalho:

Nome do Professor Orientador:

Nome do Avaliador:

Itens avaliados - PROJETO DE TCC Pontuacéo (1 a 10)

Introducéo

Referencial Teorico

Obijetivo (s)

Metodologia

Cronograma

Cumprimento do prazo de entrega
TOTAL DE PONTOS

Uruguaiana, de de

Examinador



unipampa

Universidade Federal do Pampa

TERMO DE INDICACAO DA COMISSAO DE AVALIACAO (Trabalho de Conclus&do de Curso) (Anexo 4)

A Coordenacéo do Curso de Farmacia
Nome do Orientador:

Titulo do Trabalho de Conclusdo do Curso:

Informo que a Comissdo de Avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso, desenvolvido pelo aluno
sera composta pelos seguintes membros:

1° membro: (Orientador)
2° membro:

3° membro:

Cordialmente,

(assinatura do orientador)

(assinatura do aluno)
Uruguaiana, de de
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unipampa

Universidade Federal do Pampa

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (Anexo 5)

Nome do Aluno:

Titulo do Trabalho:

Nome do Professor Orientador:

Nome do Avaliador:

Itens avaliados Pontuacédo (1 a 10)

| - APRESENTACAO/DEFESA
Postura
Uso de ilustracdes, textos, etc
Recursos didaticos empregados
Objetividade e clareza
Sequencia do desenvolvimento
Adequacdo ao tempo
Dominio sobre 0 assunto

Il — CONTEUDO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Introducéo
Referencial Tedrico
Conformidade em relacéo a proposta
Metodologia
Discusséo
Concluséo
TOTAL DE PONTOS
OBSERVACAO: O aluno que atingir pontuacao inferior a seis sera reprovado.

de

Uruguaiana, de

Examinador



unipampa

Universidade Federal do Pampa

Termo de autorizagcao (anexo 6)

professor do Curso de .......cccooevveiiiviviiiieenennnnnn. da Universidade
Federal do Pampa autorizo a defesa do Trabalho de Conclusédo de
Curso do aluno .......ccceeeeeviiiiiennnnnnn. , Mmatricula .......................
regularmente matriculado na disciplina de TCC (UR2093).

Uruguaiana, .......... de....coooooeen. de 20...

Assinatura do orientador



unipampa

Universidade Federal do Pampa

Nome do Aluno:

FICHA DE FREQUENCIA — DISCIPLINA DE TCC (Anexo 7)

Matr.:

Nome do Professor Orientador:

Atividade

Data

Horério

Assinatura Orientador

Assinatura Académico




Folha de apresentacdo (Anexo 8)

O presente Trabalho de Conclusao de Curso, intitulado “ ”, aqui apresentado no formato de artigo cientifico,

seguira as normas da revista “ ” (normas em anexo).




