Orientagoes sobre Ajuste Presencial de Matriculas 2013/01

COMPARECIMENTO SOMENTE SE NECESSARIO AJUSTAR ALGUMA
MATRICULA.

PERIODO: De 24 a 25 de junho de 2013

Local dos Ajustes Presenciais: Na secretaria académica do Campus Bagé
Orientagdes:

¢ O aluno que conseguiu vaga em todas as disciplinas/turmas solicitadas via portal do aluno
n3o necessita comparecer no ajuste presencial; (verificar no portal do aluno no dia 18/06/2013
as disciplinas com matricula confirmada. Lembrar que a solicitagdo de matricula ndo garante
a mesma, por isso a importancia de conferéncia, no portal do aluno, das matriculas
efetivadas — utilize o link: Relatérios Relatdrio Solicitagdo de Matricula);

e Os alunos devem comparecer ao ajuste presencial munidos de carteira da biblioteca ou
identidade (ou algum documento com foto);

¢ A matricula podera ser realizada por procuragao simples, escrita a mao, juntamente com a
copia da identidade ou carteira da biblioteca do aluno que encaminhou a procuracgao;

* Os alunos devem primeiramente conversar com a coordenacgdo de seu curso (ou docentes
do curso), antes do dia previsto para seu atendimento, para obter orientacGes sobre os
ajustes necessarios. Apods ter todos os ajustes necessarios definidos, comparecer para o
atendimento com o pessoal da Secretaria Académica, no horario previsto, para alteracao
no sistema académico (SIE). (verificar com a coordenac¢do de seu curso sobre o processo e
datas para orientagoes);

e Para dinamizar o processo de ajuste, ndo sera fornecido o comprovante de matricula no
momento do ajuste e nem o formuldrio de quebra de pré-requisito. O atestado de matricula
podera ser obtido no portal do Campus Bagé, link SOLICITACOES DE ATESTADO ONLINE, apds o
dia 05/07/13— ou diretamente no portal do aluno, link: Relatérios Relatério Comprovante
Matricula;

¢ O trancamento total do semestre é realizado pelo portal do aluno (caso o portal do aluno
ndo ofereca esta alternativa, compareca na secretaria académica até o dia 12/07/2013
para solicitar este trancamento total, apds o periodo de ajuste presencial);

* No momento do ajuste, o aluno ndo podera efetuar matricula em turma de disciplina
em que ja se encontra matriculado (isto é, ndo poderd ocorrer troca de turma);

e Trancamento parcial deve ser realizado na secretaria académica de 12/07/2013 a
28/02/2013;

e Serd publicada a ordem de chamamento dos discentes (RANKING GERAL) no dia
23/06/2013 no turno da tarde (na pagina do campus Bagé e/ou da Secretaria Académica),



incluindo o periodo de horario previsto para atendimento de cada aluno - o atendimento serd
determinado por este ranking geral, e ndo serd dividido por curso. Caso o discente perca
seu horario de atendimento, o mesmo poderd ser atendido, de acordo com o horario
de funcionamento da secretaria académica durante o ajuste, em horario posterior, porém
somente apds o atendimento de todos os discentes previstos para o periodo em questao.

Orienta-se que os alunos comparecam ao local de ajuste com pelo menos 15 minutos de
antecedéncia;

e ATENCAO: Aqueles alunos que ndo realizaram matricula em
nenhuma das etapas (web, ajuste via web e ajuste presencial),
deverao proceder conforme Resolu¢ao n° 29: “Quando o discente nao
calouro perder o prazo para a realizagdo da matricula, pode solicitar,
por escrito, ao Coordenador do Curso, até o dultimo dia para
Trancamento de Matricula, previsto no Calendario Académico, o
restabelecimento do vinculo para possibilidade de matricula no
semestre subsequente”.

e Consulte os horarios do semestre 2013/1, na pagina da Secretaria Académica, e monte
sua solicitagdo de matriculas com antecedéncia - tanto para o pedido via portal do aluno
guanto para o ajuste presencial de matricula;

e Os turnos de funcionamento da secretaria académica, durante o ajuste presencial de
matricula, serdo tarde e noite, com horarios a serem definidos no documento de ordem de
chamamento dos alunos (a ser publicado na tarde do dia 23/06/2012);

e Lembrando, NAO havendo ajustes a serem feitos, o discente NAO deve comparecer no
ajuste presencial de matricula.

Att.

Coordenacgdo Académica e Secretaria Académica — Campus Bagé



