unipampa

Universidade Federal do Pampa
Conselho Universitario

RESOLUCAO Ne 249, DE 05 DE AGOSTO DE 2019

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal do
Pampa, no uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pelo art. 19 do Estatuto da
Universidade, considerando a legislacdo vigente e o0s principios balizadores da
concepcao da formacdo académica enunciados no Projeto de Desenvolvimento
Institucional de 27 de junho de 2019,

RESOLVE:

APROVAR ad referendum do Conselho Universitario AS NORMAS PARA
CONCESS@O DE LICENCAS E AFASTAMENTOS NO AMBITO DO ENSINO DE
GRADUACAO

TITULO |
DAS LICENCAS E DOS AFASTAMENTOS

CAPITULO |
DAS LICENCAS

Secao |
Licenca Académica

Art. 12 Licenca académica € o periodo em que o discente € autorizado,
previamente, a se ausentar das atividades académicas, sem prejuizo ao semestre, com
falta justificada.

Art. 2° A falta justificada de que trata o art. 1° ndo gera abono de faltas, mas
garante a recuperacao das atividades previstas no plano de ensino do componente
curricular cuja licenca foi autorizada.

Art. 3° A efetiva recuperacdo das atividades previstas no plano de ensino
permite a regularizacao da frequéncia do estudante.

Art. 4° A regularizacdo da frequéncia do estudante ocorre mediante a provisao
de, pelo menos, uma das seguintes atividades:



| — aula de reposicéo, conforme o0 caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario previamente agendado com o
discente;

Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperacdo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

Il — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Paragrafo unico. A prestacdo de atividade para regularizacdo de frequéncia
dever& observar os objetivos do plano de aula do dia da auséncia do discente.

Art. 5° Os discentes da graduagdo poderdo obter licenca académica nos
seguintes casos:

| — aperfeicoamento e complementacao de estudos;

Il — comparecimento a congressos, seminarios, reunifes académicas ou
encontros estudantis ou outros eventos académicos;

[l — participacdo em competicbes académicas ou esportivas oficiais em que a
instituicdo seja representada;

IV — participagdo em programas de cooperacao ou assisténcia técnica, cientifica,
cultural ou artistica;

V — realizagdo de intercambios culturais;
VI — participacdo em comissdes institucionais, cuja participacdo é designada por
portaria;

VIl — por outro motivo de interesse académico, atestado pela Comissédo de
Curso.

Art. 62 O prazo maximo para a concessao de licenca serd de, no maximo, 30
(trinta) dias consecutivos.

81° O pedido de licenca devera ser encaminhado em formulario especifico,
instruido de documento comprobatério da atividade, até 15 (quinze) dias antes da data
de seu inicio, para a Coordenacao do Curso.

§2° Cabera a Comissdo de Curso a avaliacdo quanto a pertinéncia do pedido de
licenca e a emisséo de parecer sobre o tema, destinado ao coordenador do curso;

§3° Para a adocdo das medidas cabiveis, cabera ao coordenador do curso a
orientacdo aos docentes do semestre a respeito de concessao de licencga.

84° Em caso de deferimento da Comissdo de Curso, o vinculo do discente com
a instituigdo sera de “licenga”.

85%° A solicitagdo de licenca deverd ser apresentada pelo discente ou
representante legal, mediante entrega de atestado ou laudo médico a Secretaria
Académica.
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Secéo |l
Licenca por Forca Maior

Art. 7° Licenca por forca maior é o periodo em que o discente, em funcéo da
ocorréncia de fendbmenos naturais ou humanos, fica impedido de ter acesso a
UNIPAMPA com falta justificada.

Art. 82 A solicitacdo de licenca por forca maior devera ser realizada pelo discente
ou seu representante mediante comunicacdo por meio eletrbnico a Secretaria
Académica, a qual encaminhara a solicitacdo para a Coordenacéo do Curso.

§1° Cabe a coordenacdo do curso autorizar e informar os dias de licenca por
motivo de forca maior aos professores dos componentes curriculares nos quais o
discente estiver matriculado.

§2° Documentos comprobatérios da licenca por forca maior deverdo ser
entregues pelo discente, ao término da licenca, na Secretaria Académica, que fara o
arquivamento e informara a Coordenacéo do Curso.

8§32 Quando o periodo da licenca coincidir com o periodo de matricula, o
discente ou seu representante legal deve realizar a matricula, a fim de manter o seu
vinculo.

Art. 9% A falta justificada de que trata o art. 7° ndo gera abono de faltas, mas
garante a recuperacdo das atividades previstas no plano de ensino do componente
curricular.

Art.10 A efetiva recuperacéo das atividades previstas no plano de ensino permite
a regularizacéo da frequéncia do estudante;

Art. 11 A regularizacdo da frequéncia do estudante ocorre mediante a provisédo
de, pelo menos, uma das seguintes atividades:

| — aula de reposicdo, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario agendado com sua anuéncia
expressa;

Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperagcéo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

[l — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Paragrafo unico. A prestacdo de atividade para regularizacdo de frequéncia
devera observar o plano de aula do dia da auséncia do discente.

Secéo lll
Da Licenga Maternidade
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Art. 12 A licenca maternidade podera ser requerida a Secretaria Académica, a
partir do 8° (oitavo) més de gestacdo, ou apds o nascimento do bebé, respeitadas as
seguintes etapas:

| — tera duracdo de até 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de solicitacdo
da licenca;

Il — a solicitacdo de licenca devera ser apresentada pela discente ou pelo
representante legal em até 15 (quinze) dias apds o seu inicio, mediante entrega de
atestado ou laudo médico a Secretaria Académica, especificando o inicio do periodo da
licenca, ndo sendo aceitos pedidos posteriores ao periodo mencionado;

Il — a Coordenacéo de Curso devera informar aos docentes responsaveis pelos
componentes curriculares que a discente estara matriculada durante o periodo de
concessao de licenca.

IV — quando o periodo de licenga coincidir com o periodo de matricula, esta
devera ser realizada pela discente ou seu representante legal, a fim de manter o
vinculo com a instituicao.

Paragrafo Unico. Se o periodo da licenca coincidir com o inicio do semestre
letivo, a discente ou seu representante legal podera solicitar trancamento total,
mediante deferimento da Coordenacdo do Curso. O periodo requerido ndo sera
computado para fins de contabilizacdo do nimero maximo de trancamentos, previstos
na legislacéo institucional, tampouco para fins de contabilizacdo do prazo maximo de
integralizagao curricular.

Secéao IV
Da Licenca Paternidade

Art. 13 A licenca paternidade terd duracdo de 20 (vinte) dias consecutivos, a
partir da data de nascimento da crianca, devendo ser requerida a Secretaria
Académica, respeitadas as seguintes etapas:

| — a solicitagdo de licenca devera ser apresentada pelo discente ou
representante legal, em até 15 (quinze) dias ap0s o inicio pretendido para o0 gozo, néo
sendo aceitos pedidos posteriores ao periodo mencionado, mediante apresentacdo da
certiddo de nascimento a Secretaria Académica;

Il — a Secretaria Académica devera informar a Coordenacao do Curso sobre o
periodo de concessao de licenca;

Il — a concesséo de licenca paternidade demanda a regularizacao da frequéncia
do estudante.

Art. 14 A regularizacdo da frequéncia do estudante ocorre mediante a provisdo
de, pelo menos, uma das seguintes atividades:

| — aula de reposicéo, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario agendado com sua anuéncia
expressa;
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Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperagcéo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

Il — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Secao V
Da Licenca Adotante

Art. 15 O discente que adotar ou obtiver guarda judicial terd direito a licenca
adotante, observando-se que:

| — os prazos para licenca adotante, a concessao de exercicios domiciliares e a
regularizacao de frequéncia deverao estar de acordo com o estabelecido para a licenca
maternidade ou paternidade;

Il — a solicitacdo de licenca adotante devera ser apresentada pelo discente ou
seu representante legal em até 15 (quinze) dias ap6s o inicio pretendido para o gozo,
nao sendo aceitos pedidos posteriores ao periodo mencionado, mediante entrega de
comprovacdo legal a Secretaria Académica, determinando o inicio do periodo da
licenca;

Il — a Coordenacédo de Curso devera informar aos docentes responsaveis pelos
componentes curriculares que o discente estard matriculado durante o periodo de
concessao de licencga;

IV — quando o periodo de licenca coincidir com o periodo de matricula, esta
deverd ser realizada pelo discente ou seu representante legal, a fim de manter o
vinculo com a instituicao.

Paragrafo Unico. Se o periodo da licenga coincidir com o inicio do semestre
letivo, o discente ou seu representante legal, podera solicitar trancamento total,
mediante deferimento da Coordenacdo do Curso. O periodo requerido nao sera
computado para fins de contabilizacdo do nimero maximo de trancamentos, previstos
na legislacéo institucional, tampouco para fins de contabilizacdo do prazo maximo de
integralizacao curricular.

Art. 16 A regularizacdo da frequéncia do estudante ocorre mediante a provisao
de, pelo menos, uma das seguintes atividades:

| — aula de reposicdo, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario agendado com sua anuéncia
expressa;

Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperacéo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

Il — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Secéo VI
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Da Licenca para Tratamento de Saude

Art. 17 A licenca para tratamento de saude é concedida mediante entrega de
atestado ou laudo médico a Secretaria Académica, observadas as seguintes regras:

| — a solicitacdo de licenca deverd ser apresentada pelo discente ou seu
representante legal em até 5 (cinco) dias consecutivos a partir do prazo indicado em
laudo ou atestado de médico ou de cirurgido dentista a Secretaria Académica,
determinando o inicio e o fim do periodo da licenca, ndo sendo aceitos pedidos

posteriores ao periodo mencionado;

I — a entrega do atestado médico ndo abona as faltas, mas garante a
recuperacédo das atividades previstas no plano de ensino do componente curricular;

Il — quando o periodo de licenca coincidir com o periodo de matricula, esta
deverd ser realizada pelo discente ou seu representante legal, a fim de manter o
vinculo com a instituicao;

IV — havendo necessidade, o estudante podera solicitar exercicios domiciliares,
conforme previsto na Secéao VIII.

Paragrafo Unico. Se o periodo da licenga coincidir com o inicio do semestre
letivo, o discente ou seu representante legal podera solicitar trancamento total,
mediante deferimento da Coordenacdo do Curso. O periodo requerido ndo sera
computado para fins de contabilizacdo do niumero maximo de trancamentos, previstos
na legislacao institucional, tampouco para fins de contabilizacdo do prazo maximo de
integralizacao curricular.

Art. 18 A regularizacdo da frequéncia do estudante ocorre mediante a proviséo
de, pelo menos, uma das seguintes atividades:

| — aula de reposicdo, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario agendado com sua anuéncia
expressa;

Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperagcéo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

Il — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Secao VIl
Outras Licencgas

Art. 19 Outras licencas, por doenca ou falecimento do conjuge, de companheiro,
pais, madrasta ou padrasto, avos, irméo, filho, enteado e pessoa sob sua guarda ou
curatela ou por casamento, podem ser requeridas pelo discente a Secretaria
Académica, observando-se que:

| — sera de 8 (oito) dias consecutivos;
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Il — a solicitacdo de licengca, dever4 ser apresentada pelo discente ou
representante legal em até 5 (cinco) dias Uteis apds o inicio pretendido para o gozo,
ndo sendo aceitos pedidos posteriores ao periodo mencionado, mediante apresentagcéo
da certiddo de o6bito, nos casos de falecimento, atestado médico, nos casos de doenca
ou certiddo de casamento, a Secretaria Académica;

Il — a Secretaria Académica devera informar a Coordenacdo do Curso sobre o
periodo de concesséao de licencga.

Art. 20 O discente terd direito a licenga por motivo de guarda religiosa mediante
prévio e motivado requerimento, nos termos da legislacéo vigente.

by

Art. 21 O requerimento, com data atualizada a solicitacdo, deve estar
acompanhado por documento emitido por autoridade religiosa competente, no qual
constem:

| — declaracao de que o estudante € membro/praticante da religiao;

Il — indicacdo, pela autoridade religiosa, dos dias de guarda nos quais seja
vedado assistir as aulas ou realizar atividades avaliativas.

§1° A licenca académica por motivo religioso ndo se aplica a atividades e
eventos religiosos de natureza isolada ou esporadica, realizados em dias néo
caracterizados como de guarda no ambito da respectiva religido.

§2° O requerimento de licenca por motivo de guarda religiosa devera ser
protocolado na Secretaria Académica do campus, até o quinto dia letivo do respectivo
semestre. Ap0s o0 recebimento do documento, a Secretaria Académica devera
encaminha-lo a Coordenacao do Curso para analise e providéncias.

Art. 22 O estudante que obtiver o direito de licenca por motivo de guarda
religiosa devera regularizar sua frequéncia.

Art. 23 A regularizacdo da situacédo de frequéncia do estudante em licenca por
motivo de guarda religiosa da-se mediante a provisdo de, pelo menos, uma das
seguintes atividades:

| — aula de reposicéo, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no
turno de estudo do discente ou em outro horario agendado com sua anuéncia
expressa;

Il — trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de recuperacdo com data
de entrega definida pelo responsavel do componente curricular;

Il — atividade avaliativa, desde que prevista no plano de aula do dia da auséncia
do discente.

Paragrafo anico. A Coordenacdo do Curso, em conjunto com a coordenacao
académica, podera, a qualquer tempo, solicitar esclarecimentos bem como efetuar
verificacOes e diligéncias, a fim de comprovar a veracidade das informacdes prestadas
pelo estudante.

Resolucao 249, de 05 de agosto de 2019.

7



Secéo VI
Dos Exercicios Domiciliares

Art. 24 Terédo direito ao tratamento especial com exercicios domiciliares, nos
termos da legislacéo vigente:

| — aluna gestante, a partir do 8° (oitavo) més de gestagdo e durante 120 (cento
e vinte) dias, desde que comprovado por atestado médico de especialista da area;

Il — discente com afecc¢des congénitas ou adquiridas, infec¢gbes, traumatismos ou
outras condi¢Bes morbidas caracterizadas por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos
escolares, desde que se verifigue a conservagdo das condi¢Oes intelectuais e
emocionais para o prosseguimento da atividade escolar em regime domiciliar;

b) ocorréncia isolada ou esporadica.

Paragrafo Unico. A concessao de tratamento especial em regime domiciliar fica
condicionada a garantia de continuidade de processo pedagdgico de aprendizagem.

Art. 25 Nao serdo contabilizados como faltas os dias em que o discente estiver
em exercicio domiciliar, desde que realizadas as atividades de compensacao das
aulas.

Art. 26 O regime de exercicio domiciliar sera concedido pela Comissdo de
Curso, obedecendo as seguintes etapas:

| — solicitacdo do regime, que devera ser apresentada pelo discente ou
representante legal em até 15 (quinze) dias apdés o inicio pretendido para o gozo, ndo
sendo aceitos pedidos posteriores ao periodo mencionado, mediante apresentacédo de
atestado ou laudo médico a Secretaria Académica, determinando o inicio e fim do
periodo da licenca,

Il — deferimento do regime de exercicio domiciliar, a ser realizado pela Comisséao
de Curso, que deverda dispor sobre o planejamento das atividades, mediante
estabelecimento de plano de trabalho, a ser desenvolvido pelo estudante quando do
periodo do regime de estudo domiciliar;

Il — envio das atividades a serem realizadas no periodo de exercicio domiciliar,
pelos docentes responsaveis pelos componentes curriculares, com indicacdo do prazo
de realizagao.

Paragrafo Unico. A realizacdo dos exercicios domiciliares, no prazo previsto
guando da concesséao do regime, garante a regularizacéo da frequéncia do estudante.

Art. 27 O planejamento das atividades de ensino e da avaliagcdo, desenvolvidas
no regime de exercicio domiciliar, devem ser compativeis com o estado de saude do
estudante e as caracteristicas dos componentes curriculares;
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§1° Os docentes responsaveis pelos componentes curriculares cursados por
discentes em exercicio domiciliar deverado realizar o acompanhamento pedagogico dos
estudantes.

§22 O plano de trabalho devera ser organizado pelo docente responsavel pelo
componente curricular, utilizando recursos e estratégias de ensino a distancia.

8§3° O regime de exercicios domiciliares ndo se aplica paracomponentes
curriculares eminentemente praticos e aos que demandam estruturas e recursos néo
existentes no ambiente do domicilio (laboratérios, estagios, atendimento ambulatorial,
atividades préticas especificas e similares).

84° A Comissdo de Curso podera, nos casos de componentes curriculares
eminentemente praticos, autorizar o regime de exercicios domiciliares se as atividades
praticas previstas no componente puderem ser substituidas por outras atividades néo
praticas, desde que garantido o desenvolvimento das competéncias e habilidades
inicialmente pretendidas.

Art. 28 Quando da existéncia de atividades praticas em componentes
curriculares no periodo de concessao de licenca para exercicio domiciliar, elas poderao
ser realizadas quando do retorno da licenca, de acordo com avaliagdo da Comissao de
Curso, até o final do semestre letivo de matricula;

§1° A avaliacdo do componente ministrado em regime domiciliar devera ser feita
presencialmente, quando do retorno do discente da licenca.

§2° Quando o periodo de licenca coincidir com o periodo de matricula, o
discente ou seu representante legal devera realizar matricula, a fim de manter seu
vinculo com a instituicao.

CAPITULO Il
DOS AFASTAMENTOS ACADEMICOS

Art. 29 Afastamento Académico é o periodo em que o discente € autorizado a se
ausentar das atividades académicas, acarretando, no entanto, a perda do semestre.

Art. 30 Os discentes de graduacdo da UNIPAMPA podem obter afastamentos
académicos nas seguintes situacoes:

| — aperfeicoamento e complementagao de estudos;

Il — participacdo em programas de cooperacao ou assisténcia técnica, cientifica,
cultural ou artistica;

lIl — realizacdo de intercambios culturais;

IV — por outro motivo de interesse académico, atestado pela Coordenacao de
Curso.
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Art. 31 O afastamento para aperfeicoamento ou complementacdo de estudos
tera duracdo maxima de 2 (dois) semestres letivos consecutivos, 0s quais ndo serao
contabilizados no prazo de integralizagao do curso.

§1° Durante o afastamento, o discente conserva o seu vinculo com a instituicdo
por meio da modalidade "afastamento para aperfeicoamento e complementacao de
estudos”.

§22 Quando do término do afastamento, o discente deve apresentar a Comissao
de Curso documentacdo comprobatéria das atividades realizadas, incluindo a avaliacao
de desempenho obtida.

§3° A solicitacdo de afastamento deve ser instruida com:

bY

a) apresentacdo a Coordenagdo do Curso do plano de atividades a ser
cumprido;

b) carta de aceite da instituicao anfitria;

c) atestado de concluséo de, pelo menos, 20% (vinte por cento) da carga horaria
do curso de origem.

§4° Cabem a Comissdo do Curso a andlise da solicitacdo e a emissdo de
parecer.

§5° Durante o afastamento, o discente conserva seu vinculo com a instituicdo
por meio da modalidade "afastamento para realizagado de estudos”.

§6° O prazo maximo para o afastamento para realizacdo de estudos sera de 2
(dois) semestres consecutivos, 0s quais nao serdo contabilizados no prazo de
integralizacdo do curso.

§7° Cabem a Comissdo de Curso a devida avaliagdo quanto a pertinéncia do
pedido e o envio de parecer a Coordenacdo de Curso para a ado¢cdo das medidas
cabiveis.

8§82 O discente néo terd suas faltas abonadas e nao ficara isento da realizacéo
das atividades previstas no Plano de Ensino, exceto nos casos de aproveitamento
previsto em normatizacao institucional.

Art. 32 Quando do término do afastamento, o discente devera apresentar a
Comissdo de Curso a documentacdo comprobatéria das atividades realizadas,
incluindo a avaliacdo de desempenho obtida.

Paragrafo unico. O pedido devera ser encaminhado até 15 (quinze) dias antes
da matricula do periodo letivo em que o discente pretende se ausentar, mediante o
preenchimento do requerimento de afastamento para estudo que se encontra no Guia
de Processos Académicos.

CAPITULO IlI
DO ABONO DE FALTAS

Art. 33 Conforme legislagdo vigente, o abono de faltas sera concedido ao
estudante:
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| — convocado em ¢érgdo de formacao de reserva que seja obrigado a faltar por
forca de exercicio ou manobras militares;

Il — reservista que seja chamado para comparecer a cerimdnia civica do dia do
reservista;

Il — estudantes/representantes da CONAES, quando designados, que
participem efetivamente de reunides em horario coincidente com periodo de aula.

Art. 34 A concessdo de abono nao libera o estudante da realizacdo das
atividades previstas no plano de ensino do dia da falta.

Secao |
Concesséo de Licenca Especial para Discente Gestante e Lactante

Art. 35 A discente gestante ndo devera permanecer em locais insalubres ou
periculosos durante o periodo da gestacéao.

Art. 36 A discente gestante devera entregar atestado ou laudo médico a
Secretaria Académica, e esta devera informar a Coordenacédo de Curso.

Art. 37 A discente gestante terd direito ao trancamento dos componentes
curriculares que sejam ministrados em locais considerados insalubres ou periculosos.

Art. 38 A discente lactante ficara afastada dos locais insalubres durante o
periodo da lactacdo. Para tal, devera entregar, trimestralmente, na Secretaria
Académica do campus, atestado ou laudo médico atestando o periodo de lactacéo.

Art. 39 A discente lactante terd o direito ao trancamento parcial dos
componentes curriculares que sejam ministrados em locais insalubres ou periculosos.

Art. 40 Esta Resolucdo revoga os artigos 79 a 99 da RESOLUCAO N@ 29, de 28
de abril de 2010.

Art. 41 Esta Resolucao entra em vigor na data da sua aprovacgao.

Marco Antonio Fontoura Hansen
Reitor
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