APENDICES E ANEXOS

APENDICE A - Regulamento de TCC

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular
obrigatdrio, desenvolvido individualmente sob supervisao docente. A execugdo do
TCC, naUNIPAMPA, esta regulamentada pela Resolucdo das Normas Académicas
de Graduacdo da UNIPAMPA, que serviu de base a elaboracdo das normas
aplicadas no curso de Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica, que tem em sua matriz
curricular dois componentes curriculares dedicados a esse fim, sendo que o TCC 1l
é avaliado por banca examinadora formada por trés membros, sendo no minimo
dois docentes do curso - um deles o orientador - e um profissional de nivel superior
em &rea afim a temética do TCC.

Os professores orientadores de trabalhos de conclusao de curso devem ser
professores ativos do Curso de Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica. A relacdo de
orientacdo pressupBe o acordo explicito entre orientador(a) e orientando(a) e deve
ser formalizada junto a Coordenacdo do Curso. O Trabalho de Conclusao de Curso

¢ de autoria Unica.

O TCC no curso de Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica deve ser produzido

na forma de monografia conforme os seguintes parametros:

e O estudo deve exprimir uma primeira experiéncia de pesquisa acabada,
ainda que de curta duracdo, representando uma reflexdo
metodologicamente orientada sobre um objeto formalmente delimitado.
Nesse sentido, a monografia deve demonstrar a completude do caminho
entre a problematizacdo de um tema, o lancamento de hipdteses ou
perguntas de partida, a construcdo dos dados e as reflexdes criticas
advindas da experiéncia da pesquisa. Portanto, ela devera ser apresentada
como expressao do desenvolvimento do projeto executado, tendo seus
elementos textuais um minimo de 25 laudas digitadas em espaco
entrelinhas 1,5 (um e meio); margens: inferior a 3 cm, esquerda a 3 cm,
superior a 2 cm e direita a 2 cm da borda da pagina; fonte Times New

Roman; todas as paginas deverdo ser numeradas no canto inferior direito
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em nameros arabicos (menos folha de rosto, sumario e elementos pré-
textuais); as referéncias deverdo obedecer ao sistema Autor-data; ao final
do trabalho devera ser listada a bibliografia completa, por ordem
alfabética do sobrenome dos autores, além de apéndices e anexos que
eventualmente sejam incluidos. A formatagdo deve ela respeitar as

normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Seminario de Projeto, Seminario de TCC | e Seminario de TCC Il

Os componentes curriculares denominados “Seminario de Projeto,
Seminario de TCC I e Seminario de TCC II” desenvolver-se-d0 de acordo com 0
seguinte encaminhamento:

e O aluno elaborarda um Projeto de Pesquisa, no sexto
semestre, como sua proposta pessoal a atividade dos
Trabalhos de Conclusédo de Curso em concordancia com o
professor que ministra a disciplina de Seminario de Projeto;

e A proposta de projeto devera conter informacdes sobre a
natureza e objetivos do mesmo, sua metodologia, técnicas e
recursos necessarios para a realizacdo, bem como a sugestao
do orientador do TCC no final do sexto semestre;

e Devem constar no projeto de pesquisa 0s seguintes
elementos: Tema, Delimitacdo Tematica, Justificativa,
Objetivos Gerais e Especificos, Formulacdo do Problema,
Metodologia, Revisdo Bibliografica, Cronograma e
Referéncias bibliogréficas iniciais.

e Por ocasido da matricula curricular, no sétimo semestre, o
aluno devera apresentar o projeto com a inscricdo “De
Acordo”, anotada pelo orientador, acompanhado de uma
declaragéo de sua viabilidade e importancia no conjunto do

desenvolvimento do Curso;
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e Faz parte do desenvolvimento dos componentes curriculares
a participacdo das atividades programadas, tais como:
seminarios, encontros, simpdsios.

e O aluno devera manter contato regular de orientagdo com seu
orientador, o que serd computado pela sua frequéncia e seu
desempenho discente; além disso, compartilhara com o0s
demais discentes e com o docente coordenador das
disciplinas de Seminério de TCC I e Seminario de TCC II, o
processo de construgdo do texto para avaliar a evolucéo
conceitual dos trabalhos.

e Na data aprazada, conforme o calendario da UNIPAMPA, o
aluno apresentara pessoalmente seu trabalho final & Banca
Examinadora, submetendo-o a seu exame e avaliag&o.

e O Trabalho de Conclusdo de Curso serd encaminhado pelos
alunos a Comissdo do Curso, na data por ela fixada. Apos a
avaliacdo final, a versdo que incorpora as recomendacdes da
banca sera conduzida a Biblioteca da UNIPAMPA

e Sera estipulado um prazo pela Coordenagdo do curso para
que sejam resolvidas todas as pendéncias, condicionado a

entrega do diploma.

1. Podem ser orientadores de Trabalhos de Conclusdo de Curso todos os
professores ativos do Curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica, ou que
ministram aulas no curso, sejam do quadro efetivo ou dos professores substitutos
da UNIPAMPA.

1.1. Aescolha do orientador do aluno deve ser oficializada no inicio do sétimo
semestre.

1.2. A formalizacdo deve acontecer a partir de formularios criados pela
comissdo de curso anexo a este PPC, contendo a assinatura do aluno,
orientador e do coordenador do curso.

1.3. Quando da necessidade de troca de orientador, o aluno devera preencher o
formulério de solicitagdo, anexo a este PPC, para ap6s ser analisada pela

comissdo de curso e serem tomadas as necessarias providéncias. A data
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prevista para solicitacéo de troca serd na primeira semana de aulas, quando

do comecgo do componente curricular de Seminario de TCC II.

1.4. O Professor podera solicitar via formulario a comissdo de curso a sua

intencdo de ndo orientar mais o referido aluno.

1.5. Recomenda-se ao corpo docente considerar uma distribuicdo equilibrada

das orientacdes de TCC que sera apreciada pelo colegiado do curso.

2. A orientacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso apresenta quatro

dimensdes, correspondentes as competéncias do colegiado de curso, do professor

orientador, da banca examinadora e do orientando.

2.1. A comissdo de curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica, com referéncia

aos Trabalhos de Final de Curso, compete:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.
2.1.7.

2.18.

2.1.9.

Zelar pelas condicGes de desenvolvimento das atividades dos alunos
e dos orientadores no desempenho dos seus projetos;

Programar e efetivar atividades que visem a melhoria e
planejamento dos Trabalhos de Concluséo de Curso;

Propor alternativas as questdes e dificuldades que venham a surgir
no &mbito dos Trabalhos de Concluséo de Curso;

Elaborar o Calendario de Atividades, propondo-o a aprovacao pelo
Colegiado do Curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica;
Avaliar pedidos de alteracdo de orientador ou projeto;

Discutir e aprovar a constituicdo das Bancas Examinadoras;
Encaminhar a aprovacdo do Colegiado do curso de Ciéncias Sociais
— Ciéncia Politica o “Calendario de Defesas”, proposto a partir das
datas sugeridas pela coordenacdo de curso;

Encaminhar a aprovacdo do Colegiado, igualmente, o convite a
docentes de outras subunidades e de outras instituicdes de ensino
superior para composicao de bancas, promovendo também a préatica
interdisciplinar e o intercambio institucional;

Receber os Trabalhos de Conclusdo de Curso, procedendo ao seu
protocolo na Secretaria do Curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia

Politica na data e horario aprazados, fixados em até 15 dias antes da
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2.1.10.

data de avaliacdo de segundo bimestre, segundo o calendério da
UNIPAMPA, e realizando a rubrica e liberacdo para distribuicao
aos membros da Banca de Avaliacéo;

Avaliar as questfes pendentes a estas normas.

2.2. Ao Professor Orientador compete:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.
2.2.5.

2.2.6.

2.2.1.

2.2.8.
2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

Orientar devidamente as atividades de pesquisa e/ou
experimentacao de seu orientando;

Estabelecer parametros e cronograma de trabalho desenvolvido
pelo aluno;

Avaliar o desempenho do orientando na sua globalidade,
lembrando-se de que o Trabalho de Concluséo de Curso constitui-
se num trabalho conclusivo do campo académico das Ciéncias
Sociais com énfase em Ciéncia Politica;

Sugerir a constituicdo da banca examinadora a comissao do curso;
Presidir a Banca Examinadora no ato de avaliacdo do Trabalho de
Conclusao de Curso;

Proceder ao tramite de registro do Projeto, quando pertinente;
Providenciar a ata de defesa do TCC;

Entregar aos membros da banca examinadora as copias dos TCCs;
Encaminhar a Coordenacdo de TCC a documentacdo inerente a
cada banca examinadora sob sua responsabilidade, logo apés a
realizacdo da mesma;

Assegurar a realizacdo das eventuais correcdes ap0s as bancas
examinadoras sob sua responsabilidade e a entrega da verséo final
do trabalho do aluno, no prazo indicado pela Coordenagao de TCC;
Publicar no sistema as notas relativasa TCC | e TCC I, dentro dos
prazos indicados previamente e considerados a partir do Calendario

Académico vigente;

O orientador é co-responsavel pela observacao dos aspectos éticos e legais

na execucao e redacdo do TCC, em relacdo a plagio, integral ou parcial, a utilizacdo

de textos sem a correta identificacdo do autor, bem como pela atencéo a utilizacéo

de obras adquiridas como se fossem da autoria do orientando
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2.3. A Banca Examinadora compete:

2.3.1.

2.3.2.

Avaliar o Trabalho de Conclusédo de Curso, aprovando, reprovando
ou aprovando com recomendacdo de alteracdes, o Trabalho de
Conclusao de Curso;

Expressar sua avaliagdo em exposicdo e arguicdo em banca

examinadora, segundo tempo previsto para sua participacao;

2.4. Ao aluno orientando, matriculado nos componentes curriculares referentes
ao “Trabalho de Conclusdo de Curso”, compete:

24.1.

2.4.2.

2.4.3.

24.4.

2.4.5.

2.4.6.

24.7.

2.4.8.

2.4.9.

Conduzir-se como produtor de conhecimento, esforcando-se pela
apresentacdo de um processo de investigacdo e/ou cria¢do auténtica
e de acordo com as normas académicas;

Comparecer as atividades estabelecidas pelo colegiado de curso e
atender a linha de orientagdo do professor orientador;

Entregar o Trabalho de Concluséo de Curso ao coordenador de
curso com parecer avaliativo do orientador, protocolando-o na data
e horério aprazados;

Comparecer regularmente aos trabalhos de orientacdo, conforme
disciplinamento acordado com o professor orientador;

Atender ao plano de orientagdo construido com o professor
orientador;

Realizar as atividades avaliativas previstas, segundo prazos e
tempos definidos;

Executar eventuais corre¢des indicadas pela banca examinadora em
seu TCC II, atendendo a prazo estipulado para tal,

O discente € responsavel pela observacdo dos aspectos éticos e
legais na execucdo e redacdo do TCC, especialmente em relacdo a
plagio;

E facultada ao aluno a solicitacéo de troca de orientador no maximo
uma vez durante 0 semestre, justificando-a por escrito e
condicionando-a ao aval da Coordenacdo de Trabalho de Concluséo

de Curso;
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3. Sé&o condiges a serem consideradas no processo de avaliagéo dos Trabalhos
de Conclusdo de Curso:
3.1. A banca sera composta pelo orientador e dois professores convidados;
3.2. Abanca de Avaliacdo devera ser composta por, pelo menos, dois docentes
do Curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica, observando a

especialidade do projeto em questdo.

Os casos omissos nestas normas deverdo ser resolvidos pela Coordenacéo de
TCC, e a Coordenacdo do Curso de Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica pode ser

consultada sobre questdes que ndo constam na regulamentacao.

Organizagao dos Componentes Curriculares referentes ao Trabalho de
Concluséo de Curso

O trabalho inicia com o componente curricular de Seminério de Projeto, no
sexto semestre do Curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica. O aluno, sob a
orientacdo do docente que ministra a disciplina, desenvolve um projeto de pesquisa.
No semestre subsequente, ele j& com o aceite do seu orientador, desenvolvera a
parte inicial do seu trabalho de conclus&o de curso (revisao bibliogréfica). No oitavo
semestre, o componente curricular Seminario de TCC Il, o aluno, sob a orientacdo
do professor-orientador, desenvolvera o restante do TCC. O trabalho devera ser
apresentado em forma de monografia. Durante o periodo de orientacéo, o professor-
orientador acompanhara a redacao de todas as partes do trabalho, cabendo ao aluno
remeter regularmente seu texto ao professor-orientador, bem como comparecer aos
encontros agendados.

Os alunos que ndo submeterem seu trabalho ao acompanhamento do
professor orientador ndo terdo o direito de defendé-lo perante a banca de avaliacao.

O aluno devera construir o seu TCC com base nas normas dispostas no
portal eletrénico da UNIPAMPA:
https://sites. UNIPAMPA .edu.br/sisbi/normalizacéo

Uma vez concluido, o trabalho sera encaminhado em versdo preliminar a
Coordenacéo do Curso, em trés copias impressas (uma para cada professor membro
da banca de avaliagdo). ApoOs a defesa publica e feitos 0s ajustes necessarios

sugeridos pela banca, o aluno tera vinte dias Uteis para entregar a versao final, em
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formato digital, & coordenacdo para que sejam encaminhadas a biblioteca. Dessa
forma, cumprir-se-do todos 0s requisitos para aprovagdo no componente curricular.

Ressalta-se que, de acordo com a Resolucdo CONSUNI/UNIPAMPA n.
328, de 4 de novembro de 2021, é facultado ao discente surdo, a entrega da versao
final do seu trabalho de concluséo de curso de graduagdo em lingua portuguesa,
enquanto segunda lingua, com inser¢ao de “notas do(a) tradutor(a) de Lingua
Brasileira de Sinais”, bem como ¢ facultado ao estudante surdo, a entrega da versao
final do seu trabalho de concluséo de curso de graduacdo em Lingua Brasileira de
Sinais, no formato de video.

Reconhecendo que a lingua portuguesa escrita é a segunda lingua das
pessoas surdas usudrias de LIBRAS, os trabalhos de conclusdo de curso de
discentes surdos poderdo conter notas de rodapé que indiquem a traducao realizada
por profissional tradutor de Lingua Brasileira de Sinais. Sera garantido ao discente
surdo o acesso em LIBRAS de todos os materiais relativos a normatizacdo de

trabalhos académicos, disponiveis no Sistema de Bibliotecas da UNIPAMPA.

Defesa publica

Ao final do periodo letivo correspondente ao componente curricular
Seminario de TCC 11, o trabalho devera ser defendido pelo estudante perante banca
examinadora composta pelo orientador, que a preside, e por outros dois membros
indicados pelo orientador e aprovados pela Comissdo de Curso em reunido
especifica para a composicao das bancas de avaliacdo dos trabalhos de conclusao
de curso, que atuardo como examinadores. As sessdes de defesa de TCC serdo

publicas, vedada a manifestacao da assisténcia.

A defesa do trabalho de conclusdo sera publica, com data, horario e local
divulgados no mural do curso de Ciéncias Sociais — Ciéncia Politica. O estudante
apresentard seu trabalho de forma oral, utilizando os meios audiovisuais ou
cenograficos que julgar necessarios, cabendo-lhe assegurar sua disponibilidade e
funcionamento adequado. A apresentagdo serd seguida de arguicdo pelos
examinadores. Em seguida, a banca se reunird em privado para deliberar sobre a
aprovacdo ou reprovacdo do trabalho. O trabalho serd avaliado pelo professor
orientador e por dois avaliadores. As notas serdo atribuidas em sessdo secreta ao

final da arguicdo do aluno, cabendo ao orientador apenas o papel de presidéncia da
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banca. Logo a seguir, em sessao publica, serd lida a ata de defesa, na qual constaréo

as notas atribuidas por cada avaliador e a nota final do aluno.

Cada membro da banca atribuird nota de 0 (zero) a 7,0 (sete), para o trabalho

escrito, e nota de O (zero) a 3,0 (trés), para a defesa oral, conforme os critérios

descritos abaixo, nas tabelas 1, 2 e 3. A nota final sera a média das notas dos

integrantes da banca.

Quadro 9- Trabalho escrito de natureza tedrico-pratica

Critérios Valor
Consisténcia teorica (adequacdo do referencial teorico, qualidade das resenhas,| 2,0
nivel de discussdo, articulagdo entre os temas abordados)
Clareza metodoldgica (introducdo, objetivos, conclusdo, organizacdo | 2,0
estrutural e conducao do trabalho)
Relacdo entre teoria e pratica (vinculacdo da andlise a(s) teoria(s) apresentada(s),| 2,0
qualidade/profundidade da analise)
Aspectos formais (adequacdo gramatical, respeito as normas da ABNT, 1,0
organizacéo do trabalho)
TOTAL 7,0
Quadro 10 - Trabalho escrito de natureza tedrico-bibliografica
Critérios Valor
Consisténcia teorica (adequacdo do referencial teorico, qualidade das resenhas,| 3,0
nivel de discussdo, articulacdo entre os temas abordados)
Clareza metodoldgica (introducdo, objetivos, concluséo, organizacao estrutural| 3,0
e conducéo do trabalho)
Aspectos formais (adequacdo gramatical, respeito as normas da ABNT,| 1,0
organizacéo do trabalho)
TOTAL 7,0
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Quadro 11 - Critérios para avaliacdo de defesa oral

Critérios Valor
Relevéancia, clareza e coeréncia na apresentacdo do trabalho 15
Desempenho na arguicédo 15
TOTAL 3,0

Quadro 12 - Pesos para a nota final

Nota Final Peso

Trabalho escrito 7,0

Defesa oral 3,0

Reprovacao

Em caso de reprovacdo o aluno devera entrar com o pedido de rematricula
perante a coordenacdo de curso, a qual ira requerer junto a Secretaria Académica a

reabertura do componente curricular no semestre subsequente.
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