FLUXO DAS QUALIFICACOES DO
DOUTORADO - BADE

A Qualificagcado de Doutorado constitui atividade obrigatéria do curso, ndo sendo registrada
como disciplina.

1. DEFINICAO DA BANCA E REGISTRO DA
QUALIFICACAO

Responsaveis: Orientador(a) e doutorando(a)

Com antecedéncia minima de 30 dias da data prevista para a qualificagao, o(a) orientador(a)
e o(a) doutorando(a) deverao:

1. definir a composicao da banca examinadora;

2. definir a data e o horario da qualificagao;

3. preencher, na pasta da respectiva turma no Google Drive, a planilha de Qualificagoes
do Doutorado, registrando todos os dados solicitados referentes a qualificacdo e a

composicao da banca.
4. encaminhar a Comissdo de Comunicagao os dados da banca e uma foto para a

divulgagéo no Instagram.

2. SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DA BANCA

Responsavel: Orientador(a)
Apods o preenchimento da planilha, o(a) orientador(a) devera:

1. elaborar despacho dirigido & Coordenagdo do Programa, solicitando a homologacao
da banca examinadora (pode ser elaborado neste processo: ERIIN L AP IR );

2. inserir no despacho o link da planilha de Qualificagdes do Doutorado;

3. encaminhar o despacho ao e-mail da Coordenacgao: ppge@unipampa.edu.br.

3. HOMOLOGAGAO DA BANCA

Responsavel: Comissao Coordenadora do Programa

A Comissao Coordenadora apreciara a solicitagdo e deliberara sobre a homologacao da
composicdo da banca examinadora.


https://sei.unipampa.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2313024&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=5604&infra_hash=f2f9a1d82bff19dd10ec8b52461f2b7bde80011e839dfd5631c9c66ab7a83860

Somente apds a homologacéo poderao ser realizados os encaminhamentos formais a banca
pelo orientador.

4. COMUNICAGCAO DA HOMOLOGAGAO

Responsavel: Coordenador(a) do Programa

Apods a homologacgao da banca pela Comissdo Coordenadora, o(a) Coordenador(a) do
Programa devera:

1. comunicar formalmente a homologagao ao(a) orientador(a) por email;
2. encaminhar e-mail a Subsecretaria de Pés-Graduagao, informando a homologagao da
banca;

5. ENVIO DO MATERIAL A BANCA EXAMINADORA

Responsavel: Orientador(a)

Apos receber a confirmagao da homologagao da banca e com antecedéncia minima de 20 dias
da data da qualificagao, o(a) orientador(a) devera encaminhar a cada integrante da banca, em
copia para a secretaria e para a coordenacao.

1. o projeto de qualificagao;
2. o modelo de parecer [ parecer_qualificacdo_doutorado.docx ;
3. as orientacOes referentes a avaliagdo e a entrega do parecer.

Os pareceres deverao ser assinados pelos membros da banca e encaminhados ao e-mail do(a)
orientador(a) até o dia anterior a realizagao da qualificagao.

6. PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS ANTERIORES A
QUALIFICAGAO

Responsavel: Subsecretaria de P6s-Graduagéao

Apos receber do(a) Coordenador(a) a comunicagdo de homologacao da banca, a Subsecretaria
devera:

1. dar ciéncia do recebimento da homologacéo;

2. informar que realizard os encaminhamentos administrativos necessarios;

3. acessar a Agenda de Qualificagées do Doutorado para obter os dados referentes a
qualificacao;

4. registrar a demanda na planilha interna correspondente;

5. preparar a minuta da ata da qualificacao;


https://docs.google.com/document/d/1ASC8tDMRsCCyVIxY3E-J0TqmsGaXxBcT/edit?usp=drive_link&ouid=113530148809691356143&rtpof=true&sd=true

6. preparar o cartaz de divulgacéo e colocar na agenda de defesas do campus;
7. encaminhar ao(a) orientador(a) a minuta da ata.

7. REALIZAGAO DA QUALIFICAGAO

Responsaveis: Orientador(a), doutorando(a) e banca examinadora
Na data e no horario definidos, sera realizada a sessao de qualificagao.
Compete:

ao(a) orientador(a):

conduzir os procedimentos académicos da sessao;

organizar a documentagao resultante da qualificagao;
conferir os pareceres e a ata ao término do processo;
emitir atestado a quem assistir a banca como ouvinte.

honh =

a banca examinadora:

participar da sessao de qualificagao;

realizar a avaliacdo do trabalho;

enviar um dia antes o parecer assinado no .gov ao orientador;
apresentar suas consideracdes durante a sessao;

onh =

ao(a) doutorando(a):

1. apresentar o trabalho;
2. participar da arguigéo e das discussdes decorrentes da avaliagdo da banca.

8. ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGCAO APOS A
QUALIFICAGAO

Responsavel: Orientador(a)
Apos a realizacao da qualificacao, o(a) orientador(a) devera encaminhar simultaneamente a:

Subsecretaria de Pés-Graduagao
e
Coordenagao do Programa

0s seguintes documentos:

1. pareceres assinados por todos os membros da banca examinadora;
2. ata da qualificagdo, assinada somente pelo(a) orientador(a).



9. CIENCIA DA COORDENACAO

Responsavel: Coordenador(a) do Programa

Apos o recebimento da documentagao da qualificagao, o(a) Coordenador(a) do Programa
devera:

1. conferir o encaminhamento realizado pelo(a) orientador(a);
2. dar ciéncia por e-mail;
3. manter a Subsecretaria de Pds-Graduagao em cépia na comunicacao.

10. FINALIZAGAO ADMINISTRATIVA

Responsavel: Subsecretaria de Pés-Graduagao
Apobs o recebimento da documentagao e a ciéncia da Coordenacéo, a Subsecretaria devera:

1. emitir e encaminhar os atestados de participacao aos integrantes da banca
examinadora;

2. realizar, no SIE, a dispensa da atividade obrigatéria de Qualificagao;

3. registrar o resultado com o status “APROVADO SEM NOTA”.

SINTESE DO FLUXO DE RESPONSABILIDADES

Orientador(a) e doutorando(a)
Definem banca, data e horario e registram as informacdes na planilha, enviando os dados para
o card a Comissao de Comunicagao.

Orientador(a)
Solicita a homologacao da banca a Coordenacao.

Comissao Coordenadora
Analisa e homologa a composi¢ao da banca.

Coordenador(a) do Programa
Comunica a homologagao ao(a) orientador(a) e a Subsecretaria de P6s-Graduagao.

Orientador(a)
Somente apds a homologagao, encaminha o projeto, o modelo de parecer e as orientagbes aos
integrantes da banca.

Subsecretaria de Pés-Graduagao
Realiza os procedimentos administrativos prévios, prepara a minuta da ata e o cartaz e os
encaminha ao(a) orientador(a).



Orientador(a), doutorando(a) e banca examinadora
Realizam a sessao de qualificacdo, de acordo com as responsabilidades de cada agente.

Orientador(a)
Encaminha os pareceres e a ata a Coordenacao e a Subsecretaria.

Coordenador(a) do Programa
Da ciéncia a documentacéo final.

Subsecretaria de Pés-Graduagao
Emite os atestados e efetua o registro da atividade no SIE como “APROVADO SEM NOTA”.
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