SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal do Pampa

Programa de Pés-Graduaciao em Ensino
Mestrado Académico em Ensino

Norma Operacional n°. 02/2022

Diretrizes Operacionais para a oferta de atividades obrigatorias “Elaboracio e Defesa de
Exame de Qualificacdo”, “Elaboracao e Defesa de Dissertacdo” e “Estagio de Docéncia

Orientada"
Estabelece orientacdes para a organizagdo e
oferta das atividades obrigatorias para
integralizacdo  curricular do  Mestrado
Académico em Ensino da Universidade
Federal do Pampa.

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 Esta diretriz visa estabelecer orientagdes para a organiza¢do e oferta das atividades
obrigatorias da matriz curricular do Mestrado Académico em Ensino, em consonancia com 0s
Artigos 36 e 37 do Regimento do Programa, integrando os resultados das atividades previstas a
Produgdo Cientifica Qualificada e comprovagao de realizacao do Estagio de Docéncia Orientada,
respectivamente.

Art. 2 A Produgao Cientifica Qualificada ¢ composta de atividades obrigatorias a serem cumpridas
pelos(as) mestrandos(as) conforme atividades discriminadas nas tabelas 1 e 2, respeitando a etapa
a qual os(as) mestrandos(as) estao vinculados(as).

CAPITULO 11
ELABORACAO E DEFESA DE EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 3 O registro das atividades (produgdes técnica e bibliografica) deve ser realizado em formato
de webfolio - pasta digital no Drive vinculado ao e-mail institucional dos(as) mestrandos(as). A
pasta deve ser compartilhada com os docentes responsaveis pelas atividades obrigatorias em cada
semestre, com o(a) orientador(a) e com coorientador(a) (se for o caso).

Art. 4 A data limite para a entrega do webfolio vinculado a atividade de Elaboragdo e Defesa de
Qualificacdo deve ocorrer até o décimo segundo més apds o ingresso dos(as) mestrandos(as) ao
Programa, bem como a realizagdo da banca de defesa de qualificacdo apos o ingresso ao mestrado.

Art. 5 A conferéncia e analise da documentacdo serdo realizadas pelos(as) docentes responsaveis
pelas atividades obrigatorias, os quais encaminham a Comissdo Coordenadora o resultado da
analise da documentagao.



Art. 6 O conceito referente a atividade obrigatoria de Elaboragdo e Defesa de Exame de
Qualificacdo serd atribuido pelo(a) professor(a) orientador(a), a partir dos pareceres emitidos pela
banca examinadora e pelo cumprimento das atividades previstas na Tabela 1 desta norma. Os
docentes responsaveis pelas atividades obrigatdrias disponibilizardo um formulario online para os
orientadores registrarem e justificarem a atribui¢do do referido conceito.

Art. 7 A atribuicdo de crédito e o langamento dos conceitos serdo validados em reunido pela
Comissao Coordenadora do MAE, mediante o recebimento da documentacao do webfolio e tendo
ciéncia sobre a atribui¢dao do conceito realizada pelo(a) professor(a) orientador(a).

Art. 8 O webfolio deve conter os seguintes elementos obrigatorios, conforme Anexo I: a) arquivo
de texto contendo a apresentagdo do webfolio; b) identificagdo dos arquivos inseridos na pasta
para fins de comprovacao das produgdes técnicas e bibliograficas, nomeados de acordo com a sua
natureza; c) analise critica do conjunto das experiéncias.

Art. 9 As atividades a serem desenvolvidas pelos(as) mestrandos(as) nesta atividade estdo
discriminadas na Tabela 1:

Tabela 1: Detalhamento de atividades orientadas de qualificagdo

Tipo de atividade: 1. PRODUCAO TECNICA
Descricao Quantidade Forma de registro e comprovacio

Certificados, atestados ou declaragdes
de organizador(a) ou equivalente (de
acordo com o tipo e modalidade de
atividade realizada)

Ministracdo de oficina pedagdgica ou
palestra ou workshop ou webindrios, 1
etc., interno ou externo a Unipampa

Participacdo como ouvinte em banca
de qualificagdo ou defesa de 3
Mestrado - INTERNA a Unipampa

Certificados, atestados ou declaracoes
de organizador(a)

Participacdo como ouvinte em banca

de qualificagdo ou defesa de Certificados, atestados ou declaracoes
Mestrado ou Doutorado, EXTERNA de organizador(a)

ao programa ou a Unipampa

Participacdo em evento cientifico,

com ou sem fung¢do organizadora, na Certificados, atestados ou declaracoes

area do Mestrado, INTERNO a de organizador(a)

Unipampa

Participagdo em evento cientifico,

com ou sem fun¢do organizadora, na 1 Certificados, atestados ou declaragdes
area do Mestrado, EXTERNO a de organizador(a)

Unipampa.



Tipo de atividade: 1. PRODUCAO TECNICA

Descricao

Participacao em atividades
promovidas pelo MAE e/ou grupos
de pesquisa vinculados ao MAE

Presenca em atividade de
ORIENTACAO DE PESQUISA,
estabelecida pelo orientador(a)

Socializagdo de pesquisas em
andamento no SEMINARIO
INTEGRADO DE SOCIALIZACAO
DE PROJETOS DE PESQUISAS
(L1 e L2) do MAE

Tipo de atividade:

Descricao

Participagdo em evento académico
INTERNO a Unipampa, com
apresentacdo de trabalho (com
publicagdo de, no minimo, resumo em
anais)

Participacdo em evento académico
EXTERNO a Unipampa, com
apresentacdo de trabalho (com
publicacao de, no minimo, resumo em
anais)

Artigo de revisao de literatura
submetido em revista cientifica dos
estratos QUALIS Al, A2, A3, A4, BI
ou B2

Artigo produzido em componentes
curriculares obrigatorias ou eletivas
do mestrado, submetido em revista
cientifica dos estratos QUALIS Al,
A2, A3, A4, Bl ou B2

Quantidade Forma de registro e comprovacao
1 Certificados, atestados ou declaragdes
de participacao, disponibilizado pela

Coordenagdo do evento
Encontros Formulério de frequéncia, com
preferencialmente | jndicacio de datas e contetido de

presenciais . ~

(frequéncia orientagdo conforme template em

minima quinzenal)

1

anexo (Anexo III).

Certificados, atestados ou declaragdes
de participacao, disponibilizado pela
Coordenacdo do seminario

2. PRODUCAO BIBLIOGRAFICA

Quant.

opcional

Forma de registro e comprovacao

Resumo em PDF (com identificacdo do
evento) e link de publicacdo (anais) ou
Resumo e certificado de comprovante de
apresentacdo de trabalho (quando ainda nao
foi publicado)

Resumo em PDF (com identificagdo do
evento) e link de publicagdo (anais) ou
Resumo e certificado de comprovante de
apresentacao de trabalho (quando ainda ndo

foi publicado)

Artigo em PDF (no template e com
identificacdo do periddico) e link da
publicacdo, comprovante de submissdo ou de
aprovagdo (quando ainda nao foi publicado)

Artigo em PDF (no template e com
identificacdo do periddico) e link da
publicagdo, comprovante de submissdo ou de
aprovacao (quando ainda ndo foi publicado)



Tipo de atividade: 2. PRODUCAO BIBLIOGRAFICA

Descricao Quant. Forma de registro e comprovacao

Arquivo em PDF e link da publicagdao ou
comprovante de aprovagdo do capitulo pelos
organizadores (quando ainda nao foi
publicado)

Capitulos de livro opcional

Parédgrafo tnico. Exclusivamente para a turma ingressante no PPGE no ano de 2022, sera aplicada
a regra de transi¢ao de cumprimento de, no minimo, 70% das atividades, ou seja, nove (9) de um
total de treze (13) atividades. Na inexisténcia de tempo habil para participagdo e submissao de
trabalho em eventos até¢ a data maxima estipulada, indica-se a participagdo em seis (06) bancas
internas no mesmo periodo, sejam elas de qualificagdao ou defesa.

CAPITULO 1II
ELABORACAO E DEFESA DE DISSERTACAO

Art. 10 O registro das atividades (produgdes técnica e bibliografica) deve ser realizado em formato
de webfolio - pasta digital no Drive institucional vinculado ao e-mail institucional dos(as)
mestrandos(as). A pasta deve ser compartilhada com os(as) docentes responsaveis pelas atividades
obrigatorias em cada semestre, com o(a) orientador(a) e com coorientador(a) (se for o caso).

Art. 11 A data limite para a entrega do webf6lio vinculado a atividade de Elaboragdo e Defesa de
Dissertag¢do deve ocorrer até a data de entrega da versao definitiva da dissertacdo para depdsito na
Biblioteca, no prazo definido pela banca na defesa final dos(as) mestrandos(as).

Art. 12 A conferéncia e andlise da documentacao serdo realizadas pelos(as) docentes responsaveis
pelas atividades obrigatorias, os quais encaminham a Comissao Coordenadora o resultado da
analise da documentagao.

Art. 13 O conceito referente a atividade obrigatoria de Elaboracdo e Defesa de Dissertagcdo sera
atribuido pelo(a) professor(a) orientador(a), a partir dos pareceres emitidos pela banca
examinadora e pelo cumprimento das atividades previstas na Tabela 2 desta norma. Os docentes
responsaveis pelas atividades obrigatorias disponibilizardo um formulario online para os
orientadores registrarem e justificarem a atribui¢do do referido conceito.

Art. 14 A atribuicdo de crédito e o lancamento dos conceitos serdo validados em reunido pela
Comissao Coordenadora do MAE, mediante o recebimento da documentacao do webfolio e tendo
ciéncia sobre a atribui¢dao do conceito realizada pelo(a) professor(a) orientador(a).

Art. 15 O webfo6lio deve conter os seguintes elementos obrigatérios, conforme Anexo II: a) arquivo
de texto contendo a apresentagdo do webfolio; b) identificagdo dos arquivos inseridos na pasta
para fins de comprovacao das produgdes técnicas e bibliograficas, nomeados de acordo com a sua
natureza; c) analise critica do conjunto das experiéncias.

Art. 16 As atividades a serem desenvolvidas pelos(as) mestrandos(as) nesta atividade estdo
discriminadas na Tabela 2:



Tabela 2: Detalhamento das atividades vinculadas a Elaboracao ¢ Defesa de Dissertagao

Tipo de atividade: 1. PRODUCAO TECNICA

Descricao

Ministragdo de oficina pedagogica ou
palestra ou workshop ou webinérios,
etc., interna ou externa a Unipampa

Participagdo como ouvinte em banca
de Defesa de dissertagao - Mestrado -
INTERNA a Unipampa

Participagdo como ouvinte em banca
de defesa de Mestrado ou Doutorado
EXTERNA ao programa ou a
Unipampa

Participagdo em evento cientifico,
com ou sem funcdo organizadora, na
area do Mestrado, INTERNO a
Unipampa

Participacdo em evento cientifico,
com ou sem funcdo organizadora, na

areca do Mestrado, EXTERNO a
Unipampa
Participagdo  em atividades

promovidas pelo MAE e/ou grupos de
pesquisa vinculados ao MAE

Presenca em atividade de
ORIENTACAO DE PESQUISA, com
periodicidade estabelecida junto com
orientador(a)

Socializagdo de pesquisas em
andamento em SEMINARIO
INTEGRADO DE RESULTADOS
DE PESQUISA (L1 e L2)do MAE

Quantidade

Encontros
preferencialmente
presenciais
(frequéncia
minima
quinzenal)

Forma de registro e comprovaciao

Certificados, atestados ou declaragcdes
de organizador(a) ou equivalente (de
acordo com o tipo e modalidade de
atividade realizada)

Certificados, atestados ou declaragdes
de organizador(a)

Certificados, atestados ou declaragdes
de organizador(a)

Certificados, atestados ou declaragdes
de organizador(a)

Certificados, atestados ou declaragcdes
de organizador(a)

Certificados, atestados ou declaragdes
de participacdo, disponibilizado pela
Coordenagdo do evento

Formulario de frequéncia, com
indicagdo de datas e conteudo de
orientacdo (Anexo III)

Certificados, atestados ou declaragcdes
de participacdo, disponibilizado pela
Coordenacao do seminario



Tipo de atividade: 2. PRODUCAO BIBLIOGRAFICA

Descricao

Artigo contendo dados finais da
pesquisa, submetido em revista
cientifica dos estratos QUALIS Al,
A2, A3 ou A4

Artigo teérico ou empirico produzido
durante o curso, que pode ou nao ter
relacio direta com a pesquisa
desenvolvida na dissertacao, submetido
em revista cientifica dos estratos
QUALIS A1, A2, A3 ou A4

Participacdo em evento académico
INTERNO a Unipampa, com
apresentacdo de  trabalho (com
publicacao de, no minimo, resumo em
anais)

Participacdo em evento académico
EXTERNO a Unipampa, com
apresentacdo de trabalho (com
publicacao de, no minimo, resumo em
anais) - preferencialmente eventos
nacionais ou internacionais

Capitulos de livro

Video-pesquisa publicado no Youtube

Banner virtual com descricdo da
pesquisa realizada
(contendo  objetivos, metodologia,

resultados e conclusao)

Quant.

opcional

opcional

opcional

Forma de REGISTRO e
COMPROVACAO

Artigo em PDF (no template do periddico
escolhido) e link da publicagdo, do
comprovante de submissdo ou de
aprovacdo (quando ainda ndo foi
publicado)

Artigo em PDF (no template do periddico
escolhido) e link da publicagdo, do
comprovante de submissdo ou de
aprovacao (quando ainda ndo foi
publicado)

Resumo em PDF (com identificagdo do
evento) e link de publicacdo (anais) ou
Resumo e certificado de comprovante de
apresentacao de trabalho (quando ainda nao
foi publicado)

Resumo em PDF (com identificagdo do
evento) e link de publicacdo (anais) ou
Resumo e certificado de comprovante de
apresentacao de trabalho (quando ainda nao
foi publicado)

Arquivo em PDF e link da publicagdo ou
comprovante de aprovagdo do capitulo
pelos organizadores (quando ainda ndo foi
publicado)

Video com resultados parciais e/ou finais
da pesquisa com o link em que foi
publicado.

Banner em formato digital

Paragrafo inico. Exclusivamente para a turma ingressante no PPGE no ano de 2021, sera aplicada
a regra de transi¢do de cumprimento de, no minimo, 60% das atividades, ou seja, nove (9) de um

total de quinze (15) atividades.



CAPITULO IV
ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA

Art. 17 O registro das atividades de Estdgio de Docéncia Orientada deve ser realizado em
documentacgdo especifica para o estagio, organizada em formato webfolio (pasta digital no Drive
institucional vinculado ao e-mail institucional dos(as) mestrandos(as), a saber: a) arquivo de texto
contendo o plano de atividades do estagio (conforme Anexo IV); b) arquivo de texto contendo
relatdrio final de estagio (conforme Anexo V); e ¢) arquivo de texto contendo a folha de frequéncia
do estagiario (conforme Anexo VI), conforme Tabela 3:

Tabela 3: Detalhamento de atividades de estagio de docéncia
Tipo de atividade: ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA

Quant.

Descricao , . Forma de registro e comprovaciao
minima

Planejamento de estagio de

A 1 Plano de Atividades do Estagio
docéncia

Relatorio Final de Estagio com parecer do

I docente do componente curricular
Desenvolvimento do estagio de 1 Folha de frequéncia no Estagio (comprovante
docéncia de horas)

Quantos Planos de Aula e Materiais didaticos criados
houver e/ou disponibilizados durante o estagio

Art. 18 A conferéncia e¢ analise da documentacdo, bem como atribuicdo de conceitos, serdao
realizadas pelos(as) docentes responsaveis pela atividade obrigatdria, os(as) quais encaminham a
Secretaria Académica.

Art. 19 A data limite para a entrega da documentagdo de estigio deve ocorrer de forma
concomitante ao término do semestre letivo no qual o estagio foi desenvolvido.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS
Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora do PPGE.

Art. 21 Esta Norma Operacional entra em vigor a data de sua publicacao.

Bagé, 29 de setembro de 2022.

Francéli Brizolla

Coordenadora e Presidenta do Conselho do PPGE



ANEXO 1

WEBFOLIO: ATIVIDADE OBRIGATORIA DE ELABORACAO E DEFESA DE
EXAME DE QUALIFICACAO

1. Dados de identificaciao
Nome do(a) mestrando(a):
Matricula:

Orientador(a):
Coorientador(a) se houver:

2. Arquivos inseridos na pasta digital (indique o nome do respectivo arquivo anexado dentro da
pasta e o link de acesso)

Produgﬁo técnica (inserir quantas linhas forem necessarias)

Tipo Nome do arquivo de Link de acesso ao arquivo de
comprovagio comprovagio

Produg:ﬁo bibliogréfica (inserir quantas linhas forem necessarias)

Tipo Nome do arquivo de Link de acesso ao arquivo de
comprovacao comprovacao

3. Anailise e reflexdo critica do processo de qualifica¢do (registro do progresso académico
dos(as) mestrandos(as), sinalizando potencialidades e dificuldades no decorrer da realizagcdo das

atividades)



ANEXO IT

WEBFOLIO: ATIVIDADE OBRIGATORIA DE ELABORACAO E DEFESA DE
DISSERTACAO

1. Dados de identificaciao
Nome do(a) mestrando(a):
Matricula:

Orientador(a):

Coorientador(a) se houver:

2. Arquivos inseridos na pasta (indique o nome do respectivo arquivo anexado dentro da pasta e
o link de acesso)

Produgﬁo técnica (inserir quantas linhas forem necessarias)

Tipo Nome do arquivo de Link de acesso ao arquivo de
comprovagio comprovagio

Produg:?w bibliogrz’tfica (inserir quantas linhas forem necessarias)

Tipo Nome do arquivo de Link de acesso ao arquivo de
comprovacao comprovacao

3. Analise e reflexao critica do processo de defesa final (registro do progresso académico dos(as)

mestrandos(as), sinalizando potencialidades e dificuldades no decorrer da realizacdo das
atividades).



ANEXO III
FREQUENCIA: ORIENTACAO DE PESQUISA

1. Encontros! com o(a) orientador(a) e/ou coorientador/a:

Data

Descricio das atividades de
orientacao

Assinatura do(a)
Mestrando(a)

Assinatura do(a)
Orientador(a) e/ou
Coorientador(a)

* Acrescentar quantas linhas forem necessarias.

2. Descri¢ao sobre a dinAmica adotada nos encontros:

! Encontros preferencialmente presenciais (frequéncia minima QUINZENAL).
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ANEXO IV
PLANO DE ATIVIDADES: Estigio de Docéncia Orientada

1. IDENTIFICACAO:
Nome do/a mestrando/a: .........cocueeiueeiiiiiiienieeiceeee e
Numero de matricula:
Bolsista: ( ) Sim. Tipo de bolsa:
( ) Nao
Campus em que sera realizado o Estagio Docéncia Orientada: Campus Bagé

Componente curricular em que realizara o Estagio de Docéncia

Curso e semestre em que realizard o Estdgio de Docéncia

Orientada:

Orientada:

Periodo estimado para a realizacdo do Estagio de Docéncia Orientada: de xx/xx/202x a

xx/xx/202x

Carga horaria total das atividades a serem realizadas no Estagio de Docéncia Orientada: xx

h/aula

Nome do docente responsavel pelo componente curricular em que realizara o Estdgio de

DOCENCIA OTIENEAAA: w.evveeeee et e e e e e eeeaeeees

Nome do docente do PPGE responsavel pelo Estdgio de Docéncia Orientada:

2. TEMAS QUE SERAO TRABALHADOS E QUADRO DE PLANEJAMENTO DO

ESTAGIO DOCENCIA ORIENTADA:

Planejamento das situagoes pedagogicas do Estagio Docéncia:

RESUMO DAS ATIVIDADES REALIZADAS EM AULA

bATA Tarefa/Atividade Conteudo Recursos(s)
xX/xx/20xx
xx/xx/20xx
xx/xx/20xx

Repetir o niimero de linhas necessarias.

1




3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES E ACOES PEDAGOGICAS QUE SERAO
DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA (descrever):

Descrever a proposta que embasa a realizagdo do estagio.

4. CRONOGRAMA PREVISTO PARA AS ATIVIDADES DE ESTAGIO:

Data Detalhamento das atividades Carga horaria
prevista por
atividade
xx/xx/202x | Ex.: Reunido com a equipe ou Observacao, etc. xX h/a
xx/xx/202x | Ex: "Planejamento xX h/a
xx/xx/202x | Aula 1 - Tema X xx h/a
xx/xx/202x | Aula 2 - Tema X xx h/a
xx/xx/202x | Avaliagdo final, etc. xx h/a

Inserir quantas linhas forem necessarias, considerando, ao todo, o minimo de 15 h/a.

(Assinatura)
Mestrando/a

(Assinatura)

Bagé, xx de xxxxxxxxxxx de 202x.

Docente do PPGE responsavel pelo Estagio de Docéncia Orientada

12



] ANEXO V
RELATORIO FINAL: Estagio de Docéncia Orientada

1. IDENTIFICACAO:
Nome do/a Mestrando/a: .........cceeverierierieniereneeeee e
Numero de matricula:
Bolsista: ( ) Sim. Tipo de bolsa:
( ) Nao
Campus em que realizou o Estagio Docéncia Orientada: Campus Bagé

Componente curricular em que realizou o Estdgio de Docéncia Orientada:

Curso e semestre em que realizou o [Estigio de Docéncia Orientada:

Carga horaria total das atividades realizadas no Estagio de Docéncia Orientada: xx h/aula

Nome do docente responsavel pelo componente curricular em que realizou o Estigio de
Docéncia Orientada: .........oeoeeeieeiiiiiienieeeee e

Nome do docente do PPGE responsavel pelo Estdgio de Docéncia Orientada:

3. BREVE RELATO DAS ATIVIDADES E ACOES PEDAGOGICAS
DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA (descrever com
detalhamento): descricdo das atividades realizadas de acordo com o planejamento e/ou
acrescentadas/modificadas no transcurso do estagio.

4. REFLEXAO CRITICA DO(A) MESTRANDO(A) SOBRE A EXPERIENCIA DO
ESTAGIO: registrar as principais aprendizagens e desafios no desenvolvimento do estagio de
docéncia.

5. PARECER DESCRITIVO SOBRE O DESEMPENHO DO ESTAGIARIO PELO
DOCENTE RESPONSAVEL PELO COMPONENTE CURRICULAR DE
GRADUACAO EM QUE O ESTAGIO FOI REALIZADO:

O docente responsavel pelo componente curricular deve emitir um parecer descritivo sobre as
atividades desenvolvidas pelo estagidrio, considerando os materiais utilizados, o desempenho
em sala de aula e o compromisso com o estagio.
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Bagé, xx de xxxxxxxxxxx de 202x.

(Assinatura)
Mestrando/a

(Assinatura)
Docente do Componente Curricular

(Assinatura)
Docente do PPGE responsavel pelo Estagio de Docéncia Orientada

ANEXOS OU APENDICES DO RELATORIO (PLANOS DE AULAS E MATERIAIS
DIDATICOS CONFECCIONADOS PARA AS AULAS)

OBS: Todos os planos de aula e materiais didaticos utilizados deverao ser disponibilizados junto
ao relatorio final (cada plano de aula deve conter, pelo menos: objetivos da aula, metodologia
adotada, passo a passo da aula com tempo discriminado para cada atividade e referéncias
utilizadas para a elaboracdo da aula).
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ANEXO VI

FREQUENCIA: ESTAGIO DE DOCENCIA ORIENTADA

Data

Descricio da atividade
desenvolvida

Assinatura do(a)
Estagiario(a)

Assinatura do(a) Docente
responsavel pelo
componente curricular de
graduacao

* Acrescentar quantas linhas forem necessarias.
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