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Discente:

Processo: DIPLOMACAO STRICTO SENSU

1. ABERTURA E TRAMITE DO PROCESSO DE DIPLOMAGAO

O(a) discente, apos a defesa da dissertagao/tese, entrega da versao final do documento,

regularizacéo junto a Biblioteca e homologagédo do devera requerer a diplomagao através dos

seguintes procedimentos:

1. Solicita a Secretaria Académica abertura do processo de diplomacgao, através da entrega

dos seguintes documentos:

H

Requerimento “Solicitacdo de Diplomacao”_ (Anexo Xl:)

1 _Comprovante de auséncia de débito na Biblioteca;

[]
[]
U

Comprovante de entrega da versao final da Dissertagao/tese na Biblioteca;

Copia do Termo de Autorizagao de publicagdo da Dissertacaol/tese;

Copia da Carteira de Identidade ou documento equivalente para conferéncia dos
dados pessoais do titulado;

Coépia do Diploma de Graduagao (frente e verso) e de mestrado (no caso de

diploma do doutorado, se for o caso).

Secretaria Académica

1. Recebe do aluno a documentacao de abertura do processo de diplomacao;

2. Encaminha os documentos, via SEl, a DIV-PG anexando ao processo:

1 Copia da Ata de defesa publica da dissertagdo de mestrado/tese de doutorado (nos

casos membros que participem a distancia e, portanto, ndo assinem a ata de defesa,

deve ser enviado também o parecer assinado pelo membro da banca);

1 Cobpia da Ata de homologagdo do titulo de Mestre ou de Doutor pela Comissao

Coordenadora de Pés-Graduacgao do Programa;
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1 Histérico Escolar completo do (a) discente emitido pelo GURI, (No histérico deve conter
a realizacdo do exame de proficiéncia e nas observagcbes conter o titulo da

Dissertacao/Tese de defesa).

Importante:

1. Quando homologado o titulo do aluno pela Comiss&o do Curso, ou quando do ingresso
do processo de diplomacgao do aluno, inserir nas observagdes do histoérico o titulo da
dissertagao ou tese, de acordo com a ata de defesa.

2. Conferir a Carga horaria realizada, se ndo ha pendéncias e se esta registrado o exame
de proficiéncia.

3. Alterar situacao do aluno no SIE pra ‘formado’;

4. Copias de documentos devem ser autenticadas no SEI pelo servidor que abriu o

processo.

Pré-Reitoria — PROPPI- DIV-PG

1. Confere toda a documentacido recebida, verificando a conformidade com as normas
para a diplomagao (elabora check list);

2. Encaminha a Divisdo de Documentagao, Registros e Informagdes Académicas para a
confecgao fisica do diploma e registro do mesmo.

3. Ou devolve ao setor que originou o processo para corregdes, se for o caso.

2. FINALIZAGAO DO PROCESSO DE DIPLOMAGAO

Divisao de Documentagao, Registros e Informagées Académicas — DDRIA

1. Confere documentos;

2. Realiza registros;



Ministério da Educacao
unlpampa Universidade Federal do Pampa
Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagao e Inovagao
Universidade Federal do Pampa Di‘u’iSéD dE F"fJS-GI’EI dua{;:ﬁﬂ

3. Confecciona o Diploma;

4. Envia a Secretaria Académica do Campus para entrega ao aluno, mediante protocolo.

5. Ao receber 22 via protocolada anexa ao processo no SEl e encaminha a DIV-PG e
DDRIA.

Secretaria Académica

1. Entrega ao Aluno, mediante protocolo de recebimento na 22 via do diploma;

2. Encaminha a 22 via assinada a Divisdo de Documentacado, Registros e Informacdes

Académicas.



