ORIENTAÇÕES PARA ESTÁGIOS 2021
Tanto para Estágios Obrigatórios como Não Obrigatórios!
1) O aluno deverá preencher no Google Docs o formulário e encaminhar, com seu e-mail institucional, secretaria acadêmica (sec.acad.itaqui@unipampa.edu.br)
Link para preencher o formulário no Google docs: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSePE3QDs9SwvJlJ_tWntJdvmheTmMAAW5UOqY6LsLIJCKqjsQ/viewform (preencher como e-mail institucional de aluno)
2) Depois enviar por e-mail para a secretaria e para o orientador, deverá conter também as seguintes informações: 
- número do RG, CPF, matrícula e setor onde irá realizar o estágio; CNPJ da empresa;
3) Terá que ter um orientador ciente do estágio que não poderá estar em licença e nem em férias;
4) O aluno ou a empresa que não tiver cadastro no SEI deverá fazer, da seguinte forma: 
- Entrar no link (https://sites.unipampa.edu.br/sei/link-uteis/) e cadastrar o seu usuário com o e-mail institucional, não pode ser com o pessoal;
- Assim que se cadastrar deverá enviar o e-mail que o SEI manda automaticamente, para o meu e-mail institucional, que eu o enviarei para o Setor de estágios em Bagé autorizar;
- Devendo ficar atento para quando receber e-mail informando que deverá assinar o processo no SEI, utilizando o e-mail institucional e senha cadastrados.
5) Depois que eu receber o formulário abrirei um processo no SEI, lançarei as informações e enviarei pedido, gerados automaticamente no SEI, através de blocos de assinaturas, para o Coordenador Acadêmico, o professor (a) orientador(a) e para o aluno(a). Que deverão assinar. Somente após a assinatura de todos o aluno poderá sair para estágio. Por isso o termo de compromisso de estágio deverá ter sua data de início pelo menos 3 dias após o envio do e-mail do formulário. Por exemplo: o aluno enviou e-mail no dia 22/02/2021, o início previsto deverá ser 25/02/2021.
 
6) O aluno uma semana, mais ou menos, antes de terminar o estágio, seja obrigatório e não obrigatório, friso, deverá preencher o formulário do estagiário e solicitar a empresa que preencha os relatórios da parte concedente e termo de realização do estágio, encontrará esses formulários de relatórios de estágios no link: https://sites.unipampa.edu.br/estagios/documentos/
