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Campus Jaguardo

NORMATIVA PPGEdu 06/2025

Modifica a Resolugdo Normativa do
PPGEdu 01/2022 e estabelece orientacoes
para os processos de credenciamento de
professores(as) da Unipampa no PPGEdu.

Art. 1° - Esta normativa refere-se ao credenciamento de professores(as) no PPGEdu,

pertencentes ao quadro de docentes da UNIPAMPA.

Art. 2° - Credenciamento ¢ o processo de entrada de um(a) professor(a) no corpo

docente do PPGEdu.

Art. 3° - Os requisitos para credenciamento docente, bem como a defini¢do de cada uma
das modalidades (permanente e colaborador), estdo expressos no Capitulo IV da
Resolugdo CONSUNI/UNIPAMPA n° 295, 30 de novembro de 2020, que Estabelece as
Normas de Pés-graduacgao stricto sensu da UNIPAMPA.

Art. 4° - O PPGEdu credencia professores permanentes e colaboradores.
Art. 5° - O processo de credenciamento serda realizado de acordo com os prazos
divulgados através de Chamada Interna do PPGEdu, respeitando o disposto nesta

normativa.

Art. 6° - A tramitagdo do requerimento de credenciamento acontecera exclusivamente

via SEI, em processo administrativo individual, iniciado pelo(a) professor(a) requerente.

Art. 7° - Sdo requisitos para o (a) professor(a) requerente:



1) Formulario de Solicitagdo de Credenciamento Docente, disponivel no SEI
(PROPPI Solicitagao de Credenciamento Docente);

2) Curriculo Lattes;

3) Ata ou Extrato de Ata do Conselho do Campus de Origem aprovando a sua
participagdo e definindo o quantitativo de 12 horas dedicadas ao Programa, caso o
docente seja de um campus diferente do campus original do PPGEdu;

4) Coordenagdo de projeto de pesquisa registrado na Unipampa (minimo 1;
maximo 2), com foco tematico na LP do PPGEdu para o qual o docente solicita
credenciamento;

5) Produgao teodrica com foco tematico na LP do PPGEdu para o qual o docente
solicita credenciamento, em quantitativo definido pela chamada interna divulgada;

6) O professor requerente da Unipampa deverd comprovar a dedicacdo de pelo

menos 30h semanais a Instituigao.

Art. 8° - O docente deve requerer o seu credenciamento ao PPGEdu, por meio do
Formulario de Solicitacdo de Credenciamento Docente, observando as normas da
Unipampa, o Regimento do Programa e, quando houver, a Chamada para

Credenciamento no Programa.

Art. 9° - Os docentes interessados no processo de credenciamento no PPGEdu deverao
abrir o processo no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), de acordo com a chamada
interna divulgada pelo PPGEdu, em seu tempo e encaminhar a unidade do PPGEdu no

SEI (MEST-ED), conforme Anexo I.

Paragrafo unico — As orientagdes para procedimentos de credenciamento no SEI estdo

dispostas no Anexo II.

Art. 10 - Apenas serdo aprovados candidatos que: 1) dispuserem a documentagdo
correta no SEI; 2) terem registrado coordenagdo de projeto de pesquisa na Unipampa
(minimo 1; maximo 2), com foco tematico na LP do PPGEdu para o qual o docente
solicita credenciamento; 3) possuirem produgdo tedrica com foco tematico na LP do
PPGEdu para o qual solicita credenciamento; 4) atingir pontuacdo minima exigida na

Chamada Interna.

Art. 11 - Para os processos de credenciamento de docente, o Conselho do PPGEdu

contara com assessoria da Comissao Especial de Assessoramento a Avaliacdo Docente.



Art. 12 - A Comissdo Especial de Assessoramento a Avaliacdo Docente devera
classificar os docentes, a critério de desempate ou para compor a LP, de acordo com o

exigido pela chamada interna.

Art. 13 - Os casos omissos na presente Resolucdo serdo determinados pelo Conselho do

PPGEdu.

Art. 14 - Esta Resolu¢ao entra em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo

Conselho do PPGEdu, revogando-se disposi¢des contraria.
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ANEXO I

PROCEDIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

1. Docente:

1.1.  Deve requerer o seu credenciamento ao Programa de Pos-Graduagao (PPG), por
meio do Formulario de Solicitagao de Credenciamento Docente, observando as normas
da Unipampa, o Regimento do Programa ao qual quer se vincular e, quando houver, a
Chamada para Credenciamento no Programa.

1.1.1. Para isso, deve juntar todos os documentos solicitados e abrir processo no SEI e

encaminhar a unidade do PPG (MEST-ED) no SEIL.

2. PPGEdu (coordenagao ou secretaria):
2.1. Da prosseguimento ao processo que foi aberto pelo(a) professor(a) requerente;
2.2. A Comissao Coordenadora do PPGEdu analisa o pedido de credenciamento de

acordo com as normas internas e defere ou indefere

Se indeferido:

> O PPG anexa os documentos no processo, encaminha para ciéncia do(a)
professor(a) requerente e encerra o processo no SEI.

Se deferido:

> O PPG anexa a ata ou o extrato de ata de deferimento e encaminha o processo
SEI & Comissdo Local de Ensino (CLE) para deferimento;

> A CLE, ap6s deferimento, encaminha o processo ao Conselho do Campus para
deferimento;

> O Conselho do Campus, apds deferimento, encaminha o processo ao PPGEdu;

> O PPGEdu verifica a documentagao e, se necessario anexa outros documentos
no processo, emite o oficio ou despacho e envia, via SEI, o processo a DIV-PG para

ciéncia do pro-reitor.

3. PROPPI (DIV-PG):
Confere os documentos e, estando completos e de acordo, emite a ciéncia, o Pro-reitor

assina e devolve o processo ao PPG para encerramento no SEI.



ANEXO II

ORIENTACOES PARA PROCEDIMENTOS DE CREDENCIAMENTO NO SEI

Abertura do processo no SEI:

a) Acesse o item —Iniciar processol, disponivel no menu a esquerda na tela inicial;

b) Clique no botdo verde com o simbolo de +

Escolha o Tipo do Processo: &
c) Digite na barra de pesquisa a palavra PROPPI e selecione como tipo de processo

—PROPPI - Credenciamento de docentes em PPGl:

Escolha o Tipo do Processo: @

|[PROPPI C |
FROPPI Credenciamento de docentes em
PPG
d) Na —Especifica¢dol incluir o nome do(a) professor(a) que sera

credenciado(a), abreviatura do nome do PPG e abreviatura do nome do campus
do programa,;

e) No item —Interessadosl pesquisar e selecionar o nome do(a) docente
que sera credenciado(a) e o curso de Pds-graduagao;

f) Indicar o nivel de acesso do processo como —Restritol, Hipotese Legal:
Informagado Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011);

g) Clique no botdao —salvarl.

Inclusdo de documentos:

1 - Formulario de solicitagao de credenciamento docente
A inclusdo do formulario de solicitagdao de credenciamento sera via documento interno
(formulario criado dentro do SEI).

a) Clique no 1° icone: —Incluir documentol:

OEmE

Escolha como tipo de documento —PROPPI Solicitagdo de

=)

=]

Credenciamento Docentel:



Escolha o Tipo do Documento: &

(FROPFI Sol] )

PROPPI Solicitagdo de Credenciamento
Docente

c¢) Preencha as informacdes solicitadas no formulério e confirme os dados;
d) Ap6s gerado, o formulario de credenciamento deve ser assinado pelo(a)

docente interessado(a) por meio do icone:

2 - Curriculo Lattes, plano de trabalho e demais comprovantes exigidos pelo
Programa de Pés-Graduagao para credenciamento docente:

a) Clique no 1° icone: —Incluir documentol:

b) Escolha como tipo de documento —Externol:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

| |
I Externo I

c) No registro de documento externo escolha como tipo do documento

—PROPPI Documentos docente para credenciamento PPGl:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
| PROPPI Documentes docente para credenciamenic PPG ~|

d) Preencha as demais informagdes de registro: data do documento (colocar a

data de abertura do processo); remetente; interessados e acesso (podem ser
selecionados os

tipos —Restritol - Hipotese legal Informagao Pessoal (Art.31 da Lei n® 12.527/2011 ou
—Publicol).

e) Anexe os arquivos no local indicado e confirme os dados:



Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

3 - Atas ou Extratos de Ata de aprovacao de credenciamento de acordo com a

Chamada Interna:

b) Escolha como tipo de documento —Externol:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

| |
| Externo |

C) No registro de documento externo escolha como tipo do documento

—PROPPI Atas credenciamento e descredenciamentol:
Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:;
[ PROPPI Atas credenciamento e descredenciamento v|

d) Preencha as demais informagdes de registro: data do documento (colocar a

data de abertura do processo); remetente; interessados e acesso —Restritol, Hipdtese
Legal: Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011);

e) Anexe os arquivos no local indicado e confirme os dados:

Anexar Arquivo:

| Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado

5 - Envio do processo:
a) Ap0ds incluir a documentag@o no processo, clicar no nimero do processo e

posteriormente no botao de envio:

ol d[a]F s3]

b) Nas unidades para envio incluir: MEST-ED e DIV-PG.




OBSERVACAO: Todos os documentos incluidos no processo como documentos externos
devem ser autenticados no sistema:

Na tela para completar os dados do documento marcar as opgoes:

Formato (%)

Tipo de Conferéncia:
[ Copia Autenticada Adminisirativamente |

() Nato-digital
(@ Digitalizado nesta Unidade

Ap6s o documento ser disponibilizado, clicar no icone de autenticacdo:
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