APENDICE A - NORMATIVA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA CAMPUS JAGUARAO
CURSO DE HISTORIA — LICENCIATURA

NORMATIVA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO | E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO II)

CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento visa normatizar as atividades relacionadas ao
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de Historia — Licenciatura da Universidade
Federal do Pampa (UNIPAMPA), indispensavel para a obtencdo do grau de
licenciado em Historia.

Art. 2°- O TCC, no Curso de Historia - Licenciatura, divide-se em dois componentes
curriculares obrigatoérios, intitulados Projeto de Trabalho de Conclusédo de Curso
(TCC 1) e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC Il), a serem realizados,
respectivamente, na forma de projeto e monografia. Ambos serdo desenvolvidos
individualmente sob a orientagdo de um docente do curso de Histéria e sobre temas
de abrangéncia na area de Histéria ou Ensino de Historia.

Art. 3° - Os objetivos gerais do TCC | e do TCC Il sdo os de articular a pesquisa,

extensdo e o ensino e contribuir para a formacéo do (a) docente/pesquisador (a).

CAPITULO Il DOS PRE-REQUISITOS RECOMENDADOS DOS COMPONENTES
CURRICULARES DETCCle TCCII

Art. 4° — Para matricular-se no componente curricular de TCC | e o TCC I, é
obrigatério que o discente tenha integralizado os componentes curriculares
obrigatorios ofertados até o sexto periodo do Curso.

81° - A aprovacao no componente curricular de TCC | constitui-se em pré-requisito

para cursar o componente curricular de TCC Il (Trabalho de Concluséo de Curso

1.
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83° - O ndo cumprimento dos requisitos acima listados constitui em motivo para

cancelamento da matricula no respectivo componente curricular.

CAPITULO Il DO COMPONENTE CURRICULAR PROJETO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC )

Art. 5° - O objetivo do componente curricular TCC | € a elaboracdo de um projeto
de pesquisa relacionado a area da Historia e/ou seu ensino.

81° - O componente curricular TCC | sera ofertado com carga de setenta e cinco
horas-aula. A distribuicdo da carga horaria corresponde a encontros presenciais
com o docente responsavel pela disciplina (vinte horas-aula) e encontros
presenciais com o docente orientador, paralelamente as atividades de pesquisa e
redacao discentes, contabilizando (cinquenta e cinco horas-aula).

8 2° - A carga horéria dedicada aos encontros presenciais com o docente
responsavel pela disciplina esta assim distribuida: 1° encontro: apresentacdo do
componente e plano de ensino pelo docente responsavel; 2° e 3° encontro:
preenchimento do termo de solicitacdo de orientacdo, elaboracdo de carta de
intencdo e devolugdo para o docente responsavel pelo componente; 4° encontro:
informe dos aceites de orientacdo decididos apds reunido de comisséo de curso;
penultimo encontro: entrega do projeto de pesquisa; ultimo encontro: devolucao dos
projetos de pesquisa e resultados.

83° - A escolha do professor orientador do TCC | ocorrera a partir de uma lista
triplice de conjugacdo tema-professor (12 opcdo. 22 opcdo e 32 opcdo). A
Coordenacéo de TCC, junto a Comissdo de Curso, definira quais as orientacées
serdo efetivadas. No Apéndice I, desta normativa, encontra-se o documento modelo
intitulado “Termo de Compromisso e Solicitacdo de Orientacdo”. Tal documento
devera ser entregue ao Coordenador de curso ao final do semestre anterior a
matricula no TCC I. Estes termos serdo encaminhados ao docente responsavel
pelo componente de TCC I no inicio do semestre corrente.

8 4° - O documento “carta de intencédo” corresponde a elaboragcado de uma sintese
do projeto de pesquisa, delimitado em seu conteudo aos seguintes aspectos:
introducéo, delimitacdo temética e justificativa, objetivos e metodologia/fontes, ndo

devendo ultrapassar duas paginas.
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8§ 5° - Apos o informe dos aceites de orientagdo aos discentes matriculados, a partir
de entdo o docente orientador deve elaborar uma ficha de acompanhamento
referente aos encontros presenciais de orientacdo, relatando a frequéncia e o
desempenho do discente no que concerne as atividades de pesquisa.

Art. 6° - O discente deve elaborar seu Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso
de acordo com esta normativa e com as recomendacfes do seu docente orientador,
apresentando-o juntamente com a distribuicdo programética adequada
semestralmente pelo plano de ensino do docente responsavel pelo componente.

8 Unico — A estrutura formal do Projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos no “Manual de elaboragéo e normatizagao de trabalhos académicos,
conforme a ABNT”, da UNIPAMPA.

Art. 7° - A estrutura basica do Projeto de Trabalho de Conclusdo compde-se de: |.
Apresentacdo (titulo, autor, orientador, previsdo de duracdo da pesquisa); Il.
Sumario; Ill. Objeto (tema, delimitacdo do tema, formulacdo do problema); IV.
Justificativa; V. Objetivos: Gerais e Especificos; VI. Embasamento Teorico; VII.
Metodologia (método de abordagem e procedimento); VIII. Estrutura da Monografia
(Sumario Provisorio); IX. Cronograma de Atividades; X. Referéncias.

Art. 8° - A avaliagdo do TCC | sera realizada pelo docente orientador, que
corresponde ao preenchimento de duas fichas avaliativas objetivas: 1) avaliacdo do
projeto e; 2) avaliacdo de acompanhamento do discente.

§ 1.° - A nota final do componente curricular TCC | € composta pela média simples
da divisdo entre as duas fichas avaliativas, correspondente a um total de dez
pontos.

§ 2° - Os critérios de avaliacao estao indicados nas fichas padréo apresentadas no
apéndice Il desta normativa.

8 Unico — Caso haja questionamento da nota final do Projeto de Trabalho de
Concluséo de Curso por parte do discente, um parecer devera ser elaborado pelo
docente e posteriormente apresentado a comissdo de curso em reunido para

apreciacao.

CAPITULO IV DO COMPONENTE CURRICULAR TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC II)
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Art. 9° - O componente curricular TCC Il é aquele em que o discente desenvolve,
com orientacdo especifica, o trabalho monografico propriamente dito. Tem carga
horaria de noventa horas-aula em que o discente recebe orientagcbes semanais,
devidamente registradas, d& continuidade a pesquisa (campo, bibliogréfica,
documental, etc.), a analise de fontes e as leituras, e elabora sua monografia, cujo
resultado devera ser aprovado por uma banca publica.

Art. 10° - O Trabalho de Conclusdo de Curso, também classificado como
Monografia, deve ser elaborado considerando-se: | — sua estrutura formal, os
critérios técnicos estabelecidos no “Manual de elaboragdo e normatizagdo de
trabalhos académicos, conforme a ABNT”, da UNIPAMPA. Il — seu conteudo, as
finalidades estabelecidas no artigo 5.° desta normativa e a vinculagéo direta do seu
tema com a area da Historia e/ou seu ensino.

Art. 11° — Para a matricula no componente curricular TCC Il, o discente devera ter
obtido aprovacédo no componente curricular TCC 1.

Art. 12° — No TCC Il o discente segue sob a orientagdo do docente que o orientou
no TCC I, salvo haja manifestacdo expressa formalizada do discente orientado ou
do docente orientador a coordenacéo de curso manifestando-se contrario a essa
permanéncia, imediatamente durante o inicio do semestre letivo.

Art. 13° — O discente devera entregar a primeira versdo completa do Trabalho de
Concluséao de Curso ao professor orientador em no maximo seis semanas antes do
prazo fixado no calendario académico da UNIPAMPA para o término do respectivo
semestre. Contudo, antes deste prazo cabe ao orientador solicitar sempre que
julgar necessario que o discente entregue o até entdo produzido em TCC II.

§ 1° — O professor orientador tera o prazo de uma semana, a partir do recebimento
da mesma, para avaliar a primeira versao completa do Trabalho de Concluséo de
Curso e fazer observacdes e sugestdes pertinentes ao conteudo e forma para
serem incluidas na segunda versao.

§ 2° — O discente devera entregar ao orientador de TCC Il a versao digital (formato
PDF) em até uma semana apos a devolucao da primeira verséao final corrigida para
serem organizadas as agendas de defesas. A entrega devera ser acompanhada de
uma carta do orientador com a expressao “apto para a defesa”, juntamente com o
documento de marcacado/agendamento de bancas apresentado no apéndice IV

desta normativa.
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8§ 3°— O prazo de entrega do texto revisado (em sua versao final) devera ser fixado
pelo docente responsavel pelo componente TCC Il, visando a organizacdo do
calendério de defesas, desde que a banca examinadora receba o trabalho com no
minimo dez dias de antecedéncia da data prevista para a defesa publica.

8§ 4° - As defesas de TCC deveréo ser agendadas pelo docente responsavel pelo
TCC Il e poderéo ocorrer a partir de quinze dias contados do encerramento do prazo
para a entrega da segunda versédo completa do trabalho de concluséo de curso.
Art. 14° - A estrutura da TCC Il em formato de Monografia compde-se de: |. Capa;
II. Folha de rosto; Ill. Ficha Catalografica no padrdo exigido pelo sistema de
bibliotecas da universidade; IV. Termo ou folha de aprovacédo; V. Dedicatoérias
(opcional); VI. Agradecimentos; VII. Resumo seguido de trés palavras-chave
(apresentar, igualmente, o resumo e as palavras-chave traduzidos para lingua
estrangeira — inglesa, francesa ou espanhola); VIII. Epigrafe (opcional); IX. Lista de
ilustracdes (quando for o caso); X. Lista de tabelas (quando for o caso); XI. Lista de
abreviaturas ou siglas (quando for o caso); Xll. Lista de simbolos (quando for o
caso); Xlll. Sumario; XIV. Introducéo; XV. Desenvolvimento do trabalho (capitulos);
XVI. Conclusado; XVII. Referéncias; XVIII. Glosséario (quando for o caso); XIX.
Apéndices (quando for o caso); XX. Anexos (quando for o caso);

§ 1° — O TCC Il deve possuir no minimo 25 (vinte e cinco) paginas de texto
(contando somente os itens XIII, XIV e XV, conforme o estabelecido no “Manual de
elaboracdo e normatizacido de trabalhos académicos, conforme a ABNT”, da
UNIPAMPA).

§ 2° — O Trabalho de Conclusdo de Curso que extrapolar o limite maximo
estabelecido no paragrafo anterior, para a apresentacdo, deve ter a devida
justificativa encaminhada e aprovada pelo orientador que, por sua vez,
encaminhara para deliberacdo com o docente responsavel pelo componente TCC
Il. Este, em ultima instancia, aprova ou ndo o ato de ultrapassar o limite maximo de
paginas estabelecidas, cuja formalidade devera ser encaminhada para analise da
coordenacao de curso em reuniao.

8 3° — O exposto acima também devera ser observado para o caso de trabalhos
gue ndo contemplem o numero minimo de paginas estabelecidas no paragrafo

primeiro.

191



CAPITULO V DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il E SUA BANCA
EXAMINADORA

Art. 15° — O sistema de verificagdo do rendimento académico do discente do
componente curricular (nota final) de Trabalho de Conclusdo de Curso Il sera
constituido pela média ponderada das avaliagdes feitas por cada um dos membros
da banca examinadora.

8 1° — A nota final do TCC Il é o resultado da média aritmética das notas dos trés
avaliadores (orientador e os professores convidados).

§ 2° - A nota atribuida pelo trabalho escrito, monografia, tem peso 7,0 (sete), ao
passo que a nota da apresentacao oral tem peso 3,0 (trés). No apéndice Ill desta
normativa encontram-se as planilhas padréo contendo os critérios de avaliativos do
texto e da apresentacéo oral.

Art. 16° — As sessdes de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso deveréo ser
obrigatoriamente publicas.

8 Unico — Os membros das bancas examinadoras estdo proibidos de tornarem
publicos os conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.

Art. 17° — Mediante dialogo com os respectivos orientadores de TCC IlI, cabe ao
Docente responsavel pelo componente TCC Il indicar as bancas examinadoras.

8 1° — Sera de responsabilidade do docente responsavel pelo componente TCC Il
apresentar as bancas indicadas a Comissao do Curso que, em Ultima instancia,
aprovara ou nao as indicacgoes.

§ 2° — O docente responsavel pelo componente TCC Il sera o responsavel pela
coordenacao dos tramites, como a elaboracéo de calendarios de bancas, a reserva
de espacos e equipamentos necessarios para a defesa.

§ 3° — E o docente responsavel pelo componente TCC |l quem emite as cartas
convite para os membros das bancas externos ao curso e/ou a instituicdo, assim
COmMo 0s respectivos atestados de participacdo. Ambos os documentos deveréo ser
assinados por este e pela Coordenacéo de Curso.

Art. 18° — Ao término da data limite para entrega do Trabalho de Concluséao de
Curso, o docente responsavel pelo componente TCC Il devera divulgar
publicamente a composicéo das bancas examinadoras, o local, as datas e as salas

destinadas a realizac&o das defesas.
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§ 1° — Quando o texto final ndo for entregue no prazo estabelecido, cabera ao
docente responsavel pelo componente TCC Il analisar a relevancia ou nao do
motivo apresentado pelo discente.

§ 2° — Comprovada a existéncia de justo motivo pelo docente responsavel pelo
componente TCC II, e com o consentimento do professor orientador, podera ser
estabelecida outra data especifica para a defesa, desde que respeitando o
calendério académico vigente, ou seja: ainda dentro do semestre letivo.

§ 3° — Caso o docente orientador avalie que o texto final ndo possui condi¢des de
ser apresentado a banca examinadora, este pode comunicar o docente responsavel
pelo componente curricular, que levara o caso a comissao de curso para apreciacao
em tempo habil.

Paragrafo Unico - diante da justificativa apresentada pelo docente orientador a
respeito da impossibilidade de apresentacdo do texto a comissao de curso, esta
podera deliberar pela reprovacao do discente no componente curricular. O discente
sera notificado da decisdo e tera 48 horas para apresentar recurso, a ser
novamente apreciado pela comisséo de curso.

Art. 19° — Na defesa, o discente tera até 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por mais
5 (cinco) a critério da banca examinadora, para apresentar seu trabalho. Cada
componente da banca examinadora tera até 20 (vinte) minutos para fazer a sua
arguicao, dispondo ainda o discente de 15 (quinze) minutos para responder a cada
um dos examinadores.

Art. 20° — A atribuicdo das notas dar-se-a apds o encerramento da etapa de
arguicao, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em
consideracdo o texto escrito, a sua exposicdo oral e a defesa na arguicao
apresentada pela banca examinadora.

§ 1° — Utilizam-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacdo individuais
(apéndice lll deste documento de normatizacdo), onde cada examinador registra
suas notas para cada item a ser considerado;

§ 2°— A nota final do discente é o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelos membros da comissao examinadora;

8§ 3° — Seré considerado aprovado, no Trabalho de Concluséo de Curso, o discente

que atingir nota final igual ou superior a 6,0 (seis);
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8§ 4° — Para os discentes que obtiverem nota inferior a 6,0 (seis), ndo havera
atividade de recuperacéo. Isto é: o discente que ndo obtiver nota igual ou superior
a 6,0 (seis) serd reprovado em TCC Il e devera cursar novamente o componente
curricular.

Art. 21° — A banca examinadora, por maioria, apos a defesa oral, pode sugerir ao
discente que reformule aspectos de seu Trabalho.

Paragrafo Unico — O prazo para apresentar as alteracdes sugeridas € de no maximo
05 (cinco) dias corridos ap6és a realizacdo da banca.

Art. 22° — O discente que nao entregar o Trabalho de Concluséo de Curso, ou que
nao se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado, na forma da
legislacdo em vigor, estd automaticamente reprovado no componente curricular
Trabalho de Concluséo de Curso Il.

Art. 23° — Em caso de reprovacao, o discente podera recorrer a Comissao do Curso
de Histéria — Licenciatura, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da data
de divulgacéo do resultado.

§ 1° — Caso o recurso de discente seja aceito pela Comissao do Curso de Histéria-
Licenciatura, sera constituida uma comissao revisora da avaliacdo, composta por
trés professores distintos dos componentes da banca examinadora e
preferencialmente da area de concentracdo do trabalho.

§ 2° — A Comissao revisora tera 3 (trés) dias para apresentar julgamento da revisao
da nota.

§ 3° - Se reprovado, fica a critério do discente continuar ou ndo, quando cursar
novamente o componente de TCC Il, com o mesmo tema do TCC | e com 0 mesmo

orientador.
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§ 4° - Optando por mudanca de tema, o discente deve reiniciar o processo de
elaboracdo do projeto, ficando previsto o prazo limite de até 15 (quinze) dias, a
contar desde o primeiro dia letivo do semestre, para apresentar um novo projeto de
trabalho de concluséo de curso, nos moldes vigentes do componente TCC |, ao
docente responsavel pelo componente TCC Il. A mudanca de tema sé sera
permitida mediante a elaboracdo de um novo projeto e preenchimento dos
seguintes requisitos: | - Ocorrer mudanca em um prazo nao superior a 15 (quinze)
dias Uteis, contados da data de inicio do periodo letivo; Il - Haver a aprovacao do
docente responsavel pelo componente TCC II; Il - Haver a concordancia do
docente orientador em continuar com a orientacdo, ou a concordancia expressa de
outro docente em substitui-lo;

85° - Pequenas mudancas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto sao
permitidas a qualquer tempo, desde que com anuéncia do orientador.

Art. 24° — Ao discente cujo Trabalho de Conclusédo Curso tenha sido reprovado, é
vedada a defesa do mesmo, ou de novo trabalho, independentemente da alegagéo,
no semestre da reprovagao.

Art. 25° — A avaliacao final, assinada por todos os membros da banca examinadora,
deve ser registrada em ata, conforme modelo padrdo apresentado no anexo V
desta normativa.

8 1° — Podem fazer parte da banca examinadora, além do orientador, outros
docentes lotados na UNIPAMPA, docentes de outras IES, ou profissionais nao
docentes, desde que estes ultimos tenham correlacdo com o referido tema proposto
na monografia;

§ 2° — Quando da designacdo da banca examinadora deve também ser indicado
um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de
impedimento, a excecao do proprio orientador.

Art. 26° — A banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com 3 (trés)
membros presentes.

8§ 1° — Nao comparecendo dois dos professores designados para a banca
examinadora, suspende-se a avaliacédo final do trabalho de conclusé&o de curso, de
modo que o orientador e o Docente responsavel pelo componente TCC Il deverao

organizar nova banca de avaliacdo a ser realizada em no maximo dois dias uteis.
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§ 2° — Para o caso apontado no paragrafo anterior, o Docente responsavel pelo
componente TCC Il devera chamar o suplente e comunicar o fato por escrito a
Coordenacéo de Curso.

Art. 27° — Todos os professores do Curso de Histéria - Licenciatura da UNIPAMPA
podem ser convocados para serem orientadores de Trabalho de Conclusdo de
Curso, bem como para participar das bancas examinadoras.

8 Unico — Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no numero de
indicacOes de cada professor para compor as bancas examinadoras, procurando
ainda evitar-se, quando viavel, a designacéo de qualquer docente para um numero

superior a 06 (seis) bancas examinadoras por semestre.

196



