Orientagdo para estdgios:

A documentacédo referente a estagio, obrigatorio ou ndo obrigatorio, € encaminhada
via Secretaria Académica — Setor de Estagios.

Solicitar informacdes/orientacfes através do e-mail:

estagio.alegrete @unipampa.edu.br

Normativa para estagios:

- Lei 11.788/08

- Resolucéo de Estadgios UNIPAMPA
- PPC dos Cursos

Convénio e Contrato de Estagio 5> Sdo documentos nos quais o aluno, a Instituicao
de Ensino e a Parte Concedente do estagio possuem obrigacdes; para um estagio ter
validade deve haver assinatura das partes. Nenhum contrato retroativo sera
assinado, conforme Lei 11.788/08.

A documentacgdo deve ser providenciada com antecedéncia da data prevista para
inicio do estagio.

Empresa sem convénio:

Informar e-mail da empresa para que sejam solicitados dados e documentos
necessarios para encaminhamento do processo de Convénio de Estagio. O Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) somente sera providenciado apds inicio da vigéncia
do Convénio.

Empresa com convénio:

Preencher o formulario que encontra-se na pagina da Secretaria Académica (1 - TCE
- Termo de Compromisso de Estagio). O acesso deve ser realizado pelo e-mail
institucional.

https://unipampa.edu.br/alegrete/secretaria-academica

O estagio tem inicio somente ap6s todas as partes terem assinado o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).

Para realizacdo de ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

- Estar regularmente matriculado e frequentando as aulas;

- Pré-requisito de 300 horas cursadas e aprovadas em disciplinas do Curso;

- Parainicio do estagio, o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), com periodo de
estagio de até seis meses, podendo ser renovado (até o limite de 2 anos) mediante
Aditivo e entrega de Relatérios e Folha Ponto a cada final de etapa;

- O estéagio tera Professor(a) Orientador(a) que nao esteja em férias durante o periodo
do estagio;

- Bolsa auxilio, auxilio transporte e Seguro sdo obrigatérios e ficam sob
responsabilidade da empresa concedente.


http://sec.acad.alegrete@unipampa.edu.br/
http://sec.acad.alegrete@unipampa.edu.br/
https://unipampa.edu.br/alegrete/secretaria-academica

Término do estagio:
Enviar os seguintes Relatérios e Folha Ponto para o e-mail da Secretaria Académica,
com prazo de até 30 dias ap6s o término do estagio:

1. Acompanhamento Professor Orientador;

2. Relatorio de Atividades do Estagiério;

3. Relatério de Atividades da Parte Concedente;

4. Termo de Realizacdo de Estégio.

Para realizacdo de ESTAGIO OBRIGATORIO:

- Matricula na disciplina de Estagio Curricular

- Pré-requisito de disciplinas cursadas e aprovadas, conforme PPC do Curso

- Parainicio do estagio, o Termo de Compromisso de Estagio, com periodo do estagio
dentro do semestre da matricula na disciplina, prevendo prazo para entrega dos
relatérios e defesa do estagio

- O estéagio tera Professor(a) Orientador(a) que nao esteja em férias durante o periodo
do estagio

- O Seguro obrigatério fica sob responsabilidade da empresa concedente. No caso de
estagio obrigatério, a contratacdo de seguro pode, alternativamente, ser assumida
pela UNIPAMPA.

Término do estagio:
Enviar os seguintes Relatérios e Folha Ponto para o e-mail da Secretaria
Académica, com prazo de até 30 dias apds o término do estagio e/ou anterior a data
de defesa/entrega do Relatério Final:

1. Acompanhamento Professor Orientador;

2. Relatorio de Atividades do Estagiario;

3. Relatério de Atividades da Parte Concedente;

4. Termo de Realizacdo de Estagio.

Enviar o Relatério Final ao Professor Orientador

Divisdo de Programas, Projetos e Estagios (DPPE):
- Acesso aos DOCUMENTOS de ESTAGIO
- Consulta aos Convénios de Estagio vigentes com a UNIPAMPA

http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/

v" Estagio via Agente de Integracao (Intermediadora) — O estagio pode ser realizado
via empresa intermediadora a qual tenha Convénio vigente com a UNIPAMPA. O TCE
devera ser enviado para a Secretaria Académica com antecedéncia da data prevista
para inicio do estagio.


http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Ficha-ACOMPANHAMENTO-PROFESSOR-ORIENTADOR.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES-DO-ESTAGI%C3%81RIO.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES-DA-PARTE-CONCEDENTE.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Termo-de-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-est%C3%A1gio-empresa1.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Ficha-ACOMPANHAMENTO-PROFESSOR-ORIENTADOR.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES-DO-ESTAGI%C3%81RIO.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/RELAT%C3%93RIO-DE-ATIVIDADES-DA-PARTE-CONCEDENTE.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/files/2010/04/Termo-de-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-est%C3%A1gio-empresa1.doc
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios/documentos/

