Orientagdo para estdgios:

Todo aluno que tiver davidas sobre estagio obrigatdrio ou nédo obrigatdrio deve entrar em
contato com o setor de estagios (Campus Alegrete — Secretaria Académica). Pode solicitar
informacBes/orientacdes  através do  e-mail: sec.acad.alegrete@unipampa.edu.br  ou
jocelainegaraialdi@unipampa.edu.br ou adrianarodrigues@unipampa.edu.br

**Convénio e Contrato de Estagio**> Sdo documentos nos quais o aluno, a Instituicéo
de Ensino e a parte concedente do estdgio possuem obrigagfes; para um estagio ter validade
deve haver assinatura das partes. Nenhum contrato retroativo sera assinado, pois ndo estara
cumprindo as obrigagfes contratuais e legais. Esta decisdo est4 pautada na Lei 11.788/08.

Empresa sem convénio:

1°) Preencher e assinar o Plano de Estagio (1 via) — entregar na Secretaria Académica.

2°) Solicitar que a empresa envie e-mail manifestando interesse no convénio de estagio.

3°) A Divisdo de Estagios elabora a minuta do convénio, que é enviada para a empresa (por
e-mail). Com ok da empresa, é solicitada documentacdo complementar e apds, a Divisdo de
Estagios encaminha o processo para andlise da CONJUR.

4°) Apos o parecer favoravel da CONJUR, o Convénio é assinado pelo Reitor e encaminhado,
via correio, para a empresa, em 3 vias (2 vias retornam para a UNIPAMPA).

Empresa com convénio:

1°) Preencher e assinar o PLANO DE ESTAGIO (1 via) — entregar na Secretaria Académica.
2°) Preencher e assinar o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (4 vias) — entregar na
Secretaria Académica para assinatura. Representante legal: Coordenador Académico.

Obs.: Seguro obrigatério — Resolugdo n° 20 (CONSUNI)
Art. 14 A parte concedente do Estagio, durante o periodo de realizagdo deste, compromete-se em segurar 0
estagidario contra acidentes pessoais, arcando com todas as despesas necessarias.

Paragrafo Unico. No caso de Estagio obrigatério, a responsabilidade da contratacdo de seguro pode,
alternativamente, ser assumida pela UNIPAMPA.

Link para acesso aos DOCUMENTOS de ESTAGIO:
http://porteiras.s.unipampa.edu.br/estagios
Neste link verificar se a empresa possui ou nao convénio de estagio vigente com a UNIPAMPA.

Todos os documentos possuem CAMPOS que devem ser preenchidos (digitados).
O estagio tem inicio somente apés todas as partes terem assinado o Termo de
Compromisso (para seguranca do aluno e empresa).

v' Estégio via intermediadora — O TCE é feito pela intermediadora. O aluno deve entregar as vias do mesmo
preenchidas e assinadas na Secretaria Académica para assinatura, juntamente com o PLANO DE ESTAGIO
(também assinado).

Término do estagio:
Entregar na Secretaria Académica:
1. Ficha de Acompanhamento Professor Orientador (2 vias);
2. Relatorio de atividades do estagiario (2 vias);
3. Relatorio de atividades pela Parte Concedente (2 vias);
4. Termo de realizacdo de estagio (2 vias).

e Relatorio Final de Estagio (1 via com Prof. Orientador para avaliagdo).

**Relatdrios de estadqgio**> Prazo de entrega: Até 30 dias apds o término do estagio.
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